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TORVENYI HATTER

A bolcsédei nevelés-gondozas szakmai programunk az alabbi torvények és rendeletek
figyelembevételével késziilt:

1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol.
1992. évi XXXIII. torvény a kozalkalmazottak jogéallasarol.

15/1998.(IV.30) NM rendelet a személyes gondoskodast nyajtdé gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl ¢s miikodésiik
feltételeirdl.

257/2000. (XII. 26.) Kormanyrendelet a kdzalkalmazottak jogallasardl szolo 1992. évi XXXIII.
torvénynek a szocialis, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi agazatban torténd
végrehajtasarol.

9/2000. (VIIL. 4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek
tovabbképzésérdl €s a szocialis szakvizsgarol.

369/2013. (X. 24.) Kormanyrendelet a szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
szolgaltatok, intézmények és halozatok hatoésagi nyilvantartasarol és ellendrzésérol.

328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nytjtdo gyermekjoléti
alapellatasok ¢és gyermekvédelmi szakellatdsok téritési dijarél és az igénylésiikkhoz
felhasznalhatd bizonyitékokrol.

37/2014. (IV. 30.) EMMI rendelet a kozétkeztetésre vonatkozo taplalkozés-egészségiligyi
eldirdsokrol.

A bolcsédei nevelés-gondozas orszagos alapprogramja. 2026.

A bolesddei, mini bolcsddei ellatas szabélyai és feltételei, Magyar Bolcsddék Egyesiiletének
modszertani kiadvanya 2024.



AZ INTEZMENY ADATAI

Az intézmény neve:

Az intézmény székhelye:

Az intézmény telephelye (mini bélcséde):

Az intézmény e-mail cime:

Az intézmény telefonszama:

A mini bolcséde e-mail cime:
A mini bolcsdde telefonszama:

Iranyitd szerv neve:

Az intézmény fenntartoja:
A fenntart6 székhelye:
Alapit6 okirat szama:

Ellatasi terilet:

A bolesdde épiiletének, udvaranak adatai:

A telek alapteriilete:
Ebbdl beépitett tertilet:
Zoldfeliilet:

Az udvar terilete:

Az épiilet helyiségei:
2 csoportszoba
2 gyermekfiird6
1 atado
3 tarold
1 iroda
1 konyha
1 teakonyha
1 sz€lfogod
1 feln6tt 61t6z6
1 mosdo, WC
1 fedett terasz

Gombai Golyafészek Ovoda és Mini Bolcsdde
2217 Gomba, Bajcsy- Zsilinszky Endre utca 6.

2217 Gomba, Bajcsy-Zsilinszky Endre utca 20-22.

ovoda@gomba.hu
06/29-433-783
minibolcsode@gomba.hu
06/29-784-423
Gomba K6zség Onkormanyzatanak
Képviseld-testiilete
Gomba K6zség Onkormanyzata
2217 Gomba Bajcsy- Zsilinszky Endre utca 2.
4/2023./0VI
Gomba Kozség kozigazgatasi teriilete

1746 m?
325,6 m?
1044,9 m2
663 m?

Az Alapité Okirat szerint a mini bolcsdde feladatai, tevékenységi kore


mailto:minibolcsode@gomba.hu

Kozfeladata:

Magyarorszag helyi nkormanyzatairol sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény 13.§ (1) 8. pontja
szerinti gyermekjoléti szolgaltatasok ¢és ellatdsok keretében a gyermekek védelmérdl és
gyamiigyi igazgatasarol sz616 1997. évi XXXI. torvény 15.§ (1) bekezdés b) pontjaval, valamint
a 42.§-42/ A.§ és 43/A.§ szerinti mini bolcsodei ellatas biztositasa, a 21.§ szerinti
gyermekétkeztetési a 21/A. § - 21/C. § szerinti intézményi gyermekétkeztetés és sziinidei
gyermekétkeztetési feladatok ellatasa.

A mini bolesdde alaptevékenysége:

Bolcsodei ellatas mini bolcsdde keretében a 20 hetes kortol 3 éves kora gyermekek ellatasa,
gondozasa-nevelése, harmonikus testi-szellemi fejlodésének segitése életkori és egyéni
sajatossagok figyelembevételével, tovabba gyermekétkeztetés a mini bolcsddében, valamint
gyermekétkeztetési feladatok ellatasa a mini bolesédében.

Alaptevékenység kormanyzati funkci6 szerinti megjeldlés:

104031 Gyermekek bolcsddében és mini bélcsddében torténd ellatasa
104035 Gyermekétkeztetés bolcsddében
104037 Intézményen kiviili gyermekétkeztetés

A MINI BOLCSODE ELLATASI TERULETE

Gomba Kozség kozigazgatasi teriilete. A gyermekek védelmérdl és gyamiigyi igazgatasarol
sz016 1997. évi XXXI. torvény 94.§ (5a.) bekezdése alapjan a mini bolcséde a szolgaltatoi
nyilvantartasban szerepld férOhelyszama legfeljebb 50%-ig az ellatasi teriiletén kiviil
lakohellyel, ennek hidnyaban tartozkodasi hellyel rendelkez6 gyermek ellatasat is biztosithatja,
feltéve, hogy az ellatasi teriiletén lakohellyel, ennek hidnyaban tartozkodasi hellyel rendelkezd
valamennyi bolcsddei ellatast igényld €s arra jogosult gyermek ellatasat biztositani tudja.

Az Alapité Okirat szerint az intézmény tipusa: ovoda-bolcsdde

A mini bolcséde férohelyszama: 16 {6



AZ ELLATANDO CELCSOPORT ES TERULET JELLEMZOI

Gomba kozség Pest varmegye kozEépso részén, a Godolldi-dombsag déli lankdin helyezkedik
el. A telepiilés természeti adottsagai és miemléki kornyezete (kastélyok, kuridk, reformatus
templom) meghatarozzék az itt €10k identitasat; a kisgyermekek nevelése soran kiemelt szerepet
kap a természettel vald szoros kapcsolat.

Telepiilésiinkon a 2018-as adatok szerint 3030 6 €l. Budapest vonzaskorzetének talalhato a
kozség, igy a betelepiilok szama folyamatosan novekszik. Az itt €16k tobbsége sajat tulajdona
ingatlannal rendelkezik. A kozség teriiletén nincsenek ipari izemek, igy ami elény a kérnyezet
megorzésénél, hatranyt jelenthet a munkahelyek terén. A Budapest kornyéki agglomeracio
hatasa miatt a munkavallalok jelentds része ingazik, ami megnoveli az igényt a rugalmas ¢és
magas szakmai szinvonali napkdzbeni gyermekellatas irant. A telepiilés szocidlis biztonsaga
jO, az alapvet0 szolgaltatasok (egészségiigy, oktatas, kozigazgatas) helyben elérhetdk.

Az alapvetd szolgaltatdsok a kozségben mindenki szamara elérheték. A kozségnek o6nalld
polgarmesteri hivatala, 6vodaja, iskolaja, védondje, haziorvosa, fogorvosa és egy szocialis
kulturalis intézménye van. Helyben talalhato a posta, a gyogyszertar, a kozétkeztetést pedig 600
adagos konyha biztositja. A telepiilés atlagos kereskedelmi ellatottsaggal és j6 kozbiztonsaggal
bir.

A gyermekorvosi feladatokat a helyi haziorvosi szolgélat latja el, szoros egyiittmiikodésben a
tertileti védondvel. A szakorvosi ellaitds Monoron biztositott. A telepiilés teriiletén beliil
fogorvosi ellatas lizemel, az ligyeleti ellatds megszervezése a kistérség keretein beliil valosul
meg A gyermekjoléti feladatok koordinaldsdban partneriink a Monori Csaladsegitd és
Gyermekjoléti Szolgalat. A szocidlis ellatorendszer miukddtetésében részt vesz a hazi
segitségnyujtast biztositd dnkormanyzati tarsulds, valamint a szocialis étkeztetés kapcsan az
onkormanyzati f6z6konyha.

Gomban az alapfokil oktatas helye a Fiy Andras Altalanos Iskola és Alapfokii Miivészeti
Iskola, melynek fenntartdja 2007-t61 a Gombai Reformatus Egyhazkozség. Telepiilésiinkon
jelenleg az 6vodai nevelés az dnkormanyzati fenntartasti 129 féréhelyes Gombai Golyafészek
Ovoda és Mini Bolcsddében valosul meg. Az intézmény szoros kapcsolatot apol a Pest
Varmegyei Pedagogiai Szakszolgalattal a korai intervencid €s a sajatos nevelési igénytli
gyermekek ellatasa érdekében.

Telepiilésiink kiemelt figyelmet fordit a gyermekek védelmére és ellatasara. 2018-ban az
onkormanyzat altal kialakitasra keriilt a mini bolcsdde, amely szervezetileg integralt az
ovodaval, de kiilon épiiletben végzi tevékenységét. A mini boleséde 2019. 01. 01-t6l 7
kisgyermek nappali ellatasat biztositja személyi téritési dij ellenében, amelynek mértékét a
fenntart6 rendeletben szabalyozza. A mini bolcséde épiilete palyazati forrasbol megujult és
bdvitésre kertilt.

Az Onkormanyzati fenntartasu intézmény 2023 oktdbere 6ta két mini bdlcsddei csoportban,
Osszesen 16 fér6helyen biztositja a 20 hét feletti, de 3. €letéviiket még be nem toltott (vagy a 4.
életéviik augusztus 31-ig tartd idészakaban 1évd) gyermekek napkodzbeni ellatasat.

Célcsoport elsésorban a Gomban lakohellyel rendelkezd csalddok gyermekei, kiilonos
tekintettel a munkaba allo sziilok gyermekeire, valamint a kiilonleges banasmodot vagy
védelembe vételt igényld gyermekekre. Az ellatas soran elsdbbséget €lveznek a jogszabalyban
meghatarozott hatranyos helyzetii, vagy egyéb specialis sziikségletli gyermekek.
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A BOLCSODE HITVALLASA

,» Milyen embert is akarunk formalni? A valasz egyszeri: egészséges testli, akaraterds, jo
itéletd, értelmes, tettre kész, sz€p célokért heviild €s aldozo embereket, akik meg tudjak érteni
¢és ¢élni a szépet ¢és nagyot minden téren, akik az életiiket ki tudjak tolteni tartalommal, akik
megértik a dolgok Osszefiiggéseit, akik atérzik azt, hogy emberi kzosségben élnek, amely csak
a kolcsonosségen, méltanyossagon és joakaraton épiilhet.”

Szent-Gyorgyi Albert

A bolesddei nevelés-gondozas kiegésziti a csaladi nevelést és a kettd szoros Gsszhangja és
egylttmiikodése biztositja a gyermek kiegyensulyozott, egyéni fejlodését és a helyes
értékrendjének kialakulésat.

A szakmai program mottéja:
,» Nincs az ¢életben nagyobb feleldsség
¢és nagyobb megtiszteltetés, mint,
hogy felneveljiik a kovetkezd nemzedéket.”

Everett Coop

A BOLCSODEI NEVELES-GONDOZAS GLOBALIS TERVE

Kisgyermekkép

Bolesddénkben a gyermeket fejlédd, egyedi személyiségnek tekintjiik. Feladatunknak tartjuk
olyan kisgyermekek nevelését, akik egy csaladbarat bolcsédében, az életkoruknak,
fejlettségiliknek az egyéni sziikségleteiknek megfelelden szocializalodnak. Olyan Kisgyermekek
nevelésére toreksziink, akik érzelmileg biztonsdgban érzik magukat, kivancsiak a
kornyezetiikre, és képességeikhez mérten 6nallok. Megvalosul a megfeleld érzelmi-, értelmi-,
¢s mozgasfejlodésiik a biztonsagos, dllandd kornyezetben torténd gondozéas-nevelés soran.
Képesek 1) tapasztalatok  gyljtésére, felfedezésére, mas gyermekekkel valo
kapcsolatteremtésre. Segitjiik Oket az els6 kortarsi kapcsolatok kialakitdsdban, az
egyiittmitkddés és a konfliktuskezelés csirdinak elsajatitasaban. Olyan légkdrt teremtiink, ahol
a jaték oOrome és a biztonsagos kotddés alapozza meg a lelki egészséget. Tamogatjuk
természetes tudasszomjukat, Osztondzziik Oket a kozvetlen tapasztalatszerzésre, kiilonds
tekintettel a természeti kornyezet kincseire. A népi jatékok, monddkak és dalok révén mar
kisgyermekkorban megalapozzuk a kulturdlis identitds és a hagyoméanydrzés szeretetét. Az
oromteli jatek lehetdségének megadasaval, kiegyensulyozott, felszabadult, képességeik szerint
megfelelni tud6 6vodaskora gyermekké valnak.

Célunk, hogy a bolcs6dében toltott id6 alatt gyermekek elérjék egyéni fejlodésiik legmagasabb
szintjét, Szamos Uj élménnyel, megszerzett tapasztalattal gazdagodjanak. Célunk olyan
sokoldaluan fejlédé vidam, kiegyenstlyozott gyermekek nevelése-gondozasa, akik kivancsiak,
tudnak felfedezni, az Oszinteség, nyitottsag, €s egyiittmiikodés jellemzi Oket, akik tudnak
alkalmazkodni. Akik szeretik a meséket, mondokakat, énekeket, alkotd tevékenységeket, és
szeretik és 6vjak a természet kincseit. A jaték, mint f6 tevékenységi forma dominal, biztositjuk
az elmélyiilt, zavartalan jaték feltételeit, amely a tanulas és a fejlodés elsddleges forrasa. A
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kisgyermeknevel6k és a bolcsdei dajkak segitségével kiépiil benniik a bizalom, a megbecsiilés
érzeése.

Bolcsédekép

A Dbolcsédénk olyan csaladbarat intézmény, amely a bolcsddei nevelés orszagos
alapprogramjanak alapelveire épitve, a helyi igényekhez és a csaladok sziikségleteihez
alkalmazkodik. Valljuk, hogy a bdlcséde nem csupan ,megdrzé” hely, hanem a
koragyermekkori fejlodés kulcsfontossagu szintere.

Olyan csaladbarat bolcsédeként kivanunk mikodni, ahol az ellatas Gsszhangban van a
sziikségletekkel, megfelel a sziilok igényeinek és elégedettségének. A mini bolcsddei ellatas
nyitott és alkalmazkod6 a felmeriil6 valtozasokhoz. Az alkalmazottak a naprakész modszertani
tudéssal rendelkezve a megszerzett tudast és tapasztalatot képesek alkalmazni, és elkotelezettek
a folyamatos onképzés irant. Toreksziink a modern, biztonsagos és esztétikus targyi kérnyezet
fenntartasara, amely megfelel a legfrissebb élettani és pedagogiai elvarasoknak. A megfeleld
személyi, targyi feltételeket biztositdsaval tdmogaté munkahelyi 1égkdér megteremtésére
toreksziink, ami kozvetleniil hat a gyermekek biztonsagérzetére s az ellatas szinvonalara.

Bolcsdde tevékenységét meghatarozo célok

e Olyan érzelmi biztonsagot nyujtoé kozeg biztositasa, amelyben a gyermekek elsajatitjak
az életkoruknak megfeleld Onszabalyozasi készségeket, képessé valnak a rugalmas
alkalmazkodasra és a kdrnyezetiikben valéo magabiztos eligazodasra.

e A koragyermekkori intervencié szemléletét alkalmazva a fejlédési elmaradéasok korai
felismerése. Prevencids tevékenységiinkkel a gyermekek egészséges testi-lelki
fejlédésének és a csaladok kompetencidinak erdsitésének tamogatasa.

e A sajatos nevelési igényli, valamint a hatranyos helyzeti gyermekek integralt,
esélyteremtd nevelésének-gondozdsanak biztositasa.

e (Csaladbarat intézményként a sziilok segitése a munka és a maganélet egyensulyanak
megteremtésében, hozzajarulas a sziilok munkavallalasi esélyeinek noveléséhez.

A mini bolcséde gondozasi elonyei

e Kkis csoport 1étszam, lehet6séget ad az egyénre szabott figyelemre és a gyermekek
differencialt fejlesztésére,

e a csaladias légkor megkonnyiti a sziil6tdl valo elszakadast, csokkenti a szorongast és
segiti a biztonsagos kotddés kialakulasat,

e akiilonleges banasmoddot igényld gyermekek sziikségletei hatékonyabban kielégithetdk,

o ritkdbbak a fertdzéses megbetegedések, ami lehetdvé teszi a folyamatosabb bolcsddei
jelenlétet és a sziilok kiszamithatobb munkavégzését.
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A BOLCSODEI NEVELESUNK ALAPELVEI

e A csalad rendszerszemléletii megkdzelitésével elsddleges a csaldd miikddésének
megismerése, megértése/ a kisgyermek mellett a csaladot is kiindulépontnak tekintjiik/

A sziil6kkel, els6 alkalommal a nyito sziili értekezleten talalkozunk, melyen a féigazgatod
mellett a kisgyermeknevelOk is részt vesznek, igy lehetéség adodik a sziilok és a
kisgyermeknevel6k személyes talalkozasara, a bemutatkozasra is.

A Dbolcsddei ellatds folyamataban a csaladlatogatas nyujt szélesebb lehetdséget az elso
kapcsolatfelvételre, csaladdal torténd megismerkedésre, a bizalom kiépitésére a csaladok és a
szakemberek kozott. Fontosnak tartjuk, hogy megismerjiik, milyen szociokulturalis
kornyezetbdl érkeznek a gyermekek, ezért minden felvételt nyert gyermekhez lehet6ség szerint
még a beszoktatas megkezdése el6tt par nappal elmegyiink csalddlatogatasra.

Az ellatas megkezdésének folyamataban a kéthetes beszoktatasi idészak dontd jelentGséggel
bir, hiszen ez az idészak erésiti és stabilizalja a kiépitett kapcsolatot, valamint a bizalmat a
kisgyermek, a sziil6 és dolgozok kozott. Hatarozott, de szeretetteljes, csaladias, nyugodt 1égkort
biztositva tessziik lehet6vé a csalddoknak, hogy a beszoktatéasi id6 résztvevoiként betekintést
nyerjenek a mini bolcs6dében torténd szakmai munkaba. Ezaltal megismerjék a
kisgyermeknevel6 altal alkalmazott nevelési modszereket, kitlizott célokat, és a gyermekek
kulturhigiénés szokasok elsajatitasanak fokozatos folyamatait. Ebben az idészakban
lehetdséget adunk a sziiloknek a kérdezésre, és biztositjuk az egymas megismerését segitd
kotetlen beszélgetéseket, a sziil6i igények ért6 meghallgatasat. A szakmai informaciok
nyujtasaval, kérdéseik megvalaszolasaval biztonsagot, kiegyensulyozottsagot nyujtunk
szamukra is. Nyitottsagunkkal, rugalmassagunkkal, valamint a kisgyermekek egyéni
sziikségleteinek és a szilok igényeinek figyelembe vételével lehetdséget teremtiink a
beszoktatds sordn felmeriild kérések teljesitésére, igy az egyéni igényekhez igazitott
modositasokra a beszoktatasi folyamat idébeni kiterjedésére is.

A sikeres beszoktatasokat kovetden a sziildnek, hozzéatartozonak tovabbi biztonsagot,
nyugalmat biztositunk a reggeli gyermekfogadas soran, a kisgyermekneveld személyi
allandosagaval. Ez a személyi allanddsag tovabb mélyiti, erdsiti a csaladok megismerését,
megertését.

A mini bolcséde sziilokkel, csaladokkal szervezett programjai, rendezvényei (sziilécsoportos
beszélgetések, csaladokkal egyiitt szervezett programok pl. gyermeknap, bucstztato stb.) a

bolcsddei nevelés-gondozas és a csaladi nevelés szoros egylittmiikodését és Osszhangjat
biztositja, megerdsitve a csalddokkal fenntartott folyamatos és kdlcsonds kapcsolatot.

e A koragyermekkori intervenciés szemlélet alapjan a kisgyermek sajatos
sziikségleteinek meghatarozasa és figyelembevétele

A mini bolcs6dében minden egyes kisgyermek szamara a sajat fejlettségéhez igazitott,
egészséges testi, szellemi és lelki fejloddést biztositunk a nevelés-gondozas folyamataban. A
gyermekek sziikségleteinek meghatarozasat az egyéni igények és a fejlettségi szint folyamatos
megismerése, valamint a fejlddési menet rendszeres nyomon kovetése alapjan végezziik.

A kisgyermekrdl vezetett kotelezd dokumentacid pontos kitoltésén til a kisgyermekneveld a
csaladlatogatas tapasztalataira, a beszoktatasi idészak megfigyeléseire és a napi ellatas soran
szerzett ismeretekre tamaszkodik. Ezek alapjan a fejlodési naploban rendszeres 6sszefoglalot
készit a gyermek egyéni allapotardl és aktualis fejlettségérdl. A tapasztaltak ismeretében egyéni
nevelési-fejlesztési feladatokat hatiroz meg, amelyek érintik az Onallosdg, az étkezés, a
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beszédfejlédés, a szocidlis kapcsolatok, a nagymozgis, a finommotorika, valamint a
jatéktevékenység teriileteit.

A kisgyermekneveld a nevelési terveket az eldirt id6kozonként, a gyermek bdlcsddei
ellatasanak kezdo idépontjatdl kiindulva, az €letkori sajatossagokhoz igazitva késziti el. Ezen
dokumentacid6 naprakész vezetését kiemelten fontosnak tartjuk, hiszen biztositja a
neveldémunka folyamatossagat és rendszerességét. Lehetové teszi tovabba az esetleges
fejlédésbeli lemaraddsok vagy megtorpanasok idében torténd felismerését, valamint az
észrevételek szakszerli megosztasat a sziilokkel és sziikség esetén mas szakemberekkel (pl.
korai fejleszté szakemberekkel, védondvel).

e A csaladias nevelés értékeinek, hagyoményainak és szokasainak tiszteletben tartdsaval
¢s erositésével részvétel a gyermekek nevelésében

Kiemelten fontosnak tartjuk, hogy a bolcsddei nevelés-gondozas szervesen kiegészitse a csaladi
nevelést. A kettd szoros Osszhangja és partneri egylittmiikodése biztositja a gyermek
kiegyensulyozott fejlodését és helyes értékrendjének megalapozéasat. A csaladok folyamatos
megismerése ¢és a velik kialakitott bizalmi kapcsolat lehetdséget teremt arra, hogy
megismerjik, elfogadjuk és tiszteletben tartsuk a csaladban €16 hagyomanyokat ¢és szokasokat,
majd azok megerdsitésével aktiv részt vallaljunk a kisgyermek nevelésében.

Az egyes csaladok értékeit és hagyomanyait szem el6tt tartva, a mini bdlcsddei nevelési
programunkon keresztiil — a gyermekek fejlettségéhez igazodva — nyudjtunk olyan élményeket
¢s tapasztalatokat, amelyek segitik a csaladi értékek tiszteletét és megdrzését. A heti tervezés
soran tudatosan épitiink a csaldd fontossidgara: beszélgetésekkel, ismeretnytjtassal és a
kozosségi €lmények erejével erdsitjiik a tiszteletet és az dsszetartozas érzését. Ennek jegyében
kozosen tinnepeljilk meg a jeles napokat, a sziiletésnapokat, koszontjiilk az édesanyédkat és
nagymamakat, valamint egyiitt teremtjiilk meg az adventi idoszak meghitt hangulatat.

Mindezt a heti terv részeként, a napirendbe illesztett szabad jatéktevékenységek, a felajanlott
kezdeményezések, az iranyitott kozos alkototevékenységek, valamint a kdzos élményt nyu;jtod
jatékos és mozgasos feladatok sordn valositjuk meg. Ez a teriilet a sziiloknek szervezett
sziildcsoportos megbeszéléseknek is allandd témadja, ahol lehetdség nyilik a tapasztalatok és
informéciok megosztasara. A parbeszéd soran kozvetitjiik kéréseinket és javaslatainkat is a
sziilok felé, hangsulyozva az egymas iranti tisztelet és az alapvetd emberi értékek atadasanak
fontossagat.

e A kisgyermekkori személyiség tisztelete

A mini bolcsédében a gyermekek jogainak érvényesitése, valamint egyéniségik ¢&s
személyiségiik teljes korl tiszteletben tartdsa mellett végezziik szakmai munkéankat. Nevelési
attitidiink alapja az empatia, az értd figyelem, a segitd-tdmogatd hozzdallas ¢és a
gyermekkozponti pedagodgiai megkozelités. Ezen elvek mentén latjuk el napi feladatainkat,
végezziik a gyermekek gondozasat és iranyitjuk nevelésiiket.

Kiemelt fontossagunak tartjuk a gyermekeket megilletd feltétel nélkiili elfogadast, a neviikon
torténd megszolitdsukat €s az egyéni sziikségleteikhez vald rugalmas alkalmazkodast.
Mindennapi kapcsolataink soran szem el6tt tartjuk a személyiségbeli és fejlettségi
kiilonbségekbdl adddo tolerancia fontossagat. Aktivan segitjiik a gyermekek kozotti interakcidok
soran kialakulé konfliktushelyzetek megoldasat, megtanitva nekik a békés egyiittélés alapjait.
Nagy hangsulyt fektetiink a gyermeki reakciokra, kérésekre és kérdésekre adott azonnali,
hiteles visszajelzésekre, hiszen a valaszaink és a megerdsitéseink alapozzék meg a gyermekek
biztonsagérzetét és onértékelését.
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e A kisgyermekneveld személyiségének meghatarozo szerepe

A mini boélcsédében a kisgyermekneveld esztétikus kornyezetben, nyugodt és szeretetteljes
légkdr biztositasaval segiti a gyermekek egészséges testi, szellemi és lelki fejlodését. A
kisgyermekneveldk személyiségjegyei és kompetenciai meghatarozok az otthonos, csaladias
mikodés fenntartasaban, valamint a sziilokkel kialakitott kozvetlen, kolcsonos és hiteles
partneri kapcsolat apolasaban.

A kisgyermekneveld hatarozott, mégis gyermekkdzponti magatartasa, dszinte és szakmailag
megalapozott munkavégzése alapveto pillére az intézmény eredményességének. Személyisége
nem csupan a gyermekekre és a csalddokra van nagy hatdssal, hanem meghatarozza a
munkatarsakkal végzett kozos szakmai tevékenység mindségét és a célkitlizéseink elérését
szolgald 0sszehangolt mitkodés megvaldsitasaban.

A kisgyermeknevel6t olyan belsé tulajdonsagok jellemzik, mint a nyitottsadg, az elfogadas, a
tiirelem ¢€s a kreativitas. Munkajat vidamsag, kedvesség és a gyermekek iranti mély szeretet
hatja at. Szakmai felkésziiltségét tikkrozi a magyar nyelv helyes és igényes hasznalata, valamint
a mondokak, versek, mesék és dalok vilagaban valo jartassaga. Tevékenységét a legjobb tudasa
szerint, hitelesen és a szakmai etikai elvarasoknak megfelelden végzi.

A Kkisgyermeknevel6 beszéde, az altala alkalmazott verbalis és metakommunikacios tizenetek
egysége, valamint a nevelési eszk6zok tarhazanak — ugy mint a motivacio, a megerdsités, a
dicséret, a magyarazat, a felajanlas és a konfliktuskezelés — adekvat hasznélata kulcsfontossagu.
Ezen eszk6zok tudatos alkalmazasa nagymértékben hozzajarul a gyermekek egyéni fejlodési
iiteméhez, valamint a bolcsddei szabalyok ¢€s elvarasok természetes elsajatitdsahoz. Mindez
elésegiti egy olyan kiegyensulyozott, fogékony és segitdkész gyermekkdzosség kialakulasat,
amelyben a tiirelem, az empétia és a rugalmassag hatarozza meg a mindennapok jokedvii és
Osszeszokott egytittlétét.

e A biztonsag és a stabilitds megteremtése

A mini bolcsédében a biztonsag €s a stabilitas elvét az allandd személyi és targyi feltételek
folyamatos biztositasaval valositjuk meg. Csaladbarat, vidam és csaladias légkoriink szilard
alapot nyujt a gyermekek érzelmi biztonsagahoz.

A helyi és személyi allandosag kulcsfontossagu: a gyermekek a mini bolcsddei iddszak alatt
végig ugyanabban a szobaban maradnak, ahol ugyanazok a kisgyermekneveldk gondoskodnak
roluk. A neveldk munkajat segitd bolcsddei dajkak személye szintén allandd, ami tovabb erdsiti
a gyermekek bizalmat.

Intézményilinkben két tdgas, vilagos ¢€s otthonos csoportszoba, valamint a jogszabalyi
eléirasoknak megfeleld kiszolgald ¢és személyzeti helyiségek dallnak rendelkezésre. A
berendezésnél az életkori sajatossagok figyelembevétele mellett toreksziink az esztétikumra és
a természetes anyagok hasznélatéra.

A gyermekek szdmdara elegendd jaték- és mozgasteret biztositunk. A fedett terasz ¢€s a
természetkozeli jatszoudvar lehetévé teszi a minél tobb szabad levegén valo tartdzkodast,
tamogatva az Oromteli, spontdn jatékot és az oOnfeledt szabad mozgast. Jatékkészletlink
Osszeallitasakor a pedagdgiai, higiéniai és balesetvédelmi szempontok mellett a mindségre, az
esztétikumra ¢€s a tartossagra is nagy hangsulyt fektetiink. A targyi kdrnyezet stabilitasat segiti,
hogy az eszk6zok €s berendezések — a takaritast €s fertdtlenitést kovetden is — mindig ugyanarra
a megszokott helyre keriilnek vissza. Ez vonatkozik a gyermekek sajat, jellel ellatott eszkozeire
is, mint a poharak, féstik, torolk6zok vagy az otthonrdl hozott alvokak.

A szakszerii nevelés-gondozas kereteit a jol szervezett, folyamatos és rugalmas napirend adja.
Evszakokhoz igazodd (tavaszi—nyari és Oszi—téli) napirendet alkalmazunk, melyet a
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csoportszobaban is kifliggesztiink. A stabilitast fokozza az étkezéseknél megszokott allando
hely, a pihenést szolgalo fektetok allando elhelyezése, valamint a gondozasi miiveletek allando
sorrendje. Az aktualis iiltetési és fektetési rend szintén lathat6 a csoportszobaban.

A valtozatos ismeretszerzést heti és havi nevelési tervekkel biztositjuk. Ezekben a
tevékenységek rendszerszerlien kovetik egymadst: a hétfé az anyanyelvi nevelés, a kedd a
kornyezeti nevelés, a szerda az alkototevékenység, a csiitortok az ének-zenei nevelés, a péntek
pedig a mozgasfejlesztés napja. Ezeket a kereteket rugalmasan, a gyermekek aktudlis
igényeihez, allapotahoz és az intézményi programokhoz igazitjuk. Ez a rendszer kiszdmithato
keretet biztosit mindenki szamadra, novelve a gyermekek bolcsddei napjainak biztonsagat €s
érzelmi stabilitasat.

e A fokozatossag megvaldsitasa

A mini bolcs6dében a fokozatossag elvét az egyéni igényekhez és sziikségletekhez igazitott
beszoktatasi folyamattal alapozzuk meg. Ennek soran a kisgyermeknevel6 folyamatosan figyeli
a gyermek jelzéseit, és az 0j kdrnyezet, valamint az 0j személyek elfogadasanak litemében — a
gyermek egylittmitkodésétol fiiggden — veszi at fokozatosan a sziil6tdl a gondozasi miiveleteket
¢és a gyermek ellatasat. Megfelel6 és elegendd iddt biztositunk a kisgyermeknek az 0j kdrnyezet
megismeréséhez €s a valtozasok elfogadasahoz, mikozben a folyamat 1épéseit naponta rogzitjiik
a dokumentacidban.

A beszoktatds soran a fokozatossag és a folyamatossag elvét kovetjiik a bolcsddei élettel és
napirenddel valé ismerkedésben, a higiénés szokasok kialakitdsaban, valamint a helyes
étkezési, 01tozkodési és kozosségi szabalyok elsajatitdsaban. Ez az iddszak lehetdséget nyljt a
gyermekeknek a szocidlis kapcsolatok felfedezésére, a kozos alkototevékenységekben valo
részvételre, valamint a jaték- és mozgasélmények kdzos megélésére.

Hasonl6 szemlélet érvényesiil a beszoktatas utani idészakban is, amikor a gyermekek
napirendjébe illesztett gondozasi tevékenységeket az egyéni sziikségleteknek megfelelden
alakitjuk ki. A folyamat a kezdeti, segitséggel végzett k6zos gyakorlastdl a feliigyelet melletti
tevékenységen at az 6nallo feladatvégzésig tart, amely a bdlcsddei évek soran stabil szokasok
¢s készségek kialakulasat eredményezi. Ezt a fejlédési ivet az egyéni nevelési tervek
dokumentécioja is alatdmasztja.

Rugalmasan alkalmazkodunk a gyermekek eltérd fejlodési iiteméhez és az ebbdl adodo
megvaltozott igényekhez vagy szokdsokhoz. A nevelés-gondozas soran mindig a gyermek
aktualis allapotdhoz mérten nydjtunk segitséget: eszkozoket ajanlunk fel, tevékenységeket
kezdeményeziink, mikozben tiszteletben tartjuk és megerdsitjiik a mar kialakult 6nallésagot. A
gyermekek fejlodésében megjelend 1) mozzanatokat és mérfoldkdveket rendszeresen rogzitjiik
a gyermekrol vezetett fejlédési naploban.

e Az egyéni bandsmod érvényesitése €s alkalmazasa

A gyermekeket a differencialt banasmod elvének szem elOtt tartasaval, egyéni személyiségiiket
tisztelve tdmogatjuk fejlédésiikben. Célunk, hogy képessé valjanak az életkoruknak megfeleld
tevékenységek és folyamatok — mint az 61tozkodés, a tisztalkodas és az étkezés — elsajatitasara
és 0nallo elvégzésére. A kiszamithatd szokdsrendszer kialakitdsaval és a csaladias 1égkor
megteremtésével érzelmi biztonsagot nyujtunk e készségek gyakorlasdhoz. Minden gyermek
szamara elegendd 1d6t, tlrelmet és nyugodt koriilményeket biztositunk mindennapi
tevékenységeik elvégzéséhez, tiszteletben tartva egyéni ritmusukat.

e A gyermeki kompetenciakésztetés tamogatasa

A mini bolcsdde teljes teriiletén toreksziink az esztétikus, természetes anyagokat eldnyben
részesitd kornyezet kialakitasara. Célunk, hogy az igényes, kisgyermekneveldk altal készitett
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diszitések mellett a gyermekek sajat alkotasai is helyet kapjanak a dekoracioban, ezzel is
erositve az otthonos és befogado 1égkort.

A kisgyermekneveld széleskorii kelléktaranak segitségével mdéd van a kisgyermekek
folyamatos kivancsisaganak, érdeklodésének felkeltésére és fenntartdsara. Kiilonds gondot
forditunk az érzelmi és tarsas kompetencidk fejlesztésére, a megismerési folyamatok
fejlodésének segitésére, a kisgyermekkori tanulds folyamatainak biztositasara. Ezek
megvalodsitasa kozben a gyermekkdzponti pedagogiai szemlélet eszkdzeit hasznaljuk. A
bolcsddei nevelés soran eldtérbe helyezziik a kozds élményt nyujtd jatéktevékenységeket,
kezdeményezett, irdnyitott mutogatds-mondokas mozgasos tevékenységeket, kezdeményezett
kozos alkototevekenységeket.

Ezeket a foglalkozasokat a csoportszobdban és a jatszéudvaron egyarant megszervezziik. Az
alkototevékenységek soran — mint az ujjfestés, a nyomdazas, a gyurmazas, a tépés-ragasztas
vagy a kiilonféle festési technikak —a gyermekek megismerkednek az anyagok tulajdonsagaival
¢és az alkotas oromével. Az udvaron a természetes feliileteket (fii, homok) is bevonjuk a
tapasztalatszerzésbe. Az elkésziilt miiveket az atado helyiségben allitjuk ki, ahol a gyermekek
orommel mutatjak meg azokat sziileiknek, majd késobb a sajat fejlodési dossziéjukba keriilnek.

A gyermekek korében kiemelt népszeriiségnek orvendenek a mondokak, versek és dalok,
amelyek a napirendbe é4gyazottan, a gondozisi miiveletekhez (pl. kézmosds, 61tozkodés)
kapcsolodoan is tobbszor megjelennek.

A nevelés-gondozas minden teriiletén meghatdrozd a kisgyermekneveld attitiidje: az értd
figyelem, a segitd-tamogatd hozzaallas és a folyamatos pozitiv visszajelzés. Utdbbi fontossagat
a sziilék felé is kozvetitjiik, hangsilyozva, hogy a gyermekek megerdsitése és az értékeik
elismerése a csaladon beliil is alapvetd jelentdségli. Ez a szemléletmod allandd témaja
sziildcsoportos beszélgetéseinknek is, ahol a csalad fontossagat és az egymads iranti tiszteletet
kozosen erdsitjiik meg.
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A BOLCSODEI NEVELES FELADATAI

A csaladok tamogatasa, a sziiloi kompetencia fejlesztése

A bolcsdde — mint a kisgyermekes csalddokkal kapcsolatba keriild elsé intézmény —
meghataroz6 szerepet tolt be a sziildi kompetenciak erdsitésében. Segitjiik a sziiloket
abban, hogy magabiztosabba valjanak szerepiikben, és felismerjék gyermekiik egyéni
sziikségleteit.

A csaladdok megismerése €és tamogatasa soran a pozitivumok kiemelésére toreksziink. A
sziilok erdsségeire épitve, azokat elismerve nyujtunk szakmai segitséget a mindennapi
nevelési kérdésekben.

A csaladi és a bolcsddei nevelés 6sszhangjat a sziilok és a kisgyermekneveldk kozotti
egyenrangl, konstruktiv és kolcsonds bizalmon alapuld partneri kapcsolat révén
valositjuk meg. Ez a folyamatos parbeszéd biztositja a gyermek szdméara az otthon és a
bolcséde kozotti zokkenOmentes atmenetet és az egységes nevelési elvek
érvényesiilését.

Egészségvédelem, az egészséges életmod megalapozasa

Megteremtjiik a gyermekek harmonikus testi ¢és lelki fejlédéséhez sziikséges
biztonsagos és 6sztonzd kornyezetet, folyamatosan tamogatva fejlédési mérfoldkovek
elérését.
Kiemelt figyelmet forditunk a primer sziikségletek (alvas, étkezés, tisztalkodas) egyéni
igények ¢€s ¢€lettani sajatossagok szerinti kielégitésére.
Az egészségvédelem ¢és egészségnevelés keretein belill segitjiik a gyermekeket a
kornyezethez valé alkalmazkodasban és az alapvetd kulturhigiénés szokasok fokozatos
elsajatitasaban.
A bolcsddei nevelés-gondozas soran tudatosan épitjiik be a mindennapokba a higiénés
szabalyokat, kiilonos tekintettel az alabbiakra:
- a gyermekek ¢€letkoranak megfeleld, tudatos higiénés szokasok kialakitasa a
gondozasi miiveletek kozben,
- arendszeres, étkezések elotti €s szilikség szerinti kézmosas rutinna tétele,
- apapir zsebkendd és papirszalvéta hasznéalatdnak elsajatitasa,
- a fiirdészobai higiénés szabalyok szigori betartisa €s a folyamatos
fertotlenités,
- a csoportszobdk rendszeres €s alapos szelloztetése az optimalis mikroklima
biztositasa érdekében,
- anapi ¢€s heti rendszerességli takaritasi €s fertétlenitési protokoll betartésa,
- az agynemiik és torolk6zOk rendszeres, valamint sziikség szerinti cseréje €s
tisztitasa.

A bolcsdder egészségnevelés €és az egészséges ¢letvitel irdnti igény megalapozasa mar a
bolesddés kortr gyermekeknél is kiemelt fontossaggal bir. A nevelés-gondozas egyik alapvetd
feladata az egészséges ¢letmddhoz sziikséges optimalis feltételek biztositasa, melyben kdzponti
helyet foglal el az ingergazdag, gyermekkdzpontu bolcsddei élettér. Az egészséges ¢és
biztonsagos kdrnyezet — a csoportszoba €s az udvar — tudatos kialakitdsaval hozzajarulunk a
nyugodt, kiegyensulyozott mindennapokhoz, valamint a gyermekek testi sziikségleteinek és
¢letkori sajatossagainak megfeleld jaték- és mozgasigény kielégitéséhez.
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Gyermek-elsésegélynyujtassal kapcsolatos belso eljarasrend keretszabalyai

A bolcsddei ellatas soran a gyermekek testi épségének €s biztonsaganak megoérzése kiemelt
jelentdségli. Ennek érdekében a bolcsdde koteles olyan belsd eljarasrendet kialakitani és
mukodtetni, amely biztositja a gyermekbalesetek és rosszullétek esetén kovetendd egységes,
szakszerli és gyermekkdzpontu intézkedéseket, tovabba a sziilovel, torvényes képviseldvel
torténd megfeleld kommunikaciot. A bolcsédében dolgozo kisgyermeknevelok és a gyermekek
ellatasdban részt vevé munkatarsak rendelkeznek a gyermekek életkoranak és sajatossagainak
megfeleld elsdsegély-nyujtasi alapismeretekkel, és baleset vagy rosszullét esetén kotelesek
haladéktalanul megkezdeni a sziikséges ellatast, a gyermek allapotdnak stabilizaldsa és
biztonsdganak megdrzése érdekében.

Gyermek-elsésegélynyujtasi belso eljarasrend

Célunk: A bolcsédei nevelés-gondozas soran a gyermekek biztonsagos kornyezetének
megteremtése, a balesetek megeldzése, valamint esetlegesen bekovetkezd rosszullét vagy
baleset esetén a szakszerli és azonnali segitségnyujtas biztositasa.

Személyi és targyi feltételek:

e Az intézmény nyitvatartdsi ideje alatt minden csoportban jelen van legalabb egy olyan
kisgyermekneveld, aki érvényes gyermek-elsésegélynyujtasi ismeretekkel rendelkezik.

e Az intézményben kijelolt helyen (gyermekmosdok) jol lathatoan elhelyezett, naprakész
elsdsegélynyujto felszerelés (mentédoboz) taldlhatd, melynek tartalmat a jogszabalyi
eldirasok szerint havonta ellendrizziik és potoljuk.

Intézkedési protokoll baleset vagy hirtelen egészségromlas esetén:

e Azonnali teendOk: A balesetet ¢észleld kisgyermekneveld koteles a gyermeket
nyugalomba helyezni, az allapotat felmérni és megkezdeni az elsddleges ellatast.

e Segitségkérés: Amennyiben a sériilés jellege megkivanja, a neveld azonnal értesiti az
intézmény foigazgatojat és sziikség esetén a mentdszolgalatot.

e Sziil6k értesitése: A sziil6t minden esetben haladéktalanul t4jékoztatni kell a
torténtekrol (kisebb horzsolas esetén is, legkésdbb a gyermek hazamenetelekor).

Kiilonleges eljarasok (Allergia és kronikus betegség):

e Anafilaxias sokk, sulyos allergias reakcio, lazgorcs esetén a gyermek biztonsagba
helyezése és a mentdk azonnali hivasa az elsddleges feladat.

Dokumentacio:

e Minden elsdsegélynyujtast igényld esetet rogziteni a gyermek torzslapjanak részeként a
rendkiviili események nyomtatvanyon €s a csaladi fiizetben.

e A bejegyzésnek tartalmaznia kell: a gyermek nevét, a baleset idopontjat, helyszinét, a
sérilés leirasat, az alkalmazott ellatast és a tanuk nevét.

Megel6zés és oktatas:

e A kisgyermekneveldk legaldbb kétévente részt vesznek egy frissité gyermek-
elsésegélynyujto képzésen.

o A gyermekek biztonsagat szolgalo biztonsagos targyi kdrnyezet folyamatos ellendrzése,
esetleges javitasa cseréje.

e A gyermekeket koruknak megfeleld6 modon a veszélyforrasok felismerésére és a
biztonsagos jatékra nevelés.
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e A balesetek kivizsgalasa és elemzése, ha sziikséges intézkedési terv készitése, a
megelozés lehetdségeinek kialakitasa, hozzajarulva a bolcsddei ellatds mindségének
folyamatos fejlesztéséhez.

Oltoztetés és oltozkodés

Az oOltoztetés ¢és az 0Onalld o0ltozkodés folyamata jelentdsen hozzajarul a gyermekek
onallosaganak, izlésvilaganak és esztétikai érzékének fejlodéséhez. A gyermekek szamara
kiilon, jellel ellatott 6ltdzészekrényeket, a sziilokkel valod érkezéshez és tavozashoz pedig az
atadoban megfeleld pelenkazohelyet biztositunk. A bolcsddei ¢€lethez elengedhetetlen a
kényelmes benti és kinti jatszoruha, a valtds fehérnemi, valamint a megfeleld valtocipd
megléte. A sziilokkel vald kapcsolattartas soran javaslatot tesziink a megfeleld mennyiségii €s
mindségl ruhazat biztositasara. Kérjiik olyan darabok kivalasztasat, amelyek kényelmesek, a
gyermek szabad mozgéasat nem akadalyozzak, valamint konnyen fel- és levehetdk, ezzel is
segitve a sikerélményt. Kiilonds figyelmet forditunk a labboltozatot és a labfejet megfeleléen
védo, stabil cipdk hasznalatanak 6sztonzésére az egészséges vazrendszer fejlodése érdekében.
A gyermekek életkori sajatossagait és egyéni fejlddési iitemét szem eldtt tartva, onallésodasi
torekvéseiket tamogatva elegendd idot és személyre szabott segitséget biztositunk a ruhdzat
felvétele, levétele, valamint az 6ltozdszekrényben vald elhelyezése sordn. Mivel a gyermekek
onallésagi szintje és otthoni szokésai eltérdek lehetnek, nagy hangsulyt fektetiink a sziilokkel
val6 folyamatos egyeztetésre és az 6ltozkodési szokasok dsszehangoldsara.

Gondozas

A gondozéds a gyermek egészségének védelmét, a sziikség szerinti tisztdlkodast és a belsd
igényként megjelend tisztasagigény kialakulasat szolgalja. A higiénia alapvetd fontossagat,
valamint a betegségek és fertézések megel6zésének jelentdségét az életkori sajatossagoknak
megfelel6 modszerekkel tudatositjuk a gyermekekben. Mivel a gondozasi miiveletek a gyermek
intim szférajaban zajlanak, a folyamat egyben bensOséges interakcios helyzetet is teremt a
felnott és a kisgyermek kozott. A teendok elvégzését a gyermekméretli bolcsddei eszkozok
segitik, amelyek lehetdséget adnak az 6nallo tisztalkodas gyakorlasara, ezzel megalapozva a
helyes szokasok kialakulasat. A bolcsddei nevelés-gondozas magéaban foglalja az életkori
sajatossdgoknak megfelelé 4poldsi miiveleteken til a csoportszobdba érkezés eldtti, az
étkezések eldtti €s a szilikség szerinti kéz- €s arcmosdst, a torolk6zo- és fésithasznalatot,
valamint a WC- és zsebkendGhasznalat elsajatitasat. A gyermekek sajat jellel ellatott
tisztalkodasi eszkozoket hasznalnak, melyeket az egyéni jelekkel jelolt tarolokban €s polcokon
helyeziink el. A kisgyermekeket — fejlettségi szintjiiket figyelembe véve — sziikségleteik idoben
torténo jelzésére 0sztonodzziik. A gyakorlati teenddk elsajatitasa soran fokozatosan vezetjik ra
Oket a tevékenységek 0nallo elvégzésére, az egyéni fejlddési litemet tiszteletben tartva pedig
szakszerlien segitjiik a szobatisztasag kialakulasdnak folyamatat.

Kiemelten fontosnak tartjuk a bolcsddei és a csaladi gondozasi szokasok Osszehangolésat,
valamint sziikség esetén a sziilok szamara nyujtott modszertani segitséget és tanacsadast. Kiilon
figyelmet forditunk az eltérd szociokulturalis hattérrel érkez6 gyermekek egyedi sziikségleteire
¢és szokasrendszerére; amennyiben sziikséges, szakmai felelosséggel vallaljuk a még hidnyzo
higiénés és életvitelbeli szokdsok fokozatos kialakitasat.

Nézetiink szerint a gondozas €s a nevelés elvalaszthatatlan egységet alkot: a gondozas minden
pillanata egyben nevelési helyzet is, ugyanakkor a nevelés lehetdségei nem korlatozoédhatnak
kizarolag a gondozasi feladatokra. A bolcsddei ¢élet minden mozzanataban segitjiik a gyermekek
tajékozodasat, timogatjuk élményeik és tapasztalataik feldolgozasat, valamint érdeklddésiikhoz
mérten folyamatosan 0j ismereteket kozvetitiink. Toreksziink arra, hogy a gondozés intim
pillanatai a gyermekek szamara minden esetben 6romteli, biztonsagos és érzelmileg toltott
események legyenek.
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A gondozasi helyzetekben nem érvényesithetd teljesitményelvaras, ezért minden esetben
elegendo 1d6t biztositunk az 6nallosodasi torekvések gyakorlasara. Szem el6tt tartjuk, hogy az
egyes mozzanatok elsajatitdsa egyéni fejlodési litemben valdsul meg, igy a gyermekek sajat
ritmusukban haladhatnak. A gondozas soran megvaldsuld interakcid mindsége alapvetden
befolyasolja a szokasok kialakulasat, az Onallosodas folyamatat, valamint a kisgyermek
egészséges személyiségtejlodését. Ennek eldsegitése érdekében kiemelt szerepet kap a pozitiv
visszajelzés, a biztatds és a tamogatd segitségnyujtas, valamint a sikeres probalkozasok
elismerése €s meger0Ositése. Tekintettel vagyunk arra is, hogy a gyermekek az egyes teriileteken
nagyon eltér6 iitemben valnak 6nallova, és el6fordulhat, hogy megszerzett kompetencidikat —
aktualis érzelmi allapotuktol fiiggden — nem minden esetben hasznaljak szivesen.

Etkezés
A bolcsddei €lelmezés tervezése €s megvaldsitdsa soran alapvetd elvaras, hogy a biztositott
taplalék:

e mennyiségileg elegendd és mindségileg megfeleld osszetételdl,

e biztonsagos ¢€s a hatalyos higiéniai kovetelményeknek maradéktalanul megteleld,

e valamint korszer(i konyhatechnikai eljarasokkal elkészitett és esztétikailag is élvezhetd
legyen.

A kisgyermekek bolcsddei élelmezése sordn — a napi négyszeri étkezés keretében — az ajanlott
napi energia- és tapanyagtartalom 75%-at biztositjuk. Az étrend Gsszeallitasanal meghatarozo
szempont a valtozatossag, az idényszerliség, az izek harmoénidja, valamint az 6nallo étkezésre
vald nevelés tamogatasa. A gyakorlati megvalositas érdekében intézményiink folyamatos,
rendszeres és kolcsonds szakmai kapcsolatot tart fenn a bolcsddei €lelmezést biztositd kozponti
konyha szakembereivel, eldsegitve egymas munkajat €s a mindségi ellatast.

A gyermekek étkeztetése kiszallitassal, valamint a talalokonyhdban torténd — az eldirasoknak
megfelelden végrehajtott — étel-elokészitéssel valosul meg. A sziilok szamdra biztositjuk a
tajékozodast, lehetdségiik van elére megismerni az intézmény heti étrend;ét.

Az egészséges €letmod megalapozasa kapcsan kiemelt feladatunk az étkezéshez kapcsolodo
kulturhigiénés szokasok kialakitdsanak tdmogatasa. A gyermekek taplalasa minden esetben az
¢letkori sajatossagaiknak €s egyéni igényeiknek megfelelden torténik, ezért alapvetdnek tartjuk
a gyermekek egyedi étkezési szokésainak, valamint esetleges ételérzékenységiiknek vagy
allergiajuknak alapos megismerését. E tényezOket figyelembe véve, tapintatos neveldi
attitliddel segitjiik és 6sztonozziik Oket az egészséges taplalkozésra, szorosan egylittmiikddve a
csaladi neveléssel.

Kiemelten fontosnak tartjuk a kulturalt étkezési szokasok kialakitasat. Rugalmas
napirendiinkkel megfeleld feltételeket teremtiink a nyugodt, csaladias hangulatt étkezésekhez,
az esztétikusan teritett asztalok mellett. Ezek a kozos alkalmak lehetdséget biztositanak az
egyéni temp6 figyelembevételére €s a biztonsagos eszkozhasznalat gyakorlati elsajatitasara.
Tamogatjuk a gyermekek kompetenciaérzetét azaltal, hogy korukhoz mérten — kedviik szerint
— bevonjuk Oket az étkezések elOkészitésébe, a teritésbe €s a tilalasba. A csecsemdkort
kisgyermekeket Olben etetjiik, biztositva szdmukra a mozgasszabadsagot és az érzelmi
biztonsadgot. A nagyobb gyermekek mar az asztalndl {ilve étkeznek — amennyiben 6nalldan
képesek leiilni és felallni —, és fejlettségiiktdl fliggden gyakoroljak az evéeszkdzok hasznalatat.
A folyamatos folyadékpotlast a csoportszobaban és az udvaron egyarant egész nap biztositjuk.

Fokozott figyelmet forditunk az 0j ételek és izek bevezetésére: gyermekeinket fokozatosan és
tapintatosan ismertetjiik meg az ujdonsagokkal. Modjukban all megkostolni az ételeket, de
tiszteletben tartjuk az esetleges elutasitast is. Az elfogyasztott étel mennyiségénél minden
esetben a gyermek aktudlis étvagyahoz és sziikségleteihez alkalmazkodunk.
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Tiszteletben tartjuk a vallasi vagy nemzetiségi meggy6z6désbol fakado étkezési szokasokat is.
Az egészségligyl okokbol eldirt egyéni étrendeket figyelembe vessziik, azonban a specialis
diétas ételek elkészitését intézménylink nem tudja vallalni. Ezekben az esetekben az
eléirasoknak megfeleld élelem biztositdsa a sziilok feladata, amellyel kapcsolatban szoros
egylttmiikodésre toreksziink.

Alvas, Pihenés

A megfeleld biologiai életritmus kialakitdsdban meghatdrozd szerepe van a pihenésnek. A
bolcsdde biztositja a gyermekek szamara az €letkoruknak és egyéni sziikségleteiknek megfeleld
alvas lehetdségét, melynek kereteit a csaladdal szoros egyiittmitkddésben alakitjuk ki.

A csecsemOk szamara racsos fadgyat (szabvanyos racstavolsadggal), a biztonsagosan jaro
gyermekeknek pedig bolcsddei fektetdt biztositunk. Az agyakat egymdstol karnyuajtasnyi
tavolsagra helyezziik el, igy garantalva a zavartalan pihenést és a neveldi kozelséget. A szabad
levegén valo altatisra igény szerint van lehetdség, a csoportszobaban kialakitott pihendsarok
egész nap biztositja a gyermekek szamadra az elkiiloniilés és az elcsendesedés lehetdségét.

A pihendidd el6tt a csoportszobat alaposan kiszelldztetjiik, a folyamatos 1égcserét pedig az
alvas alatt is biztositjuk. A nyugodt rdhangolodast az elsotétitett szoba, a csendes beszéd,
valamint a halk altatodalok és mesék segitik, melyek oldjak a napi fesziiltséget. Az elalvast a
gyermekek egyéni szokasainak figyelembevételével tdmogatjuk (pl. simogatas, otthonrol
hozott alvoka). Eletkoruknak megfeleléen arra batoritjuk 6ket, hogy sziikségleteiket a
pihendidd alatt is batran jelezzék. A kevesebb alvasigényli gyermekeket nem kényszeritjiik
alvasra; szdmukra pihentetd tevékenységet kinalunk, mikdzben segitjiik 6ket annak a kdzosségi
szabalynak az elsajatitdsdban, hogy ne zavarjak alvo tarsaik nyugalmat.

A gyermekek egészségvédelme és megorzése

Az intézmény az egészségvédelmi feladatait az alabbi tevékenységeken keresztiil valositja
meg:

e Megismerés és nyomon kovetés: A sziildi hozzajarulassal, a csaladlatogatds soran
felvett anamnézis segit a gyermekek mielobbi, alapos megismerésében. A testi
fejlodést folyamatos mérésekkel (testmagassag, testsuly) kovetjilk nyomon, az
adatokat pedig rendszeresen rogzitjiik.

e Dokumentacid és prevencid: Naprakészen vezetjiik a gyermekek érzékenységére,
allergidjara vagy kronikus betegségeire vonatkozd adatokat. Betegség észlelése
esetén haladéktalanul megtessziik a sziikséges intézkedéseket a gyermek ellatasa és
a tovabbi megbetegedések megeldzése érdekében.

o FEletméd és kornyezet: Rugalmas és jol szervezett napirenddel biztositjuk a napi
mozgassziikséglet kielégitését €s a tisztalkodas feltételeit. Egészséges, biztonsagos
¢és esztétikus kornyezetet teremtiink, ahol a kornyezeti higiéniat a tisztasag, a
megfeleld vilagitas, a folyamatos légcsere €s az optimalis paratartalom garantélja.

e Neveldi attitlid és onallosag: A gondozasi feladatokat elfogado, tdimogato és dertiis
légkdrben végezziik. Az dnkiszolgald tevékenységek soran az 6sztonzés, a batoritas
€s a pozitiv megerdsités elvét kovetjiik, az intézmény minden dolgozdja altal
képviselt egységes pedagogiai koncepcio alapjan.

e Biztonsag: Gondoskodunk a megfeleléen kialakitott és elegendé jaték-, valamint
mozgastérrél. Kiemelt figyelmet forditunk a bolcs6dén beliili kozlekedés
biztonsagara, az eszkdz- és udvarhaszndlati szabalyok tudatositasara, valamint az
ovodai programokra vald atjutas biztonsagos kivitelezésére.
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e Specidlis ellatas: Sziikség esetén szakemberek bevondsaval — a sziilokkel és a
kisgyermekneveldkkel szorosan egyiittmiikddve — ellatjuk a specidlis gondozasi-
nevelési, prevencios, valamint a testi és lelki korrekcios feladatokat.

Az érzelmi és tarsas kompetenciak fejlesztése

Az érzelmi biztonsag €s a szocialis készségek megalapozasa érdekében intézményiink az alabbi
feladatok megvalositasara torekszik:

Erzelmi biztonsag és befogadas: Deriis, elfogadd 1égkor biztositasaval igyeksziink
megeldzni vagy csokkenteni a bdlcsddébe keriiléssel jard nehézségeket. Segitjiik a
kisgyermekneveld ¢és a gyermek koOzotti szeretetteljes, stabil bizalmi kapcsolat
kialakulasat, amely alapfeltétele a késobbi fejlodésnek.

Enkép és egyéni sziikségletek: Kiemelt figyelmet forditunk az egyéni igények
kielégitésére, tamogatva az egészséges éntudat kialakulésat és a gyermek Onmagaba
vetett hitének erdsodését.

Térsas kapcsolatok és egyiittélés: Segitjiik a bizalmon alapuld tarsas kapcsolatok
formalodasat és az alapvetd egyiittélési szabdlyok elfogadasat. Osztondzzik a
nyitottsagot, az empatiat és a massag iranti toleranciat.

Ko6z06s élmények és érvényesiilés: Lehetdséget teremtiink a neveldkkel és a kortarsakkal
val6 kozos élményszerzésre, mikdzben finoman segitjiik az egyensuly megtalalasat az
egyéni érdekérvényesités és a masikhoz valo alkalmazkodas kozott.

Kommunikacids készségek: Tamogatjuk a kommunikativ képességek fejlodését a
beszédkedv felébresztésével és fenntartdsdval. Ennek alapja az értd figyelem, a
gyermekek kérdéseinek tlirelmes megvalaszolasa és a folyamatos parbeszéd.

Inkluziv nevelés €s esélyteremtés: A szocialis nehézségekkel kiizdd, lassabban fejlddo,
sajatos nevelési igényl (SNI), hatranyos helyzetli vagy veszélyeztetett gyermekek
szamara specialis tobblettorodést €s egyénre szabott figyelmet biztositunk. E feladatok
ellatasa soran — sziikség esetén — szorosan egyiittmiikodiink a tarsszakmak képviseldivel
és kiils6 szakemberekkel.

A megismerési folyamatok fejlédésének segitése

A gyermekek megismerési folyamatainak tamogatdsa érdekében intézményiink az alabbi
feladatok megvalositasat tekinti elsddlegesnek:

Az ¢érdeklddés 0Osztonzése: Segitjik a gyermekek természetes kivancsisaganak
felébresztését, az érdeklddés fenntartasat és korének folyamatos bdvitését. Biztositjuk
az ¢letkornak ¢és az egyéni érdeklddési kornek megfeleld tevékenységek széles
valasztékat.

Mintaadas ¢és k6zos élmények: A gyermekek igényeihez igazodo k6zos tevékenységek
soran pozitiv viselkedési és helyzetmegoldasi mintakat nyajtunk, segitve az élmények
feldolgozasat és a vilagban valo6 eligazodast.

Onéllésag és kreativitas: Aktivan tAmogatjuk a gyermekek 6nallo aktivitasat és kreativ
onkifejezését. Lehetdséget teremtiink a valasztasra és a dontéshozatalra, ezzel is
alapozva az 6nallé véleményalkotas képességét.

Tamogato jelenlét: A gyermekek tevékenységét minden esetben batoritd odafigyeléssel
kisérjiik. A pozitiv megerdsités és az egyéni sikerek elismerése révén 0sztondzziik dket
az Uj tapasztalatok megszerzésére és képességeik kibontakoztatasara.
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A BOLCSODEI NEVELES FOBB HELYZETEI

Tanulas

A bolcsdédei nevelés-gondozas terliletén a tanulas fogalmat a lehet6 legtagabban értelmezziik:
tanuldsnak tekintiink minden olyan tapasztalat- és informacioszerzési folyamatot, amely tartds
valtozast idéz el0 a gyermek viselkedésében, gondolkodasaban ¢s készségeiben. A
kisgyermekkori tanulés a gyermek életkorabdl és fejlettségébdl adodoan spontan modon, a napi
tevékenységekbe agyazottan torténik. Legfontosabb mozgatorugdja a személyes kivancsisag és
az érdeklddés; a teljesitményelvaradshoz kotott, erdltetett ismeretgyarapitasnak a bolesédében
nincs helye.

A tanulés elsddleges szinterei a természetes ¢lethelyzetek: a gondozas, a jaték, valamint a
felnéttel és a tarsakkal valod egyiittes tevékenység és kommunikacio. Formai k6zé tartozik az
utanzds, a spontan jatékos tapasztalatszerzés, valamint a kisgyermekneveld és a gyermek
kozotti interakcidobol szarmazd ismeretszerzés és szokasalakitas.

A sajatos nevelési igényli (SNI) gyermekekkel valo foglalkozéas soran figyelembe vesszik,
hogy naluk a tanulési folyamat hosszabb iddt vehet igénybe, és az ismeretszerzésben a neveld
direktebb jelenlétére lehet sziikség. Felkésziiliink arra is, hogy az SNI-s gyermekeknél
esetenként kevésbé €pithetiink arra a belsé motivéciora, amely a fejlédés soran természetesen
jelentkezik, ezért naluk kiemelt szerepet kap az egyénre szabott 6sztonzés és a differencialt
modszertani segitségnytjtas.

A beszéd a kisgyermekkori tanulas €s a szocializdcid meghatarozé eleme, ezért az anyanyelvi
nevelés a bolesddei élet teljes folyamatiban jelen van. A kommunikativ képességek
fejlodésének alapvetd feltétele a biztonsagos és tamogatd kozegben zajlo nevelé-gyermek,
valamint a gyermek-gyermek kozotti interakcio. A gyermekek beszédértésének fejlédését
igényes, érthetd és az életkornak megfeleld szintli nyelvhasznalattal segitjiik. A személyes
kozelség, a gondozasi miiveletek és a kozds jatékhelyzetek kivalo alkalmat teremtenek a
gyermekekkel vald beszélgetésre, az értd figyelemre és kérdéseik megvalaszolasara.

Bolcsédénkben kiemelt figyelmet forditunk a sziil6k tajékoztatdsara az otthoni anyanyelvi
élmények — igy a sziildi példa, a kozos beszélgetések €s a rendszeres mesélés — potolhatatlan
jelentdségérdl. Emellett a lehetdségekhez mérten figyelembe vessziik azon gyermekek egyéni
nyelvi sziikségleteit is, akiknek az anyanyelve eltér a magyartdl, segitve ezzel beilleszkedésiiket
¢s fejlodésiiket.

Gondozas

A gondozéds a kisgyermekneveld és a gyermek kozotti bensOséges interakcid, melynek
elsddleges célja a gyermek fizikai és érzelmi sziikségleteinek kielégitése. A személyes és
szocialis kompetencidk kialakuldsanak alapfeltétele, hogy a gyermek mar csecsemdkoratol
kezdve aktiv részese lehessen a gondozasi folyamatoknak. Fontos, hogy Ilehetdséget
biztositsunk szamara a probalkozasra, mikdzben folyamatosan érzi a kisgyermekneveld
figyelmét, biztatasat és tamogato segitségét. A sikeres probalkozasokat pozitiv megerdsitéssel
és elismeréssel nyugtazzuk, ami nemcsak az onbizalmat ndveli, hanem az egylittmiikodési
kedvet is fokozza.

A tanulési folyamatban alapvetd a tlirelem és az elegendd 1d6 biztositdsa az egyes mozzanatok
elsajatitdsahoz és gyakorlasdhoz. Valljuk, hogy a sikertelenségért nem jar elmarasztalas, a
hibazas a tanulési folyamat természetes része. A felndttel valo kommunikacié érzelmi toltése,
valamint a neveld gyermektdl érkezd jelzésekre adott valaszai alapvetden meghatarozzak az
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Onelfogadéas alakulasat ¢és a személyiség egészséges fejlodését. A gondozas igy jelentds
mértékben befolyasolja a helyes szokasok kialakulasat és az 6nallésodés folyamatat.

Jaték
A gyermek kozponti tevékenysége ¢és legfobb oromforrasa a jaték, amely egyben a
tapasztalatszerzés €s a tag értelemben vett tanulds legfontosabb szintere. A jaték alapvetd

szerepet tolt be a vilag megismerésében és befogadasaban, el@segitve a testi, az értelmi, az
érzelmi, valamint a szocialis fejlodést.

A jaték célja obnmaga: az 6romforrast maga a cselekvés, a manipulacio €s az alkoto elképzelés
jelenti. Jaték kozben a kisgyermek kozvetlen kapcsolatba keriil €16 és é€lettelen kornyezetével;
tapasztalatokat szerez, reagal a kiilvilag ingereire, és megismeri a kornyezet torvényszeriiségeit.
A jatékeszkozok €s tevékenységek sajatossaga, hogy egyidejiileg tobb érzékszervet vonnak be
a tapasztalatszerzésbe: a gyermek latja, hallja és érzi az 6t koriilvevo targyakat. A sokféle
mozgasos jaték soran kiprobalja erejét és ligyességét, ezaltal egyre magabiztosabban
tajékozodik a térben.

A kisgyermek allandd belsd késztetést és hajlandosagot mutat a jatékra, amely szamara a
vagyak ¢és érzelmek megjelenitésének eszkoze is. A tarsak jelenléte és az Otletek megosztasa
kreativ egyiittmikodésre 0sztonzi, segitve a tarsas igények kibontakozasat. A valasztas
onkéntessége, az utanzo beleélés és a fantdzia gazdagsaga onkifejezésre készteti a gyermeket,
megalapozva ezzel személyisége egészséges fejlodését.

Bolcsddénkben kiemelt figyelmet forditunk a szabad jaték tulsulydnak érvényesiilésére. A
megfeleld feltételek — a nyugodt hangulat, az elegendd hely és id6, valamint a valtozatos
eszk6z0k — biztositasaval, tovabbd tdmogatd neveldi attitliddel segitjiik az elmélyiilt
jatéktevékenységet és a gyermeki kreativitast. A gyermek igényeitdl €s az aktualis helyzettol
fliggden kezdeményeziink vagy szerepet vallalunk a jatékban, annak tartalméat otleteinkkel és
javaslatainkkal szinesitjiik. A kisgyermekek érdeklodéséhez és tevékenységéhez igazodva,
kérdéseikre valaszolva olyan ismereteket kozvetitiink, amelyek gazdagitjdk tudasukat,
fejlesztik gondolkodasukat, és segitik figyelmiiket a kdrnyezetiik jellemzdire irdnyitani.

A jatékteriilet kialakitasanal tligyeliink arra, hogy egyarant legyen lehetdség az aktiv és a
csendes jatékra, a pihenésre, a nagymozgasokra, valamint az alkototevékenységekre. Utobbiak
keretében a gyermekek megismerkedhetnek az ujjfestéssel, a nyomdéazassal, a ragasztassal és a
gyurmazassal is. A gyermekek fejlettségi szintjéhez igazodva vilagos és egyszerii szabalyokat
allitunk fel, és sziikség esetén javaslatokat tesziink a felmeriildé probléméak megoldasara,
tamogatva ezzel szocidlis kompetenciaik fejlodését.

A bolcsddés kort gyermekeknél kiemelt jelentdséget tulajdonitunk a gyakorlojatéknak, mivel
az ismétlés orome és a tapasztalatszerzés ezen moddja sokoldaliian tamogatja a fejlédést. A
gyakorlojatékot az alabbi teriileteken alkalmazzuk:

e Anyanyelvi fejlédés: A hang- és beszédgyakorlo jatékok fokozzak a gyermekek
beszédkedvét és gyarapitjak szokincsiiket. Ezt rovid, ritmusos mondokak kozos
mondogatasaval és a hozzajuk kapcsolddo jatékos mozdulatok ismétlésével segitjiik eld.

e Mozgasfejlodés: A mozgast gyakorlo jatékok soran a gyermekek egyes
mozgasformakat, miiveleteket ismételnek meg ujra és ujra, ezzel tokéletesitve
koordinacidjukat és egyensulyérzékiiket.

o Konstrudlo jatékok alapjai: Az eszkozokkel végzett tevékenység soran a targyak
rakosgatasa, tologatasa — gyakran mozgéssal kisérve — alapozza meg a késObbi épitd és
konstrualo jatékok kialakulasat.

e Szenzoros ¢és alkotd tapasztalatszerzés: Az alkoto jellegli jaték soran a gyermekek
kozvetlen kapcsolatba keriilnek kiilonb6z6 anyagokkal (viz, papir, gyurma, homok).
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Megtapintjdk ¢és megismerik azok tulajdonsagait, mikdzben fejlédik képzeletiik,
kreativitasuk, valamint szdmos 101j ismeretet és érzékszervi tapasztalatot szereznek.

A kozdsségben vald egyiittlét meghatarozd oromforras a kisgyermek szamadra; a tarsak
viselkedése kdzvetlen mintat nytjt, hatékonyan segitve a szocialis képességek fejlodését.

A jatékkészlet 6sszedllitasakor alapvetd szempont, hogy az eszk6zok esztétikusak legyenek, €s
maradéktalanul igazodjanak a bolcs6dés korti gyermekek életkori sajatossagaihoz. Olyan
eszkozoket biztositunk, amelyek 6sztonzik a fantaziat, a gondolkodast és a problémamegoldast.
A pedagobgiai célu jatékszerek mellett fontos szerepet kapnak a kornyezetiinkben fellelhetd
természetes anyagok is (példaul agdarabok, falevelek), amelyek segitik a természetkozeli
szemlélet kialakulasat.

A jatékok mindségének meg kell felelnie a csoportos hasznalatbol eredé fokozott
igénybevételnek, valamint a hatdlyos egészségligyi ¢és pedagogiai  biztonsagi
kovetelményeknek. A jatékkészletet ugy alakitjuk ki, hogy a 20 hetes kortol a 3-4 éves
korosztalyig minden fejlddési szakaszhoz biztositsa a feltételeket, ligyelve arra, hogy azonos
tipust eszkdzokbol megfelelé mennyiség alljon rendelkezésre a konfliktusmentes jatékhoz.
Alapvetd jatékeszkozeink a babdk, a jatszokenddk, a képeskonyvek, a kiilonféle labdak,
valamint a specialis mozgasfejleszt6 eszkdzok.

Mozgas

A mozgas az érési folyamat szerves része, a fejlodé gyermek természetes sziikséglete.
Csecsemd- ¢és kisgyermekkorban alakulnak ki és fejlédnek a mozgas alapvetd formai, amelyek
a késobbi tanulasi képességek alapjait is jelentik.

A kisgyermekek mozgasigénye rendkiviill nagy; az egészséges gyermek Orommel és
faradhatatlanul gyakorolja uj képességeit. Mind a csoportszobaban, mind az udvaron biztositjuk
a lehetd legnagyobb mozgasteret és a valtozatos mozgasfejlesztd eszkozoket. Ezek hasznalata
soran a gyermekek gyakoroljak az egyes mozgasformékat, fejlodik mozgaskoordinaciojuk, és
harmonikusabba valik mozgéasuk. A jatékeszkozok elsddleges szerepe a figyelem felkeltése €s
a mozgasos aktivitas fenntartasa.

Lehetdséget teremtiink a minél sokszinlibb mozgasélményekre, hangsulyt fektetve az
egyensulyérzék és a ritmusérzék fejlesztésére, mint minden Gsszetett mozgas alapjara. A
nagymozgasos tevékenységekre a szabadban, az udvaron és a teraszon nyilik a legtobb alkalom.
Kiemelten fontosnak tartjuk a szabad leveg6n valo tartozkodast, valamint a mozgas és a pihenés
egyensulyanak biztositasat, elkeriilve ezzel a gyermekek egyoldalu fizikai igénybevételét.

Kilon figyelmet forditunk az Onallosagi torekvések tamogatasara is. A gondozasi
miiveletekben vald aktiv részvétel folyamatos lehetdséget ad a praktikus mozgasok
gyakorldsara ¢és a finommotorika fejlesztésére. Alapvetd szempontunk a kornyezet
balesetmentes kialakitdsa és a veszélyforrasok kovetkezetes kikiiszobdlése, a legkisebbek
szamara pedig védett, nyugodt jatszohely biztositasa.

Monddka, ének

A bolcsddei zenei nevelés alapvetd lehetOséget nyujt a gyermekek esztétikai €s érzelmi
fejlddéséhez. A sokréti zenei ¢élményt a kornyezet hangjainak megfigyelése, a
kisgyermeknevel$ tiszta ének- és beszédhangja, halk dudoldsa, valamint a ritmusos
szovegmondas biztositja. A zenei tapasztalatszerzést a dallam- és ritmushangszerek (példaul
dob, csorgd) hangjanak megismerése €s azok megszolaltatasa, valamint a k6zos éneklés teszi
teljessé. A hang és a ritmus elsé benyomasai — az altatok, hintdztatok, ringatok és lovagoltatok
révén — a neveld €s a gyermek kozotti bensdséges, személyes kapcsolat megerdsitéseét
szolgaljak.
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A gyermekek életkori sajatossagaihoz, egyéni fejlettségéhez és aktualis hangulati allapotahoz
igazodo, felelosséggel kivalasztott mondokak, nép- és gyermekdalok, valamint értékes
zenemivek felkeltik a kicsik érdeklddését. Ezek az élmények formaljak esztétikai
érzékenységiiket, alapozzak meg zenei izlésiiket, €és segitik népi hagyomanyaink megismerését.

A jatékhelyzetekben atélt kozos mondokazas, éneklés és zenehallgatés pozitiv érzelmeket kelt,
oromélményt €s mély érzelmi biztonsagot nyujt a gyermekeknek. A rendszeres ismétlések és a
kisérd jatékos mozdulatok megerdsitik a zenei élményt és fejlesztik a zenei emlékezetet. Ez a
folyamat érzelmi alapon segiti az anyanyelv és a zenei anyanyelv elsajatitasat, tamogatja a
személyiség fejlddését, és hozzajarul a csoport derlis, baratsagos 1égkorének megteremtéséhez.

A mondokak és énekek kivalasztasanal elonyben részesitjiik a természethez és allatokhoz
kapcsolodo miiveket, valamint a gazdag népi 6lbeli jatékok kincsestarat.

Vers, mese

A vers és a mese meghatarozo hatassal van a kisgyermek érzelmi €s szocidlis fejlodésére,
valamint értelmi képességeire, ezen beliil kiilondsen a beszéd, a gondolkodds, az emlékezet és
a képzelet alakuldséra.

Mig a versek esetében elsdsorban a ritmus ¢€s a liiktetés, a meséknél a tartalom és a cselekmény
hat az érzelmeken keresztill a személyiségre. A koz0s verselés, a mesélés €s a képeskonyv-
nézegetés olyan bensdséges kommunikacios helyzetet teremt, amelyben a kisgyermek szdmara
alapvetd érzelmi biztonsag egyszerre feltétel és eredmény. Ezen alkalmakkor a gyermek olyan
tapasztalatokra és ismeretekre tesz szert, amelyek megszerzésére mas helyzetekben nincs
lehetdsége.

A torténetek hallgatdsa soran fejlodik emberismerete, a f6hdssel valod azonosulas pedig mélyiti

megalapozésaban is.

Bolcsddénkben kiemelt figyelmet forditunk a valogatasra: elsésorban a természetkozeli
élményeket és az allatok vilagat bemutatd versek és mesék tarhdzabol meritiink. Szivesen
alkalmazzuk a népi mondokakat és népmeseket, valamint a kortars ¢és klasszikus
gyermekirodalom értékes alkotasait is.

Alkoto tevékenységek

Az alkototevékenység soran az 6rom forrdsa maga a folyamat — az érzelmek feldolgozasa,
kifejezése és az alkotas szabadsaga —, nem pedig a végtermék vagy az eredmény.

Bolcsddénkben a megfeleld feltételek biztositasaval, az egyes technikdk bemutatasaval és a
gyermek pillanatnyi igényeihez igazodo technikai segitséggel tdmogatjuk a kicsik kreativitasat.
Az alkotOkedv ébren tartasaval, a gyermekek munkainak elismerésével, megbecsiilésével és
megorzéseével segitjik az alkotdtevékenységek iranti tartés érdeklddést, valamint a
személyiségfejlddésre gyakorolt pozitiv hatasok érvényesiilését.

Az alkotofolyamatokat lehetdség szerint természetes anyagok felhasznaldsaval tervezziik. A
bolcsddében alkalmazott leggyakoribb formak a nyomhagyd eszkozok hasznalata, a firkalas, a
gyurmazas, a ragasztas, a gylrés, a tépés, valamint az ujjfestés vagy a vastag ecsettel torténd
festés. A gyermekek egyéni és kozos alkotasaival kozvetlen kdrnyezetiinket dekoraljuk, ezzel
is fejlesztve esztétikai érzékiiket €s az igényesség iranti fogékonysagukat.

Egyéb tevékenységek

Ezek a tevékenységek egy-egy mindennapi élethelyzet k6zos elokészitésehez és megoldasédhoz,
valamint az egymasrdl és a kornyezetiink szépségérdl valdo gondoskodashoz kapcsolddnak
(példaul k6zos viraglocsolas, az asztalok letorlése vagy a jatékeszkozok kozos helyretétele). A
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folyamat soran az Onkéntesség elve alapvetd: a tevékenykedés minden esetben Oromteli
részvétel, nem pedig kotelezo feladat.

Az ¢lmény forrdsa az egyiittes élmény, valamint a kozos tevékenység fontossaganak és
hasznossaganak megélése. Ezek a helyzetek jelentds tanulasi lehetdséget hordoznak: a
gyermekek megismerik az egymasra épiilé miiveletsorokat, gyakoroljak az egyiittmiikddést, a
feladatmegosztast és a tarsakhoz val6 alkalmazkodast.

Az ilyen jellegli tevékenységek formaljak a gyermekek izlését, segitik a hétkdznapi élet
esztétikuma iranti igényesség kialakuléasat, valamint fejlesztik az empatiat és a masok igényeire
val6 odafigyelést.

A FEJLODES JELLEMZOI BOLCSODESKOR VEGERE

A kisgyermekek fejlodése egyedi és megismételhetetlen folyamat. Egészséges fejlodési menet
esetén sem varhat6é el a gyermekek kozotti teljes azonossdg, hiszen a pszichoszomatikus
érésben ¢€s az aktualis fejlettségi szintben jelentés egyéni kiilonbségek mutatkoznak.

A gyermek belsd érése, valamint a csaladi és a bolcsddei nevelés-gondozas Osszehangolt
folyamatanak eredményeként a kisgyermekek tobbsége a bélcsddés kor végére eléri az dvodai
¢let megkezdéséhez sziikséges érettséget. Ez a fejlettségi szint képessé teszi 6ket arra, hogy
nyitottan, érzelmileg stabilan és a kdzosségi szabalyokra fogékonyan illeszkedjenek be az 1j,
6vodai kdrnyezetbe.

A fejlédés varhato jellemzo6i a bolcsddei nevelés-gondozas végére:

e Szomatikus fejlettség: A gyermek a koranak megfeleld, egészséges testi fejlettségi
szintet mutat. Mozgasa 0sszerendezett, csont- és izomrendszere alkalmas az ¢vodai élet
nagyobb fizikai igénybevételére és a valtozatosabb mozgasformak kivitelezésére.

o Kiterjedt 6nallosdg: Szamos teriileten Onallova valik; segitség nélkiil, vagy csupan
minimalis tAmogatassal képes az étkezésre, az 6ltozkodeésre €s a tisztalkodasra.

e Tarsas érettség €s biztonsag: Biztonsadgérzete mar nem korlatozodik kizarolag a szoros
feln6tt-gyermek kapcsolatra; nyitottabba valik a kortarsak felé, és szivesen vesz részt
kozos jatéktevékenyseégekben.

o Kornyezeti tdjékozdodas és alkalmazkodas: Magabiztosan tdjékozodik az intézményi
kdrnyezetben, ismeri a napirendet, valamint a csoportban kialakitott szokasokat és
szabalyokat. Az ezekhez val6 alkalmazkodas nem jelent szaméra nehézséget.

e Nyitottsdg és érdeklddés: Aktiv kivancsisadg jellemzi a kornyezete irant, érdekl6dd
attittiddel és 6rommel kapcsolodik be az 0j tevékenységekbe.

e Kommunikécios készség: Szokincse gazdag, a felndttekkel é€s tarsaival vald
kapcsolattartasanak elsddleges eszkdze a beszéd. Nyelvtani struktiraja folyamatosan
fejldédik és alakul.

e Szobatisztasag: A gyermekek tobbsége a bolcsddei iddszak végére eljut a nappali
szobatisztasag allapotaba, és képessé valik biologiai sziikségleteinek szabalyozasara,
illetve jelzésére.
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A SAJATOS NEVELESI IGENYU GYERMEK NEVELESE, FEJLESZTESE

Intézménylink mini bolcsddei ellatast nyujt a sajatos nevelési igényi, illetve korai fejlesztésre
¢s gondozasra jogosult gyermekek szamara is, amennyiben a személyi és targyi feltételek
biztositottak. Az érintett gyermekek annak az évnek az augusztus 3 1. napjaig nevelhetk a mini
bolcsddében, amelyben a 6. ¢életéviiket betoltik. A jogosultsagot a Pedagogiai Szakszolgalat
Szakértdi Bizottsaga allapitja meg, amely szakvéleményében javaslatot tehet a gyermek
bolcsddei keretek kozott megvalosulo korai fejlesztésére.

Bolcsddénkben a sajatos nevelési igényll gyermekeket egészséges csoportba integraltan
neveljiik és gondozzuk. Az integralt nevelés soran az ép tarsakkal vald egyiittlét mintat nyujt,
az egyéni foglalkozas és a gondozasba épitett fejlesztés pedig biztositja a gyermek fejlodését.
A sajatos nevelési igényu gyermeket is ellatd csoportban a gyermeklétszam — a jogszabalyi
eldirasoknak megfelelden — legfeljebb 5 {6 lehet.

Sajatos nevelési igényt, illetve a korai fejlesztésre, gondozasra jogosult gyermek ellatasa esetén
a mini bolcsdde egylittmiikodik a gyermek fejlesztését ellato, teriiletileg illetékes pedagogiai
szakszolgalati intézménnyel. Az egyénre szabott fejlesztést ezek a kisgyermekek a pedagogiai
szakszolgalattal kotott megallapodas szerint kapjak meg.

A kisgyermekneveld a fejlédési naploban folyamatosan nyomon koveti a gyermekek haladasat.
Tartds elmaradas vagy eltérés észlelése esetén haladéktalanul jelzéssel él a sziilok és a
foigazgato felé. Szorosan egyiittmiikodiink a teriiletileg illetékes pedagogiai szakszolgalattal a
diagnosztikai folyamatok és a korai fejlesztés hatékonysaga érdekében.

A kisgyermeknevel0 rendszeresen konzultal a fejlesztd szakemberekkel, és javaslataikat beépiti
a napi bolcsddei életbe, biztositva szamukra a megfigyeléshez sziikséges feltételeket.

A szakértéi vélemény alapjan minden érintett gyermek szamdra egyéni fejlédési tervet
dolgozunk ki. A nevelési-gondozasi miiveleteket a gyermek teherbird képességéhez, egyéni
ritmusdhoz és specialis igényeihez (pl. szenzoros érzékenység) igazitjuk. A kdzos
tevékenységek (mondokazas, népi jatékok) soran differencialt részvételi lehetdséget kinalunk,
biztositva a gyermek szamara a sikerélményt. Az integraci6 sordn az egyéni foglalkozas és a
gondozasba épitett fejlesztés, az ép tarsakkal vald egyiittlét, mint minta, biztositja a gyermekek
fejlodését.

Fokozott figyelmet forditunk a sajatos nevelési igényli gyereket neveld csalddok segitésére. A
sziilékkel valo kapcsolattartas soran a partneri viszonyra, a folyamatos €s dszinte tajékoztatasra
épitiink. Kiemelt figyelmet forditunk az inkluziv szemléletre: segitjiik a tobbi gyermek és sziild
elfogadasat, hangsulyozva az empatiat és az egymas felé fordulast.
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A BOLCSODEI NEVELES MEGVALOSITASANAK SAJATOS FELTETELEI

LSajat kisgyermeknevel6” rendszer

A kisgyermekneveld a bolcsddei nevelés kulcsszerepldje, aki személyiségével, szakmai
felkésziiltségével és neveldi attitlidjével kovetendd mintat jelent a gyermekek és a csaladok
szamara egyarant.

Intézménylinkben a biztonsag ¢és a stabilitdas megteremtése érdekében a ,,sajat
kisgyermekneveld” rendszert alkalmazzuk. A mddszer 1ényege, hogy a csoporton beliil minden
gyermekhez tartozik egy kijelolt szakember, aki az els6 pillanattol kezdve felel6sséggel kiséri
a gyermek bolcsddei életét. A ,,sajat kisgyermekneveld” végzi a gyermek beszoktatasat, és az
ellatas teljes id6tartama alatt 6 marad a gyermek elsddleges neveldje és gondozoja.

Ez a rendszer lehetévé teszi, hogy minden gyermek megkiilonboztetett figyelmet kapjon. A
nevel elmélylilten megismeri a rabizott gyermek egyéni igényeit, fejlodési litemét és szokasait,
igy hatékonyabban tudja atsegiteni 6t a bolcsddei élet soran adodo esetleges nehézségeken. A
»sajat kisgyermeknevel6” feladata tovabba a gyermek fejlédésének folyamatos nyomon
kovetése, a fejlodési allomasok rogzitése, valamint a kapcsolodd szakmai dokumenticiod
naprakész ¢s felel0sségteljes vezetése. A rendszer biztositja a sziilok szdmara is a stabil
kapcsolattartasi pontot, elésegitve a mélyebb bizalmi viszony kialakulasat.

Gyermekcsoportok szervezése

A gyermekcsoportok 1étszamat és dsszetételét a hatalyos jogszabalyi eldirdsok hatdrozzak meg.
Intézménylinkben az eléirtnal magasabb csoportlétszam nem alakithato ki, mivel a mindségi
bolcsddei nevelést az életkornak és a sajatos sziikségleteknek megfeleld felndtt-gyermek arany
biztositdsa garantalja.

A mini bblcsédében egy bolcsddei csoportban legfeljebb hét gyermek nevelhetd, gondozhato.
Amennyiben a csoportban valamennyi gyermek betoltotte a masodik életévét legfeljebb nyolc
gyermek nevelhetd, gondozhato. Ha a csoportban egy sajatos nevelési igényti, illetve korai
fejlesztésre €s gondozasra jogosult gyermeket latnak el, legfeljebb 6t; ha, kettd vagy harom
sajatos nevelési igényl, illetve korai fejlesztésre és gondozasra jogosult gyermeket latnak el,
legfeljebb harom gyermek nevelhetd, gondozhato.

Bolcsédénkben a csoportok kialakitasa soran figyelembe vessziik a gyermekek életkorat és
fejlettségi szintjét. Eletkor szerint homogén és vegyes csoportok eléfordulnak. A szakmai
elveknek megfeleldbb az életkor szerinti homogén csoport kialakitasat részesitjiik eldnyben,
mert a kisgyermekkor sajatossagaibol ad6do egyéni kiilonbségek ¢és fejlodési igények kezelése
homogén kozdsségben hatékonyabb, mivel igy a nevelési-gondozési feladatok és az
eszkOzhasznalat célzottabban igazithatd a gyermekek aktudlis €életkori szakaszdhoz.

Targyi feltételek

A mini bdlcséde kozség kozponti részén, a gyermekellatdsi funkcioknak megfeleléen
kialakitott és felgjitott épiiletben, az 6voda-bdlcsdde intézmény kijeldlt telephelyén miikodik.
Az ¢éplletben két vildgos csoportszoba, valamint a jogszabalyi eldirasoknak megfeleld
kiszolgalo és személyzeti helyiségek talalhatok meg. A terek berendezésekor kiemelt figyelmet
forditottunk az esztétikumra, a természetes anyagok hasznalatira, valamint a gyermekek
szamara elengedhetetlen, biztonsdgos mozgastér biztositasara.

A csoportszobak padozata kopasallo, konnyen tisztithato és fertdtlenithetd burkolattal ellatott.
A nagyméretli ablakfeliiletek lehetévé teszik a bdséges természetes fényt és a rendszeres,
hatékony szelldztetést. A berendezési targyak és jatékszerek megvalasztdsakor az életkori
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sajatossagokat és a gyermeki igényeket tartottuk szem eldtt, elényben részesitve a tartos és
természetes alapanyagokat.

A jatékszereket a gyermekek szamara konnyen hozzaférhetd modon, nyitott polcokon és
atlathato tarolokban helyeztiik el, ezzel is 6sztondzve az 6nalld valasztast €s a szabad jatékot.
A fokozott feliigyeletet igényl6 tevékenységekhez hasznalt eszkdzoket a neveldk altal elérhetd,
zéartabb polcokon taroljuk. A jatékkészlet Osszeallitdsa soran a szigora egészségiigyi &s
balesetvédelmi eldirasok mellett a magas szintli pedagogiai szempontokat is maradéktalanul
érvényesitettiik.

A csoportszobdban kiemelt jelentoséggel bir a pihendsarok kialakitasa. Ez a tér biztositja a
gyermekek szamara az elcsendesedés €s az egyediillét lehetOségét, amennyiben elfaradnak a
jatékban, vagy pillanatnyi kozérzetiik pihenést igényel. A hangulatos kdrnyezet, a puha parnak,
szOnyegek ¢és textiljatékok nyugtatd hatassal birnak, segitve az érzelmi egyensuly fenntartasat.

A gyermekdltoz6 (atado) kiilon helyiségben, kozvetleniil a csoportszoba mellett talalhato. Itt
minden gyermek sajat, jellel ellatott szekrénnyel rendelkezik a ruhdi és valtocipdi szamara. Ez
a helyiség egyben a sziil6i tajékoztatds kozpontja is: az itt elhelyezett falitijsag biztositja a
csaladok naprakész informalasat a bolcsddei aktualitasokrol.

A gyermekmosdd berendezései (kis méretli WC-k, mosdokagylok) és eszkozei a gyermekek
testméretéhez és fejlettségi szintjéhez igazodnak, ezzel is tdimogatva az 6nallo tisztalkodas és a
szobatisztasag folyamatat. Minden kisgyermek sajat jellel ellatott tisztalkodasi eszkozoket
hasznal, amelyek rogzitett helyen érhetéek el szamukra.

Az intézmény egy¢b helyiségei, valamint a terasz és a jatszéudvar kialakitdsa maradéktalanul
megfelel a hatalyos jogszabalyi €s biztonsagi eldirasoknak, biztositva a mini bdlcsddei ellatas
zavartalan és szakszerti miikodését.

Nyitvatartas, napirend
A bolcsdde munkanapokon, hétfotol péntekig 7:00 és 17:00 ora kdzott fogadja a gyermekeket.

A fenntartd minden év februar 15-éig tdjékoztatja a sziiléket a bolcséde nyari nyitvatartasi
rendjérdl. A nyari zarvatartas idétartamat a fenntarto legfeljebb 6t hétben hatdrozhatja meg.

Aprilis 21-¢, a bolesddék napja minden évben nevelés-gondozas nélkiili munkanap. Ha éprilis
21. a heti pihenonapra esik, akkor az azt kovetd munkanap a nevelés-gondozas nélkiili
munkanap.

A j6l szervezett, folyamatos €s rugalmas napirend alapvetd célja a kisgyermekek fizikai és
érzelmi sziikségleteinek kielégitése. A kiszamithatd napirend megteremti a gyermekek
biztonsagérzetét, tamogatja az aktivitast és az 6nallosodas lehetdségét. Toreksziink arra, hogy
az egyéni igények kielégitése mellett a csoport életében is érvényesiiljon egy rugalmas, de
attekinthet6 rendszer. Ez segiti a gyermekeket a varhaté események kozotti tajékozodasban, és
kikiiszoboli a felesleges varakozasi id6t, ami belsd nyugalmat és stabilitast biztosit a kozdsség
szamara.

A napirend kialakitdsa sordn figyelembe vessziik a gyermekcsoport életkori Osszetételét,
fejlettségi szintjét és aktudlis sziikségleteit. A napi ritmust befolyasoljak tovabba: az évszakok
¢s az aktualis 1d6jaras, a csoport pillanatnyi 1étszama és Gsszetétele, a személyi dllandosag és a
targyi feltételek megléte.

A napirend sikeres megvalositasanak kulcsa a kisgyermekneveldk és a bolcsddei dajkak
Osszehangolt munkaszervezése, valamint a gyermekek otthoni életritmusanak — lehetOség
szerinti — beépitése a bolcsédei mindennapokba.

A tervezett napirend:
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845_930

930_ 1000

10%-11%

1 100_ 1 130

1130_1215

125-14%

14%°-15%

1 500_ 1 530
15%0-17%

Gyerekek folyamatos érkezése. Atoltozés, kézmosas utdn sziild bekiséri a
csoportszobaba a gyermeket. Szabad jatéktevékenység a kisgyermekneveldvel,
sziikség szerint gondozasi miiveletek.

Reggeli. Kozos étkezés, majd az asztaltdl vald tdvozas utan, sziikség szerinti
tisztalkodas.

Szabad jaték. Elmélytilt jatéktevékenység a csoportszobdban, sziikség szerinti
gondozasi feladatokkal.

Tizorai, majd sziikség szerinti gondozasi miiveletek.

Tevékenység és udvari €let. Felajanlott jatéktevékenység vagy kezdeményezett
ko6zos program. Iddjarastol fliggden késziilodés az udvarra; szabad jaték a szabad
levegén vagy a csoportszobaban.

Késziilodés az ebédhez. Bejovetel az udvarrdl, folyamatos gondozasi miiveletek,
kézmosas, tisztalkodas, kdzben csendes jaték.

Ebéd. Nyugodt, csaladias étkezés, majd befejezés utan teljes korli gondozas és
készililddés a pihenéshez.

Alvas, pihenés. Elcsendesedés, délutani alvads a gyermekek egyéni igényei
szerint

Ebredés, gondozas. Folyamatos ébredés utani tisztalkodas és 61tozkodés, kozben
csendes jaték a szobaban.

Uzsonna. Délutani étkezés, majd sziikség szerinti mosakodas.

Jaték és hazamenetel. Szabad jatéktevékenység a szobdban vagy az udvaron a
szlillok megérkezéséig, folyamatos informéciocsere a csaladokkal.
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A CSALADOK TAMOGATASANAK MODSZEREI ES LEHETOSEGEI

A bolcsddei ellatds szervesen a csaladi nevelésre épiil, alapelviink a csaladi nevelés
elsddlegességének tiszteletben tartasa. A bolcsOdei nevelés-gondozas a csaladi neveléssel
szoros egységben, azt kiegészitve és tamogatva szolgalja a gyermek harmonikus fejlodését.

A nevelés-gondozéds 0sszhangja, valamint a sziilok és a kisgyermekneveld kozotti partneri
kapcsolat kialakitdsa elengedhetetlen feltétele a gyermek kiegyensulyozott fejlédésének. A
sziil6 ismeri legjobban sajat gyermekét, igy 6 tudja leghatékonyabban kozvetiteni a gyermek
szokasait, igényeit és egyéni sziikségleteit. Ez a tudas segiti a kisgyermekneveldt a differencialt,
egyéni banasmod megvalositasaban. Ezzel parhuzamosan a kisgyermeknevel6 mint szakember,
pedagbgiai szaktudasaval és tapasztalataival tamogatja a sziil6t a nevelési kérdésekben.

A sziilok és a bolcsdde kozotti folyamatos €s kdlcsonds tajékoztatas a gyermek fejlodésérol
alapvetd fontossagi. Ez az informacidcsere teszi lehetévé a személyre szabott bolcsddei
nevelés-gondozas kialakitdsat, és irdnymutatast nydjt a csalddoknak a gyermek otthoni
neveléséhez is, erésitve a csalad és az intézmény kozotti bizalmi hidat.

A csaladdal torténd taldlkozasok értékes lehetdséget nyujtanak a szakember szdmara, hogy
alapos ismereteket szerezzen a csalad miikodésérdl, helyzetérdl, valamint a kisgyermekrdl
alkotott nevelési elveir6l. A céliranyos beszélgetések és megfigyelések segitenek feltérképezni
a csalad erdsségeit, ugyanakkor ravilagitanak azokra a kockézati tényezdokre is, amelyek
kedvezdtleniil befolyasolhatjak a gyermek fejlodését. Ezen ismeretek birtokaban valaszthatjuk
meg azokat a pedagdgiai modszereket, amelyekkel hatékonyan tAmogathatjuk €s erdsithetjiik a
csaladok funkcioit.

A korrekt partneri egylittmiikodés €s a sikeres kapcsolatépités alapfeltétele a kolcsonds
bizalom, az dszinteség ¢és a hitelesség. Munkéank soran kiemelt figyelmet forditunk a személyes
hangvételli, etikai szempontbol kifogastalan és a személyiségi jogokat teljes mértékben
tiszteletben tart6 kommunikaciéra. A tapintatos, folyamatos informacidcsere és a sziilokkel
valo rendszeres parbeszéd biztositja az ellatas atlathatosagat és szakmai szinvonalat.

A kapcsolattartasnak és a tdjékoztatasnak intézményiinkben tobb formaja van; mivel mindegyik
mas-mas szerepet tolt be a bizalomépités folyamataban, ezeket parhuzamosan, egymast
kiegészitve alkalmazzuk.

A mini boleséde helyi tajékoztatasi formai

A mini bolcsdde altalanos tevékenységét bemutatd Osszefoglald tdjékoztatd folyamatosan
elérhetd a helyi védondi szolgalatnal, a korzeti orvosi rendeldben, valamint az onkormanyzat
hirdetétablain. Emellett az intézmény évente egyszer a helyi Kenyeres-kerti Kronikas
kiadvanyban is beszamol szakmai munkdjarol és aktualitasairol.

A szolgaltatds tartalmi elemei, valamint a miikddéshez kapcsolddd alapdokumentumok
megtekinthetdk és letltheték a Gombai Golyafészek Ovoda és Mini Boleséde hivatalos
honlapjar6l (ovoda.gomba.hu) a ,,Mini Bolcs6de” meniipont alatt. Az intézmény és a mini
bolcsddei telephely valamennyi alapdokumentuma, szabdlyzata ¢és szakmai programja
nyilvanos €s hozzaférhet6 mind a munkatarsak, mind az ellatast igénybe vevd csaladok
szdmara. A dokumentumok madsolatai az dvoda €s a mini bolcsdde épiiletében egyarant
rendelkezésre dallnak. A sziiloket érinté aktudlis informdcidkat, hirdetményeket &és
tajékoztatokat a mini bolcsddei telephely falijsagjan és belsd hirdetdtablajan is rendszeresen
kozzétessziik, biztositva a naprakész tajékoztatast.
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Csaladlatogatas

A csaladlatogatas elsodleges célja a kozvetlen kapcsolatfelvétel, valamint a gyermek €s a csalad
otthoni kdrnyezetének, szokdsainak megismerése. Mivel a csaladi élet a sziilok €s a gyermek
intim szférajahoz tartozik, az intézmény a latogatas felajanlasakor, az idépont egyeztetésekor,
valamint a latogatds alatt és utdn is maradéktalanul tiszteletben tartja a csalad kéréseit és
személyiségi jogait.

Lehetdség szerint az elsd talalkozasra a beszoktatas megkezdése eldtti héten, a délutani 6rdkban
keriil sor, a sziilokkel torténd eldzetes egyeztetést kovetden. A csaladlatogatas kivalo alkalmat
biztosit arra, hogy a sziilok kotetlen formaban tajékozodjanak a bolcsddei mindennapokrol, és
alaposabban megismerjék azokat a szakembereket, akikre gyermekiiket bizzak. Ez a talalkozas
a bizalmi kapcsolat megalapozéasanak kulcsfontossagl szintere, amely elengedhetetlen feltétele
a késobbi eredményes ¢és harmonikus egyiittmiikdésnek.

Beszoktatas

A sziildvel torténd fokozatos beszoktatas a csaladdal vald szoros egyiittmiikodést helyezi
elotérbe. Az anya, az apa vagy egy kozeli csaladtag jelenléte érzelmi biztonsagot nyujt a
gyermeknek, segiti a kisgyermekneveld ¢€s a kisgyermek kozotti kotddés kialakulasat, ezzel
biztositva a gyengéd atmenetet és az 1j kdrnyezethez valé konnyebb alkalmazkodast.

A fokozatos beszoktatds soran tovadbb mélyiil a csalad és az intézmény kozotti bizalmi
kapcsolat. A sziild kozvetlen informéciokat nyujt gyermeke egyéni fejlédési sajatossagairol,
mikézben 6 maga is megismeri a bolcsddei nevelés-gondozéds tartalmi elemeit. A
kisgyermekneveld és a gyermek kozott kialakuld pozitiv érzelmi kapcsolat megkdnnyiti a
beilleszkedést, és jelentdsen mérsékli az adaptacids folyamat soran jelentkezd stresszreakciok
(példaul étkezési vagy alvasi nehézségek, sirds, nyugtalansag, fokozott sziildi ragaszkodas)
sulyossagat ¢s idobeli elhtizodasat.

Bolcsddénkben alapesetben kéthetes, sziilovel torténd beszoktatdsi iddszakkal terveziink.
Természetesen ez az idOtartam a gyermek egyéni igényeinek, érettségének ¢és
alkalmazkodoképességének fliggvényében rugalmasan modosulhat: lerovidiilhet vagy sziikség
esetén hosszabbra is nytlhat.

Napi kapcsolattartas

A mnapi kapcsolattartds elsddleges célja a sziild és a neveld kozotti rovid, kolesonds
informacionyujtas a kisgyermek €rzelmi allapotarol, hangulatarol, valamint az 6t érintd napi
eseményekrdl és valtozasokrol. Ezek a talalkozasok (a reggeli fogadas és a délutani atadas)
adnak alkalmat az egyéni kérések megfogalmazasara és a gyermek napjanak kozos értékelésére
IS.

Az interakcios helyzeteket alapvetden a pozitiv hangvétel €s a tdmogato attitiid jellemzi.
Ugyanakkor a szakmai hitelesség jegyében az esetleges negativ eseményekrdl vagy
nehézségekrdl is tényszerll, targyilagos tdjékoztatdst nyujtunk, minden esetben betartva a
szakmai etikai szabalyokat és a rendelkezésre allo idOkereteket. Toreksziink arra, hogy a sziilo
megnyugtatd €s hiteles képet kapjon gyermeke bolcsddei életérdl.

Egyéni beszélgetés

Az egyéni beszélgetés a gyermek fejlddésérdl szolo részletes, kolesonos tajékoztatast, valamint
a hosszabb megbeszélést igényld kérdések és nevelési feladatok kozds atgondolasat szolgdlo
kapcsolattartasi forma. Ez a forum lehetséget teremt a sziil6 és a kisgyermekneveld szamdra a
bizalmas, zavartalan parbeszédre, a gyermek egyéni fejlddési allomasainak értékelésére vagy
az esetlegesen felmeriilé nevelési nehézségek szakszerti megoldasara.
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A beszélgetést kezdeményezheti a sziild, a kisgyermekneveld vagy az féigazgato is. Az egyéni
konzultacio soran — a felmeriild téma jellegétdl fiiggden és a sziilovel egyeztetve — kérhetd
egyeb szakemberek (példaul védond, gydgypedagogus vagy pszichologus) kozremiikodése is,
biztositva ezzel a gyermek szamara legmegfelelobb tamogat6 kornyezetet.

Sziiloi értekezletek

A sziil6i értekezletet az intézmény foigazgatoja hivja 0ssze €s vezeti. A talalkozora lehetdség
szerint az aktualis bolcsddei nevelési év megkezdése eldtt, a sziil6i megallapodasok aldirasaval
egy idoben keriil sor. Ez a forum biztositja a csaladok szdmara az els6 atfogo tajékoztatast az
intézményi keretekrdl és a szakmai munka alapjair6l.

A sziil6i értekezleten a csaladok részletes informacidt kapnak az alabbi teriiletekrol:

e a beiratkozashoz és az ellatas megkezdéséhez sziikséges hivatalos dokumentumokrdl,
e acsaladlatogatas rendjérdl és pedagogiai céljairol,

e abeszoktatas folyamatardl, modszertanarol és litemezésérol,

e a hazirendben rogzitett jogokrol és kotelezettségekral,

e a mindennapi bdlcsddei élettel kapcsolatos gyakorlati tudnivalokrol és szervezeti
kérdésekral.

A sziil6i értekezlet alkalmat ad tovabba a kérdések megvalaszolasara és a sziilokkel valo elsd
személyes parbeszéd megkezdésére, amely megalapozza a kés6bbi szoros ¢és hiteles
egylttmiikodést.

A sziilocsoportos beszélgetések

A sziilécsoportos beszélgetések a sziilok altalanos €és az adott gyermekcsoportra vonatkozd
tdjékoztatasat, valamint a kozosen meghozand6d dontések eldsegitését szolgaljak. Emellett
lehetdséget biztositanak a sziiloket foglalkoztatd aktualis nevelési témak (példaul dackorszak,
szobatisztasag, egészséges ¢letmod) interaktiv megbeszélésére.

Egy nevelési éven beliil rendszerint hdrom alkalommal tartunk sziilécsoportos megbeszélést: a
beszoktatdsi iddszak megkezdése eldtt, a beszoktatdst kovetden, az els tapasztalatok
értékelésére, valamint a nevelési év végéhez kozeledve. Rendkiviili helyzetben a mini bolcsédét
vagy az érintett csoportot érintd kérdésekben soron kiviili megbeszélést is 6sszehivhatunk.

A problémak ko6zos megosztdsa €s egymas meghallgatisa hatékonyan erdsiti a sziildi
kompetenciaérzetet. A sziiloknek lehetségiik nyilik az egymastdl hallott helyzetkezelési
modok tovabbgondolasara, ami bdviti sajat nevelési eszkoztarukat. A kisgyermeknevel6tol
érkezd kozvetett (indirekt) megerdsitések pedig pozitivan befolyasolhatjak a sziilék otthoni
nevelési szokasait.

A sziilékkel valo szoros kapcsolattartas keretében a sziildcsoportos beszélgetéseket és sziiloi
értekezleteket a mini bolcsdde csoportszobdjaban vagy az 6voda épiiletében szervezziik meg.

Indirekt kapcsolattartasi formak

A kozvetett kapcsolattartasi formdk hatékonyan egészitik ki a személyes (direkt)
talalkozasokat. Az irasbeli tdjékoztatok, a falitijsag, a hirdetdtablak, az intézményi honlap, a
szordlapok, valamint a kozosségi oldalakon mitkddtetett zart csoportok széles korti lehetdséget
biztositanak az ismeretterjesztésre €s a hiteles informaciok kozvetitésére a csaladok felé.

Az atadohelyiségben elhelyezett faliijsdgon tajékoztatjuk a sziildket az altalanos, minden
csaladot érintd aktudlis programokrdl €és fontos tudnivalokrol. Itt kap helyet a héazirend, a
nevelési €év rendje, az aktudlis események ismertetése, valamint minden olyan egyéb
informacio, amely a gyermekek zokkendmentes ellatdsat és a partneri egylittmiikodést
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szolgalja. A digitalis feliileteken és zart csoportokban torténé kommunikacioé soran kiemelt
figyelmet forditunk az adatvédelmi szabalyok betartdsara és a csalddok maganéletének
tiszteletben tartasara.

A BOLCSODEI ELET MEGSZERVEZESENEK ELVEI

Személyi feltételek

A mini bolcsdde személyi feltételei biztositjdk a szakmai munka magas szinvonalu
megvaldsitasat. Az intézmény a mini bdlcsddei feladatok ellatasara 5 f6 szakmai alkalmazotti
munkakorrel rendelkezik:

Kisgyermekneveld 316
Bolcsddei dajka 2 16

A harom teljes munkaidében foglalkoztatott kisgyermekneveld és a két bolcsddei dajka
Osszehangolt munkdja garantalja, hogy a bolcséde teljes nyitvatartasi ideje alatt a
gyermekellatas biztonsagos, folyamatos és szakmailag megalapozott legyen. A munkakorok
betoltésekor az érvényben 1évo jogszabalyi eldirasoknak megfeleld szakképesitéssel rendelkezd
szakembereket alkalmazunk, akik elkotelezettek a folyamatos szakmai fejlodés és az 1j
modszertani elvek alkalmazésa irdnt.

A kisgyermekneveld szerepe és kompetenciai

A bolesddei ellatas kozéppontjaban a kisgyermek 4ll, akinek fejlédése szempontjabol a
kisgyermekneveld személyisége meghatarozo jelentdségli. A kisgyermekneveld elfogado,
segitd és tamogatd attitlidje allandé mintat jelent a gyermekek szdméra. Szakmaisaga,
felelosségteljes jelenléte a nevelés-gondozas teljes idotartama alatt a mindségi bolcsddei munka
alapfeltétele.

A kisgyermekneveld személyiségét a nyitottsadg, a gyermekek irdnti elkotelezett szeretet, jogaik
tiszteletben tartdsa és a massag elfogadasa jellemzi. Mindennapi munkéjat a bizalom, az
empatia €s az egyéni banasmodra valo torekves hatja at.

A csaladokkal valo kapcsolatdban megértd és tiamogato partneri szerepet tolt be, segitve a kozos
nevelés-gondozas megvalosulasat. Tevékenysége soran figyelembe veszi a gyermeki
esé¢lyegyenldség és az egyenld bandsmod kovetelményeit.

A kisgyermekneveld betegsége, szabadsaga vagy egyéb varatlan tavolléte esetén a szakmai
folyamatossagot a féigazgato altal kijelolt helyettesitd kisgyermekneveld biztositja, szem eldtt
tartva a gyermekek biztonsagérzetét €s a nevelési-gondozasi feladatok zavartalansagat.

A bolcsodei dajka feladatai és kompetencidi

A bolcsdder dajka nélkiilozhetetlen feladatokat 1lat el a gyermekek nevelésében ¢és
gondozasaban. Személyiségét a kiegyensulyozottsag, a gyermekszeretet €s tisztelet jellemzi. A
dajkat a nevelémunka soran a kisgyermekneveld kozvetlen segitdjének tekintjiik, aki sajat
egyéniségével, magatartasaval és igényes beszédstilusaval szintén meghataroz6 mintat nyujt a
kisgyermekek szadmara.

A napi tevékenységek soran a kisgyermekneveld és a bolcsddei dajka munkaja szorosan
Osszehangolt; a dajka minden esetben az intézményi szakmai program alapelveivel
Osszhangban végzi tevékenységét. A bolcsddei dajka feladatkore a mini bolesédében komplex,
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szakképesitéséhez kapcsolodoan egyarant tartalmaz pedagdgiai segitd, higiéniai és technikai
feladatokat.

A bolcsddei dajka betegsége, szabadsaga vagy egyéb varatlan hidnyzésa esetén a szakmai
folyamatossagot €s a biztonsagos ellatast a féigazgato altal kijelolt kisgyermekneveld vagy a
masik bolcsddei dajka helyettesitéssel biztositja.

A folyamatos szakmai felkésziiltség biztositasa

Intézménylinkben kiemelt figyelmet forditunk a munkatarsak folyamatos szakmai fejlodésére
és naprakész felkésziiltségére. Aprilis 21-¢, a bolcsédék napja minden évben nevelés-gondozas
nélkiili munkanap, melynek elsddleges célja a szakmai dnképzés, a belsé tovabbképzések és a
modszertani megujulés segitése.

A kisgyermeknevelOk a jogszabalyi eldirdsoknak megfelelden részt vesznek a kdotelezd és
szabadon valaszthatd tovabbképzéseken. Lehetdség szerint képviseltetik magukat a Magyar
Bolcs6dék Egyesiilete altal szervezett szakmai napokon, konferencidkon és regiondlis
programokon, ahol megismerhetik a legiijabb hazai és nemzetkozi kutatasi eredményeket, jo
gyakorlatokat.

A szakmai tudas elmélyitését segiti a bolcsddei szakkonyvtar, a szakfolyoiratok rendszeres
tanulmanyozasa, valamint az intézményen beliili szakmai tapasztalatcsere. Toreksziink a
reflektiv pedagogiai szemlélet kialakitdsdra, melynek keretében a nevel6k rendszeresen
elemzik sajat tevékenységiiket, ezzel is biztositva a nevelés-gondozas szinvonaldnak
folyamatos emelését.

Dokumentacio a mini bolcsodében

A mini boleséde a gyermekek fejlodésének folyamatos nyomon kdvetése, valamint a nevelési-
gondozasi folyamat szakmai aldtdmasztdsa céljabol rendszeres dokumentacidt vezet. Az
adminisztraci6 lehetdve teszi a gyermekek haladasanak objektiv megitélését és a sziilok hiteles
tajékoztatasat. A dokumentacid vezetése, taroldsa és Orzése soran a személyiségi jogokat, az
adatvédelmi eldirasokat, valamint a titoktartasi kotelezettséget mindenkor maradéktalanul be
kell tartani.

A bolcsodei dokumentacio fobb formdi

A gyermek felvételével kapcsolatos dokumentacio
Adatszolgaltatassal kapcsolatos dokumentéacid

A gyermek fejlddésével kapcsolatos dokumentacio
Egyéb dokumentacid

A dokumentacio vezetéséenek alapelvei és formai

A bolcsédei adminisztracid soran a kisgyermeknevelok az alabbi szakmai szempontok
érvényesitésére torekszenek:

o Targyszerlis€g ¢s objektivitds: A megfigyelések tényeken alapulnak, mentesek az
eloitéletektdl.

e Validitas és hitelesség: Az alkalmazott szempontrendszerek €s kritériumok alkalmasak
a gyermek valds fejlédési folyamatainak jellemzésére.

e Amyaltsag: A dokumentacio tikrozi a gyermek egyéni személyiségének finom
valtozasait.

e Rendszeresség és folyamatossag: Az adatok régzitése meghatarozott idokozonként,
megszakitas nélkil torténik, biztositva a fejlodés nyomon kovethetdségeét.
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A kisgyermekneveld daltal vezetett kételezé szakmai dokumentdcio:

o FEgészségiigyi torzslap: A gyermek egészségiigyi allapotanak és testi fejlodésének (suly,
hossz) rogzitésére szolgal. Vezetése egyéves korig havonta, azt kovetden negyedévente
torténik.

o Fejlodési naplo: A kisgyermek személyiségfejlodését és képességrendszerének
kibontakozasat dokumentald alapveté napld. Vezetése az egészségiigyi torzslappal
megegyez0 iitemezésben torténik.

e (Csaladi fiizet: A sziild és a neveld kozotti kdzvetlen, irdsos tajékoztatas eszkoze.
Tartalmazza a fontos elérhetségeket, az étel- és gyogyszerérzékenységre vonatkozo
adatokat, valamint a napi rendkiviili eseményeket (pl. baleset, 4j készség megjelenése).

e Csoportnapld: A nevelési-gondozasi feladatok tervezésének és megvaldsitasanak
dokumentuma. Tartalmazza a napi hidnyzdkat, az étrendet, a csoport életét befolyasolo
aktualis torténéseket és a tervezett kezdeményezéseket.

e Napi jelenléti kimutatds: A gyermekek napi megjelenésének pontos nyilvantartasa.

e Szakmai jellemzések: Szakértéi vagy egyéb vizsgalatokhoz készitett részletes
pedagdbgiai jellemzés.

e JegyzOkonyvek: A sziil6i értekezletek és sziildcsoportos megbeszélések dokumentalt
Osszefoglaloi.

e Bolcsddei személyi nyilvantartds: A szolgaltatast igénybe vevd gyermekek és sziilok
jogszabdalyban eldirt adatai.

A nevelomunka tervezése, éves és heti neveleési tervek

A mini bolesédében a szakmai munka alapjat az éves nevelési terv képezi, amely meghatdrozza
az adott nevelési év fobb célkitlizéseit €s iranyvonalait. Erre épiil a heti nevelési terv, amely a
napi szintli kezdeményezések ¢és felajanlott tevékenységek témakordk szerinti rogzitését
tartalmazza. A tervek biztositjdk a tevékenységek valtozatossagat, az egymadsra épiilést és a
gyermekek sokoldalu fejlédését.

A heti terv az alabbi tevékenységi teriiletekbdl all 6ssze:

e Zenei nevelés: kozos éneklés, zenehallgatas, ritmusjatékok, dudolas és tancos mozgas.

e Anyanyelvi nevelés: mindennapos mesélés, verselés, babozas és kozos mondokazas, az
anyanyelvi készségek fejlesztése érdekében.

e Alkototevékenységek: a gyermeki kreativitast és finommotorikat timogatd technikék,
mint a gyurmazas, a festés, a nyomdazas, a ragasztas vagy a gyurés.

e Jatékos mozgis: a nagymozgisokat fejlesztd, oOromteli mozgasos jatékok a
csoportszobaban és a szabad levegdn egyarant.

e Kornyezeti nevelés: a kornyezd vilag megismerése, a természeti jelenségek
megfigyelése, a fenntarthatosdg ¢és a kornyezetvédelem alapjainak jatékos
megalapozasa.

A tervezés soran minden esetben figyelembe vessziik a gyermekek aktualis igényeit, hangulati
allapotat és fejlodési litemét, biztositva a rugalmassagot €s a jatékba dgyazott tapasztalatszerzés
elsddlegességét.

A mini boélcséde kapcsolatai
Az évoda és a mini bolcsode kapcsolata

Az intézmény szervezeti és miikodési kereteit a Gombai Gélyafészek Ovoda és Mini Bolcsdde
Szervezeti és Mukodési Szabalyzata rogziti. Az 6voda €s a mini bolcsdde kozott szoros €s
folyamatos szakmai egyiittmiikodés valosul meg; az intézmény féigazgatdja egyben a mini
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bolcsdde szakmai vezetdi feladatait is ellatja, biztositva ezzel az egységes pedagodgiai
szemléletet.

Az 6voda székhelye és a mini bolesdde telephelye kozott kialakitott tartalmas belsé kapcsolat
lehetové teszi egymas szakmai munkajanak, nevelési céljainak mélyebb megismerését és
megértését. A mini bolcsédébe jard gyermekek — életkori sajatossagaik figyelembevételével —
igény szerint bekapcsolddnak az intézmény kozos jeles napjaiba €s linnepségeibe, ami segiti a
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Kiemelt feladatunk a bolcsde és az 6voda kozotti atmenet megkonnyitése. Ennek érdekében
az 6voda az alabbi lehetdségeket biztositja a csaladok szamara:

o Jatsz6 délelottok: a bolesddések szamara szervezett latogatasok, amelyek segitik az 1j
kornyezettel vald ismerkedést.

e Nyitott napok ¢és tajékoztatok: a sziilok szdmara nyujtott informaciok az 6vodai életrol
¢s a befogadas rendjérol.

e Szakmai konzultacié és latogatds: a nevelési év végén az Ovodapedagdgusok
ellatogatnak a mini bdlcsddébe, hogy természetes kornyezetiikben ismerjék meg a
leendd 6vodas gyermekeket, és konzultdljanak a kisgyermekneveldkkel a gyermekek
egyéni fejlettségérol.

Ez a tobbszintli egyiittmiikodés segiti a gyermekek szdmara a biztonsagos, torésmentes
atmenetet az intézményen beliil.

Kapcsolat a hazi gyermekorvossal és védonovel

A mini boleséde folyamatos szakmai kapcsolatot tart fenn a helyi egészségiigyi szolgalattal. A
hazi gyermekorvosi feladatokat ellaté orvos, valamint a teriileti védénd szakmai ajanlasai
alapjan  allitjuk 0Ossze az intézmény alapvetd elsdsegélynyujtdo felszerelését és
gyogyszerkészletét.

A korzeti védond a nevelési év soran sziikség szerint latogatdst tesz a mini bdlcsddében,
figyelemmel kiséri a gyermekek fejlodését és a higiéniai feltételek megvalosulasat. A
gyermekek fejlodésére és egészségi allapotara vonatkozo informacidkat a szakemberek — az
adatvédelmi szabalyok betartasa mellett — kolcsondsen megosztjdk egymassal, amennyiben ez
a gyermek optimalis fejlodése vagy egészségvédelme érdekében sziikséges. Az egészségligyi
szakemberek tanacsait beépitjiilk a mindennapi nevel6-gondozé munkankba, segitve ezzel a
csaladok egészségtudatos nevelését is.

Kapcsolat tarsintézményekkel, szakemberekkel

A mini bolcsdde munkatéarsainak alapvetd feladata és kotelessége a gyermekek testi, értelmi és
erkolcsi  fejlodésének folyamatos nyomon kovetése. Amennyiben barmilyen téren
veszélyeztetettséget észlelnek, a gyermek védelme és tdmogatdsa érdekében haladéktalanul
megteszik a szlikséges intézkedeéseket.

A kompetenciahatarok kolcsonos tiszteletben tartdsaval kooperativ kapcsolatot tartunk fenn
mindazon intézményekkel, amelyekkel a csalddok kapcsolatba kertilhetnek:

gyermekjoléti és csaladsegité kozpont,

gyamhatosag,

pedagogiai szakszolgalat,

tanulasi képességeket vizsgald szakértdi €s rehabilitacios bizottsag.

Intézményilink a gyermekvédelmi jelzérendszer tagjaként szoros munkakapcsolatot apol a
csaladsegité szolgalattal. Kisgyermekneveldink felkésziiltek a fizikai és lelki bantalmazas,
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valamint az elhanyagolas jeleinek felismerésére. Veszélyeztetettség gyantja esetén — a
jogszabalyi eldirasoknak megfeleléen — jelzéssel ¢€liink az illetékes szervek felé, és sziikség
esetén aktivan részt vesziink a gyermekvédelmi esetmegbeszéléseken. A szakemberekkel valo
egylittmikodésiink célja minden esetben a gyermek legfobb érdekének képviselete és a
csaladok szakszeri segitése.

Gyermekvédelmi program

A mini bolcséde gyermekvédelmi tevékenysége a megelézésre, a veszélyeztetettség korai
felismerésére €s a hatékony segitségnyujtasra épiil. A gyermekek napkozbeni ellatasa soran az
alabbi feladatok megvaldsitasat tekintjiik elsédlegesnek:

e Jogszabalyi megfeleldség: A gyermekvédelemmel kapcsolatos hatalyos jogszabalyok
folyamatos nyomon kovetése, ismertetése ¢és kovetkezetes betartdsa az intézmény
minden dolgozoja szamara kotelezo.

e Esélyteremtés és szocialis biztonsag: Biztositjuk a gyermekek fejlodéséhez sziikséges
szocialis feltételeket, kiillonds figyelmet forditva a hatranyos helyzetli vagy specialis
sziikségletli gyermekekre.

e Prevencio és egyéni banasmod: Megelozé szemlélettel, egyénre szabott gondozasi €s
nevelési modszerekkel tdmogatjuk a gyermekek egészséges személyiségfejlodését,
minimalizélva a fejlédési kockazatokat.

e Aktiv jelzOrendszeri miikodés: Veszélyeztetettség észlelése esetén (legyen az testi, lelki
bantalmazas vagy elhanyagolds gyanuja) az intézmény haladéktalanul miikodteti a
jelzdrendszert, és irasos jelzéssel €l a Monori Csalad- és Gyermekjoléti Kozpont felé.

e Szakmai egyiittmiikodés: Folyamatos €és hatékony munkakapcsolatot tartunk fenn a
teriiletileg illetékes védondkkel, a pedagogiai szakszolgalattal, valamint a gyermekjoléti
szakemberekkel a krizishelyzetek megoldasa érdekében.

e Beszamolas: Az intézmény évente atfogd szakmai beszdmolot készit az elvégzett
gyermekvédelmi feladatokrol, értékelve a megeldzo tevékenységek hatékonysagat.

A mini bélesdde szakmai kapcsolatai

Intézményilink kapcsolatrendszerének szakmai megalapozottsagdt a Magyar Bolcsddék
Egyesiiletével, mint orszagos szakmai-moddszertani szervezettel valo egyiittmiikodés biztositja.
Kapcsolatot tartunk fenn a régid bazisintézményével, a varmegyei és a mini bolcsddei
modszertani  tandcsaddval, valamint a bolcsddei hélézat tarsintézményeivel. Ezen
egylttmikodeések célja a szakmai tapasztalatcsere, a jo gyakorlatok atvétele, valamint a
modszertani elvek naprakész alkalmazasa.

A mini bélcsode és a kézmiivelodeési intézmények kapcsolata

A mini bolcsdde beépiti munkdjaba a helyi kozmiivelddési eréforrasokat. Kapcsolatot apolunk
a kozségi konyvtarral, amelynek szakirodalmi és gyermekkonyv-allomanyat munkatarsaink
rendszeresen hasznéljak a neveldmunka tervezéséhez, a gyermekek ismereteinek bovitéséhez
¢s az anyanyelvi nevelés gazdagitasahoz. Toreksziink arra, hogy a kozség kulturélis értékei €s
lehetdségei a mini bolcsddei élet mindennapjaiban is megjelenjenek.
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AZ UNNEPEK

A bolcsdde kornyezeti adottsagaibol és szakmai hitvallasabol fakad, hogy mindennapjainkat a
fennmaradé népi hagyomanyok, a népszokdsérzé és a természetovo jeles napok mélto
meglinneplésével gazdagitjuk. Az iinnepek nem csupan események, hanem a kozosségi élet
kiemelt pillanatai, amelyekre 6romteli késziilédés és hangolodas vezeti ra a gyermekeket. Ez a
kozos tevékenykedés mély ¢és maradandd hatdst gyakorol a kisgyermekek szocidlis
viselkedésére és érzelmi fejlodésére. Az tinnepek méltd megiinneplésével segitjiik a gyermekek
kulturdlis identitdsdnak megalapozéasat ¢s az egymads iranti figyelem, valamint a szeretet
kinyilvanitdsanak gyakorlasat.

Az évrél évre visszatérd hagyomanyok stabilitast, kiszdmithatosagot és megnyugtatd
eligazodast jelentenek a gyermekek szamara, mikdzben erdsitik a valahova tartozas élményét.
Az adott gyermekcsoport Osszetétele alapjan a kisgyermekneveldk és a sziilok kozosen
hatarozzak meg a név- és sziiletésnapok megilinneplésének modjat, tiszteletben tartva a csaladi
szokasokat is.

Intézménylinkben az linnepek kiemelt alkalmat adnak a kdzosségi élmények megélésére és a
hagyomdanyok &polasara. Az iinnepek lebonyolitdsakor minden esetben figyelembe vessziik a
gyermekcsoport aktudlis életkori Osszetételét és fejlettségi szintjét.

Nemzeti tinnepek

Marcius 15.: Nemzeti linnepiinkrdél a gyermekek életkordhoz igazodo, szemléletes modon
(példaul zaszlok készitésével, piros-fehér-zold szinek hasznalataval) emlékeziink meg.

Népszokasorzo és hagyomanydpolo jeles napok

Sziiret: Az 6vodasok sziireti felvonulasanak szemlél6dé megtekintése, a jatékos folyamatokba
val6 bekapcsolodas a mini bolesddések igényei szerint.

Mikulas: Kozos készilédés az oOvodaval, a bolcsdder csoportban Mikuldsvard napot
szerveziink, ahol a Mikulas elhozza az ajandékaikat.

Karacsony: Lehetdséget biztositunk mézeskalacs-készitésre és siiteményszaggatasra, bevonva
a gyermekeket az linnepi el6késziiletekbe.

Farsang: Jelmezes, tancos ¢€s jatékos mulatsag, amely a farsangi iddszak napirendjébe szervesen
illeszkedve nyujt vidam kozosségi élményt.

Husvét: Az tinnepkorhoz kapcsolodé alkototeveékenységek (szinezés, ujjfestés) mellett jatékos
tojaskeresést szerveziink a jatszéudvaron.

Anyadk napja: A délutani érkezéskor az édesanydk és nagymamak koszontése énekekkel,
mondokakkal és a gyermekek altal készitett apré meglepetésekkel.

Gyermeknap: A csaladokkal kdzosen szervezett vidam nap, amely valtozatos programokkal
(zene, tanc, k6z0s jaték) teszi emlékezetessé a napot.

Természetovo jeles napok

A kisgyermek az érzelmein keresztiil ismerkedik az élovilaggal, ezért figyelmet forditunk a
kornyezetvédelmi vilagnapok megélésére:

Oktober 4. allatok vildgnapja
Miarcius 22. viz vilagnapja

Aprilis 22. Fold vilagnapja
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Majus 10. madarak és fak napja

Az éves nevelési terviinket a lehetdségeinket figyelembe véve, az évszakokra bontva tervezziik
meg. Az évszakokkal Osszefiiggd természeti jelenségek, torténések és az adott évszakhoz
tartozo innepeink, jeles tinnepnapok koré épitve. Kiegészitve a kapcsolodd tevékenység
kezdeményezésekkel és a szabad levegén torténd programokkal, tevékenységekkel. Ezek
mellett a kornyezet, a bolcsdde folyamatos, igényes dekoralasara is hangsulyt fektetlink.

Az éves nevelési tervezés gyakorlata

Az ¢éves nevelési terviinket a helyi lehetdségeink és adottsdgaink figyelembevételével, az
évszakok korforgéasara épitve dolgozzuk ki. A tervezés alapjat az aktualis természeti jelenségek,
a kornyezetiink valtozédsai, valamint az adott évszakhoz k&tédd hagyomanyaink és jeles
napjaink adjak.

A nevelési évet atfogd tervet olyan felajanlott tevékenységekkel és kezdeményezésekkel
egészitjik ki, amelyek segitik a gyermekek élményalapu tapasztalatszerzését. Kiemelt
hangstlyt fektetlink a szabad levegén megvalosuld programokra, amelyek kozvetlen
kapcsolatot teremtenek a természettel. Ezzel parhuzamosan nagy gondot forditunk az
intézményi kornyezet folyamatos és igényes dekordlasdra is; a csoportszobdk és az
atadohelyiség diszitése mindig tiikrozi az aktualis évszak hangulatat és az linnepekre vald
késziilédés folyamatat.

Osz
e ismerkedés a természettel, kornyezettel, az 6szi gylimolcsokkel, az 6szi szinekkel, az
0szi termésekkel, 6szi termések gylijtése, megfigyelése,
falevélgytjtés, falevélpréselés, ujjfestés, falevélfestés az 6szi szinekkel,
sziireti felvonulds megtekintése, gyiimolcsok a csoportban,
allatok vilagnapjanak iinneplése, a szabadban az allatok megfigyelése,
sO-liszt gyurmadiszités termésekkel, 6szi gyiimolesok készitése gyurmabol,
versek, mondokak kapcsolddasa, mesék, az 8szi hangulat megjelenitése a dekoracioban
a gyermekek alkotasait is felhasznalva, kiallitva.

Tél
e varjuk a Mikulast, az alkalomnak megfelel6 dekoracio készitése, versek, dalok
kapcsolodasa, linnepvaras,

o festés ujjal, ecsettel Mikulas zsékja, csizmdja kifestése a gyermekekkel kozosen,

e mézeskaldcs siiteményszaggatas, siitemények diszitése,

e atélhez, linnepekhez kapcsolddo énekek, versek, mondokak,

e jaték a havas kertben, ismerkedés a hoval hoember, hogolyo készitése stb.,

e az évszakkal kapcsolatos dekoracio készitése, diszités a gyermekek alkotésaival,

e madarak megfigyelése, etetése, kapcsolodo rajzok szinezése, festése,

o késziilodés a farsangra, papirhajtogatds, 4larc-festés, szinezés, ragasztas,

dekoraciokészités, farsangi mulatsag a kapcsoloddé mondokakkal, énekekkel, tanccal.

Tavasz

e az ¢bredd természet koszontése: ismerkedés a rligyezd fakkal, tavaszi viragokkal, a
tavaszi hangulat megjelenitése a dekoracioban, az alkotd tevékenységekben,
kapcsolddo mesék, dalok, mondokak, versek hallgatasaval, megismertetésével,

e viragok a csoportban, jaték gyiimolcsok, zoldségek a csoportban,

e aviz vilagnapjanak iinneplése, szinezés, festés a viz megjelenitése az alkotasokon,
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e Husvéti késziilodés: husvéti formék festése, ragasztas a gyermekekkel, linnepvaras a
kapcsolddo mondokakkal, versekkel, énekekkel, husvéti tojaskeresés,

e aFold napjanak tinneplése alkalmabol viragok iiltetése a csaladok bevonasaval (sziilok,
nagysziilok), a gyermekekkel kozdsen, virdgok, ndvények locsoldsa a bolcséde udvaran,

e madarak és fak napjanak tinneplése, megfigyelés a szabadban,

e anyak napi késziilodés, édesanyak megajandékozasa apro figyelmességekkel, diszités,
vers, ének.

e gyermeknapi csaladi napra késziilédés, dekoracio, mondokak, énekek, versek,
e nyari jaték a kertben, vizes jaték, vidam zenék,
e Dbucstztato.

AZ ELLATAS IGENYBEVETELENEK MODJA

A mini bolcsdéde a gyermekjoléti alapellatds részeként a gyermekek 20 hetes koratol a 3.
¢letéviik betoltéséig nyajt napkozbeni ellatast. Azon gyermekek, akik a nevelési év soran
(augusztus 31-ig) betoltik a 3. életéviiket, a kovetkezd nevelési év elsd napjatol (szeptember 1.)
6vodai nevelés keretében teljesitik kotelezettségiiket. Az 6vodai nevelésre még nem érett
gyermekek a jogszabalyi feltételek fennallasa esetén a 4. életéviik betoltését kovetd augusztus
31-ig maradhatnak a mini bolcsédei ellatasban.

A felvétel altalanos feltételei

A mini bolcsédébe minden olyan gyermek felvehetd, akinek sziilei, torvényes képviseldi
valamilyen alapos ok (kiilonésen munkavégzés, tanulmanyok folytatasa vagy betegség) miatt
nem tudjak biztositani a gyermek napkozbeni feliigyeletét.

A felveételi eljaras
A Gyvt. 42/A. § rendelkezései alapjan a felvételi eljaras soran eldnyben kell részesiteni:

e azt a gyermeket, akinek sziildje vagy torvényes képviseldje igazolja, hogy
munkaviszonyban vagy munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban all,

e azon kisgyermekeket, akiknek szocidlis helyzete vagy egyéb egyéni koriilménye miatt
az egészseges fejlodése érdekében elengedhetetlen a bolesddei nevelés-gondozas,

e védelembe vétel esetén azt a gyermeket, akinek bolcsddei elhelyezését a telepiilési
onkormanyzat jegyzdje elrendelte (Gyvt. 68. § (3) bek. a) pont).

Az ellatas igénybevétele onkéntes, a felvételi kérelem benytjtasaval és a sziiléi megallapodas
alairasaval valik hatalyossa.

A gyermek bolcsédébe torténd felvételét a sziilo  kérheti, egyéb esetekben a sziilo
hozzajaruldsaval kezdeményezheti:

a védono,

a hazi gyermekorvos, vagy a haziorvos,

a szocialis 1ill. csaladgondozo, a gyermekjoléti szolgalat,
a gyamhatosag.
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A felvételi eljards kezdeményezése

A gyermek mini bolcsOdébe torténd felvételét elsdsorban a sziild (torvényes képviseld)
kérelmezheti. Emellett — a sziild el6ézetes hozzajarulasaval — a felvételi eljarast az alabbi
szakemberek ¢és szervek is kezdeményezhetik a gyermek fejlodése vagy védelme érdekében:

e ateriiletileg illetékes védond,

e ahdazi gyermekorvos vagy a haziorvos,

e a szociadlis munkas, a csaladsegitd, valamint a csalad- és gyermekjoléti szolgalat
munkatarsai,

e valamint az illetékes gyamhatosag.

A felvételrdl minden esetben az intézmény foigazgatdja dont a szabad féréhelyek szama és a
jogszabalyban meghatarozott feltételek figyelembevételével.

Az ellatas igénybevételének modjarodl szolo tajékoztatas

A mini bolcs6de altalanos tajékoztatojat tartalmazo Osszefoglald dokumentum kihelyezésre
keriil és megtalalhatd a helyi védondi szolgalat, a korzeti orvosi rendeld, az 6nkormanyzat
hirdetdtabldin, tovabba évente egyszer megjelenik a helyi Kenyeres-kerti Kronikas
kiadvanyban.

Az intézmény mini bolcsédei szolgaltatasanak tartalmai, a kapcsolodo alapdokumentumai
megtalalhatok és letolthetok a Gombai Golyafészek Ovoda és Mini Bolesdde hivatalos
honlapjan a Mini Boélcs6de cimszo alatt. A mini bdlcsdde telephely dokumentumai és
szabalyzatai nyilvanosak és hozzaférhetok. Az intézmény és a mini bolcsdei telephely
alapdokumentumainak masolatai, az 6vodai és a mini bolcsddei telephelyen is megtalalhatok.
A szolgéltatas igénybe vevdit érintd informaciokat tartalmazo tajékoztatd dokumentumok
kifiiggesztésre keriilnek a mini bolcsddei telephely faliujsagjan.

Az ellatas igénybevételének részletes eljarasrendjét az intézmény mini bolcsddei felvételi
szabalyzata rogziti. A felvétellel kapcsolatos konkrét dokumentumokat és nyomtatvanyokat a
szabalyzat mellékletei tartalmazzak. A sziilovel torténd fokozatos beszoktatas és az azt
megel6zd csaladlatogatds modszertani leirdsat, valamint technikai részleteit a mini bolcsdde
beszoktatési szabalyzata foglalja magéban, amely szintén nyilvanos a szlil6k szamara.

Az igénybevevdik jogai, kotelességei

A bolcsédei nevelés-gondozas a csaladi neveléssel egylitt szolgalja a gyermek fejlodését.
Tevékenységét a vonatkozd gyermeki és sziildi jogok és kotelességek figyelembe vételével
veégzi.

A gyermek joga, hogy:

e a testi, értelmi, érzelmi €s erkolcsi fejlodését, egészséges felnevelkedését és jolétét
biztosito sajat csaladi kornyezetében torténd nevelkedéshez.

e segitséget kapjon a sajat csalddjdban torténd nevelkedéshez, személyiségének
kibontakozasahoz, a fejlodését veszélyeztetd helyzet elharitdsdhoz, a tdrsadalomba valo
beilleszkedéshez, valamint 6nallo életvitelének megteremtéséhez,

o sériilés, tartds betegség esetén a fejlodését és személyisége kibontakozasat segitd
kiilonleges ellatasban részesiiljon,

o a fejlodésre artalmas kornyezeti €s tarsadalmi hatasok, valamint az egészségére kéaros
szerek ellen védelemben részesiiljon,

e emberi méltosagat tiszteletben tartsak, a bantalmazassal — fizikai, szexualis vagy lelki
er6szakkal -, az elhanyagoldssal szemben védelemben részesiiljon,
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emberi méltdsaga tiszteletben tartasahoz, a bantalmazassal — fizikai, szexualis vagy lelki
er6szakkal —, az elhanyagolassal ¢és az informacios artalommal szembeni védelemhez.
a hatranyos megkiilonboztetés minden formajatdl mentes nevelésben-gondozasban
részesiiljon,

tudatos és feleldsségteljes internet-, valamint médiahasznélatot — ideértve a zaklatas
internetes formaival szembeni hatékony fellépést — biztositd nevelésben, oktatasban és
képzésben részesiiljon.

A hatranyos helyzetli és a halmozottan hatranyos helyzetli gyermeknek joga van ahhoz,
hogy fokozott segitséget kapjon a fejlodését hatraltatd kortilmények lekiizdéséhez és
esélyeinek noveléséhez.

A fogyatékos, tartosan beteg gyermeknek joga van a fejlodését €s személyisége
kibontakozasat segito kiilonleges ellatashoz.

A gyermek sziil6je jogosult és koteles arra, hogy gyermekét csaladban gondozza, nevelje és a
gyermeke testi, értelmi, érzelmi és erkolcsi fejlodéséhez sziikséges feltételeket, valamint az
oktatasadhoz és az egészségligyi ellatasahoz vald hozzajutast biztositsa.

A sziilo joga, hogy:

a gyermeke nevelkedését segit ellatasokrol tajékoztatast, neveléséhez segitséget
kapjon,

megvalassza az intézményt, melyre gyermeke nevelését-gondozasat bizza,
megismerhesse a gyermekcsoport életét, nevelési, gondozasi elveket,

tanacsot, tajékoztatast kérjen €s kapjon a kisgyermeknevel6tol,

véleményt mondjon, illetve javaslatot tegyen a bolcséde miikodésével kapcsolatban,
megismerje sajat gyermeke ellatasaval kapcsolatos dokumentumokat.

A sziilo koteles:

gyermekével egylittmiikddni, és emberi méltosagat tiszteletben tartani,

gyermekét az 6t érintd kérdésekrol tajékoztatni, véleményét figyelembe venni,
gyermekének jogai gyakorldsdhoz irdnymutatast, tanacsot és segitséget adni,

gyermeke jogainak érvényesitése érdekében a sziikséges intézkedéseket megtenni,

a gyermeke -ellatdsaban kozremiikodd személyekkel és szervekkel, tovabba a
hatosagokkal egylittmiikodni,

a bolcsddei ellatasért fizetendd dijakat iddben rendezni,

az intézmény hazirendjét betartani.

MINOSEGI MUNKAVEGZES, A NEVELOMUNKA BELSO ELLENORZESE

Intézménytlinkben mindségnek tekintjiik a nevelési-gondozasi munka azon jellemzoit, amelyek
biztositjdk a gyermekek életkori sajatossagaihoz és egyéni sziikségleteihez igazodd
banasmodot, az egészséges fejlodést, valamint a gyermekkozpontl szemlélet érvényesiilését.

A mindségi munkavégzés alapvetd feladatai:

Szabalyszertiség: Az intézmény miikodését meghatarozo alapdokumentumokban és
jogszabalyokban foglaltak kovetkezetes betartéasa.

Szakmai dokumentécio: Az elvégzett neveld-gondoz6é munka rendszeres, pontos és
igényes rogzitése.
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e Partneri elégedettség: A sziiléi elvarasok folyamatos megismerése, a sziil6i
kompetencidk tamogatasa és az egyiittmiikodési formak fejlesztése.

e Fejlesztd szemlélet: Folyamatos torekvés a targyi feltételek javitasara és a kornyezet
esztétikai szinvonalanak emelésére.

e Munkatarsi elkotelez6dés: A dolgozok Osztonzése a magas szinvonaly, feleldsségteljes
munkavégzésre és a folyamatos dnképzésre.

A belsd ellendrzés rendszere:

A belsé ellendrzés részletes szabalyozasat az intézmény szervezeti és mikodési szabalyzata
tartalmazza. Az ellen6rzési tevékenységet az intézmény foigazgatdja koordindlja. A belsd
ellendrzés legfontosabb célja a mini bolcsédében folyd nevel6-gondoz6 munka
hatékonysdganak nyomon kdovetése, az eredmények elemzése és a sziikséges szakmai
korrekcidk elvégzése.

Nyitottak vagyunk a szolgaltatast igénybe vevO csalddok visszajelzéseire, ezért a sziildi
elégedettséget rendszeresen mérjiik anonim kérddivek formajaban. Az igy kapott eredményeket
beépitjiik a szakmai fejlesztési terveinkbe.
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ERVENYESSEGI RENDELKEZESEK

A szakmai programot az intézmény foigazgatoja késziti el és terjeszti elo.
A szakmai programot az intézmény nevelGtestiilete véleményezi és fogadja el.

A szakmai program azon rendelkezéseinek érvénybelépéséhez, amelyek a fenntartora
tobbletkotelezettséget haritanak, a fenntartd egyetértése sziikséges.

A f6igazgat6 jovahagyasaval valik érvényessé.

A hatalybalépés napja 2026. junius 1.

A hatalyba Iépéssel egyidejiileg érvényét veszti az 2/2023. verziészamu szakmai program.
A szakmai program modosul:

e avonatkozo jogszabalyi hattér vagy az orszagos alapprogram valtozésa esetén,
e akisgyermeknevel6k szakmai tapasztalatai és indokai alapjan,
e asziildi igényekben bekovetkezd jelentds valtozasok esetén.

A modositasra vonatkoz6 igényt irasban kell benytjtani az intézmény féigazgatdjahoz.

A szakmai program 3 évente altalanos feliilvizsgalatra keriil, szlikség szerint a szakmai program
modosul.

A koézzététel formdja
A szakmai program nyilvanos dokumentum, amely az alabbi formakban érhetd el:
Digitalis formaban a Gombai Golyafészek Ovoda és Mini Bélcséde hivatalos honlapjan.

Nyomtatott formaban az intézmény székhelyén és a mini bolcsddel telephelyén egyarant
megtekinthetd.

A program tartalmar6l és az abban foglaltakrol a fdigazgatd - vagy az altala megbizott
szakember - kérésre részletes tajékoztatast nyujt az érintett sziilok és partnerek szamara.
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LEGITIMACIOS ZARADEK

A szakmai programot készitette és jovahagyta a Gombai Golyafészek Ovoda és Mini Bolcs6de
foigazgatoja:

Datum:

Féigazgato

Ph.

A szakmai programot elfogadta a Gombai Golyafészek Ovoda és Mini Bolcséde
Nevelotestiilete:

Datum:

Nevelotestiilet nevében

A szakmai programban foglaltakkal egyetértését nyilvanitotta:

Datum:

Gomba Ko6zség Onkorményzata nevében
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