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TORVENYI HATTER

A bolcsédei nevelés-gondozas szakmai programunk az alabbi torvények és rendeletek
figyelembevételével készult:

1992. évi XXXIII. toérveny a kdzalkalmazottak jogallasarol.
1997. évi XXXI. torvény a gyermekek veédelmérél és a gyamiigyi igazgatasrol.

257/2000. (X11. 26.) Kormanyrendelet a kozalkalmazottak jogallasarol sz6l16 1992. évi XXXIII.
torvénynek a szocidlis, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi agazatban torténd
veégrehajtasarol.

369/2013. (X. 24.) Kormanyrendelet a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
szolgéaltatok, intézmények és halozatok hatdsagi nyilvantartdsarol és ellendrzésérdl.

15/1998.(1IV.30) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairél és mukodéstik
feltételeirol.

328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti
alapellatdsok és gyermekvédelmi szakellatdsok téritési dijarol és az igénylésiukhoz
felhasznalhat6 bizonyitékokrol.

37/2014. (1V. 30.) EMMI rendelet a kozétkeztetésre vonatkozd taplalkozas-egészségugyi
eléirasokrol.

A Bolcsédei nevelés-gondozas orszagos alapprogramja, Budapest 2017.
A Bolcs6dei nevelés-gondozéas Szakmai Szabalyai, Mddszertani levél, 2012.



Az intézmény neve:

Az intézmény székhelye:
A mini bolcséde cime:
Az intézmeny email cime:
Az intézmény tel. szama:

A mini bolcsdde email cime:

A mini bolcsdde tel. szama:

Iranyitd szerv neve:

Az intézmeny fenntartoja:
A fenntart6 székhelye:
Alapito okirat szama:
Ellatasi tertlet:

A bélesdde épiiletének, udvaranak adatai:

A telek alapterulete:
Ebbdél beépitett terllet:
Az udvar terulete:

Az éplilet helyiségei:
1 csoportszoba
1 gyermek fiirdd
1 4tadd
1 tarolo
1 konyha
1 szélfogo
1 felnott 61t6zo
1 mosdo, WC
1 fedett terasz

AZ INTEZMENY ADATAI

Gombai Golyafészek Ovoda és Mini Bolcséde
2217 Gomba, Bajcsy- Zsilinszky Endre utca 6.
2217 Gomba, Bajcsy-Zsilinszky Endre utca 20.
ovoda@gomba.hu

06/29-433-783

minibolcsode@gomba.hu

06/29-788-610

Gomba Kozség Onkormanyzatanak
Képviselo-testulete

Gomba Kézség Onkormanyzata

2217 Gomba Bajcsy- Zsilinszky Endre utca 2.
2/2018. OVI

Gomba Kozség kozigazgatasi teriilete

737m?
105 m?
100 m?


mailto:minibolcsode@gomba.hu

Az Alapitd Okirat szerint a mini bolcséde feladatai, tevékenységi kore
Kozfeladata:

Magyarorszag helyi énkormanyzatairol szolé 2011. évi CLXXXIX. torvény 13.8 (1) 8. pontja
szerinti gyermekjoléti szolgaltatdsok és ellatasok keretében a gyermekek védelmérdl és
gyamugyi igazgatasardl sz616 1997. évi XXXI. torvény 15.8 (1) bekezdés b) pontjaval, valamint
a 42.8-42/ A.8 és 43/A.8 szerinti mini bolcsddei ellatas biztositdsa, a 21.8 szerinti
gyermekétkeztetési a 21/A. § - 21/C. § szerinti intézményi gyermekétkeztetés és szlnidei
gyermekétkeztetési feladatok ellatasa.

A mini bolcséde alaptevékenysége:

Bolcsddei ellatas mini bolcséde keretében a 20 hetes kortol 3 éves kort gyermekek ellatésa,
gondozasa-nevelése, harmonikus testi-szellemi fejlédésének segitése életkori és egyéni
sajatossagok figyelembevételével, tovabba gyermekétkeztetés a mini bélcsédében, valamint
gyermekétkeztetési feladatok ellatasa a mini bolesédében.

Alaptevekenység kormanyzati funkcio szerinti megjelélés:

104031 Gyermekek bdlcsddében és mini bolcsédében torténd ellatasa
104035 Gyermekétkeztetés bolcsédében
104037 Intézményen kivili gyermekétkeztetés

A MINI BOLCSODE ELLATASI TERULETE

Gomba Kozség kozigazgatasi teriilete. A gyermekek védelmérdl és gyamiigyi igazgatasarol
sz0l6 1997. évi XXXI. torvény 94.§ (5a.) bekezdése alapjan a mini bolcséde a szolgaltatoi
nyilvantartasban szereplé féréhelyszama legfeljebb 50%-aig az ellatasi tertletén kivil
lakohellyel, ennek hianyaban tartozkodasi hellyel rendelkez6é gyermek ellatasat is biztosithatja,
feltéve, hogy az ellatasi teriiletén lakohellyel, ennek hidnyaban tartézkodasi hellyel rendelkezd
valamennyi bolcsddei ellatast igénylo €s arra jogosult gyermek ellatasat biztositani tudja.

Az Alapit6 Okirat szerint az intézmény tipusa: dvoda-bolcséde

A mini bolcséde féréhelyszama: 7 t6 (legfeljebb 8 {6, ha a bolcsddei
csoportban valamennyi gyermek betdltotte a masodik életévét)



AZ ELLATANDO CELCSOPORT ES AZ ELLATANDO TERULET
JELLEMZOI

Gomba kozség Pest megye kozépso részén, a Godolléi-dombsag déli lankain helyezkedik el,
Budapesttél 50 kilométerre, Monortél 9 kilométerre. A domborzat altal meghatarozott
utcaszerkezet és a XVIII. szazadi miiemlék épiiletek /reformatus templom, kastélyok, kariak/,
valamint a volgyekkel és mesterséges tavakkal szabdalt taj sajatos hangulatot kdlcsondz
Gombénak. A teleplilés természeti adottsagai, ertékei is paratlanok. A falu lakéi, és igy mar a
kisgyermekek is szoros kapcsolatban allnak a természettel. Kivancsisagukat, érdeklodésiiket,
¢lményeiket és tapasztalataikat is e kornyezetbdl meritik.

Telepllésunkon a 2018-as adatok szerint 3030 f6 él. Budapest vonzaskorzetének szivében
talalhatd kozségiink, igy a betelepiilék szama folyamatosan novekszik. Ez a folyamat és a
természetes népesség ndvekedés képes ndvelni a lakossagszamot.

A jovedelmi és vagyoni helyzetrdl elmondhato, hogy a tarsadalmi rétegek kozotti szakadék
teleptlesinkdn nem novekszik. A munkanélkiliség csokken. A kdzseg teruletén nincsenek
ipari lizemek, igy ami elény a kdrnyezetiink megdrzésénél, hatranyt jelenthet a munkahelyek
terén. A gombai munkavallalok nagy szdmban ingaznak a kérnyezd varosokba és a févarosba.
Az itt ¢él6k tobbsége sajat tulajdont ingatlannal rendelkezik, mely hazak kora és technikai
felszereltsége, modernsége differencialt.

A szamos civil szervezet miikodése azt bizonyitja, hogy a telepiilésen sokan vannak azok, akik
lokalpatriotak és, akik erds kozosségi €rzésiik alapjan fenntartjak, apoljak a telepiilés kulturalis
értékeit. Igy keriilhetnek kapcsolatba a kisgyermekek is a faluban még néhany €16 népszokassal
IS.

Az alapvetd szolgaltatasok a faluban mindenki szdmara elérhetoek. A kozségnek a szomszédos
kozseggel kozds polgarmesteri hivatala, 6nalld 6vodaja, iskolaja, védondje, haziorvosa,
fogorvosa és egy szocialis kulturalis intézménye van. Helyben talalhat6 a posta, a gyogyszertar,
a kozétkeztetést pedig 600 adagos konyha biztositja. A telepllés atlagos kereskedelmi
ellatottsaggal és jo kdzbiztonsaggal bir.

Gomba kozség kozigazgatasi teriilete egy orvosi korzetnek mindsiil, gyermekorvosi ellatas
jelenleg a haziorvosi ellatés keretein beltl valdsul meg. Amennyiben kifejezett gyermekorvosi
ellatast kivan a lakd igénybe venni, Gigy a 9 kilométerre 1évé Monorra kell utaznia az
igénybevételhez. A telepllés tertletén belll fogorvosi ellatds lzemel, az Ugyeleti ellatas
megszervezése a Kistérség keretein bell valésul meg.

A szocialis ellatorendszer helyi miikddtetésében részt vesz a Monori Csaladsegitd ¢€s
Gyermekjoléti Szolgalat, a hazi segitségnyujtast biztositd dnkormanyzati tarsulas, valamint a
szocialis étkeztetés kapcsan az dnkormanyzati f6z6konyha.

A teleptilésiinket érintd, a gyermekek helyzetének részletes elemzését, annak jogszabalyi
hatterét, a kapcsolédo fogalmak ismertetését, az érintetteknek a szolgaltatasokhoz torténd
hozzaférését a Gombai Onkorményzat Helyi Esélyegyenléségi Programjinak, a Helyi
Esélyegyenldségi program helyzetelemzésének 4. pontja tartalmazza.

Gombén az alapfokt oktatas helye a Fay Andras Altalanos Iskola és Alapfoka Miivészeti
Iskola, melynek fenntartdja 2007-t61 ujra a Gombai Reformatus Egyhazkozség.

Telepllésunkon jelenleg az 6vodai nevelés az 6nkormanyzati fenntartasu Gombai Golyafészek
Ovoda ¢és Mini Bolcsddében torténik, 129 férohely kialakitasaval. A sajatos nevelési igényl
gyermekek szdma 2018-ban és 2019-ben is 4 f6 volt, az 6 ellatasukat szakiranyu végzettségii
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6vodapedagogus, valamint megbizasi szerzOdéssel az intézményben dolgozé gyogypedagogus
is végzi.

Telepulésiink kiemelt figyelmet fordit a gyermekek vedelmére és ellatasara. 2018-ban az
onkormanyzat altal kialakitdsra keriilt a mini bdlcs6de, amely szervezetileg integralt az

dvodaval, am kulon épiletben veégzi tevékenységét, megfelel az elvart kdvetelményeknek és a
kisgyermekek igényeinek.

A bolcséde a csaladban nevelkedd 3 éven aluli gyermekek napkozbeni ellatdsat, szakszer(i
gondozasat és nevelését biztositod intézmény. Ha a gyermek a 3. életévét betdltotte, de testi vagy
szellemi fejlettségi szintje alapjan meég nem érett 6vodai nevelésre, a 4. életévének betoltését
kovetd augusztus 31.-¢ig nevelhetd, gondozhatd bolesddében.

A mini boéleséde 2019. 01. 01-t8] 7 kisgyermek nappali ellatasat biztositja téritésmentesen,
illetve csokkentett téritési dij ellenében. A bolcsddei ellatasban részesiilt gyermekek fejlédése
eredményesebb szocializaciot eredmeényez, amellett az édesanydk munkavallalasat is
megkdnnyiti a szolgaltatas.
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BOLCSODENK HITVALLASA

,» Milyen embert is akarunk formalni? A valasz egyszerii: egészséges testli, akaraterds, jo itéletd,
értelmes, tettre kész, sz€p célokért heviild és dldozd embereket, akik meg tudjak érteni és élni
a szépet és nagyot minden téren, akik az életiiket Ki tudjak télteni tartalommal, akik megértik a
dolgok 0Osszefuggéseit, akik atérzik azt, hogy emberi kozossegben élnek, amely csak a
kolesonosségen, méltdnyossagon és joakaraton épiilhet.”

Szent-Gyorgyi Albert

A bolcsddei nevelés-gondozas kiegésziti a csaladi nevelést és a kettd szoros 0sszhangja és
egyiittmiikodése biztositia a gyermek kiegyensulyozott, egyéni fejlédését és a helyes
értékrendjének kialakulasat.

Mindezeket szem elétt tartva a mini bolcsidei szakmai programunk mottoja:
,, Nincs az életben nagyobb felel0sség
és nagyobb megtiszteltetés, mint,

hogy felneveljiik a kovetkezé nemzedéket.”

Everett Coop
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A BOLCSODEI NEVELES-GONDOZAS GLOBALIS TERVE

Kisgyermekkeép

Feladatunknak tartjuk olyan kisgyermekek nevelését, akik egy csaladbarat bolcsddében, az
életkoruknak, fejlettségiiknek az egyéni sziikségleteiknek megfeleléen szocializalodnak.
Megvalosul a megfelelo érzelmi-, értelmi-, és mozgasfejlodésiik a biztonsagos, allandd
kdrnyezetben torténé gondozasuk-nevelésik soran. Képesek 1j tapasztalatok gyiijtésére,
felfedezésére, mas gyermekekkel valé kapcsolatteremtésre. Az 6romteli jaték lehetéségének
megadasaval, kiegyensulyozott, felszabadult, képességeik szerint megfelelni tudé 6vodaskoru
gyermekké valnak.

Célunk, hogy a nalunk toltott id6 alatt elérjék életkori sajatossagaik legmagasabb szintjet,
szamos 0j élménnyel, megszerzett tapasztalattal gazdagodjanak. Célunk olyan sokoldaltan
fejlodé vidam, kiegyenstlyozott gyermekek nevelése-gondozésa, akik kivancsiak, tudnak
felfedezni, az Gszinteség, nyitottsag, kommunikalas és egyiittmiikddés jellemzi 6ket. Olyan
gyerekek, akik tudnak alkalmazkodni, aktivak eés tevékenyek. Akik kotddnek a mesékhez,
zenéhez, alkotd tevékenységekhez, és szeretik és dvjak a természet Kkincseit. A
kisgyermekneveld és a bolcsddei dajkak segitségevel kiépiil bennik a bizalom, a megbecsiilés
érzése.

Bolcsodekép

A mini bolcséde a gyermekjoléti alapellatas része, a napkdzbeni gyermekelléatés, ezen belil a
bolcsddei ellatas egyik intézménytipusa, mely 20 hetes kortél 3 éves korig fogadja a
gyermekeket. A bolcsdde funkcidja: nevel6-gondozd, személyiségfejlesztéd. Fontosnak tartjuk
olyan bolcsédei ellatas biztositasat, mely a bolcsddei nevelés alapelveinek, feladatainak, f6bb
helyzeteinek, sajatos feltételeinek és a csaladok tamogatasanak modszerei és lehetdségei
figyelembe vételével torténik.

Olyan csaladbarat bolcsédeként kivanunk miikddni, ahol az ellatds 0sszhangban van a
szlikségletekkel, megfelel a sziilok igényeinek és elégedettségének. A mini bolcsddei ellatas
nyitott és alkalmazkodd a felmeriilé valtozasokhoz. Az alkalmazottak a megfelel6 tudassal
rendelkezve a megszerzett tudast és tapasztalatot képesek alkalmazni, tovabbéa a képzettséguk
szintjét fokozatosan béviteni. A megfeleld személyi, targyi feltételeket biztositasaval olyan jé
munkahelyi 1égkdr megteremtésére torekszink, melyben az ellatok és az ellatottak is jol érzik
magukat.

Bolcs6dénk tevékenységét meghatarozo célok

o A kisgyermekek sajatitsak el azokat a készségeket, képességeket, amelyek segitik dket
abban, hogy kiegyensulyozottan viselkedjenek sajat kornyezetiikben, sikeresen
alkalmazkodjanak a valtozasokhoz.

e A koragyermekkori intervencié szemléletével dsszhangban minden kisgyermekre és
csaladjara kiterjedd prevencios tevékenység folytatasa.

e Csaladbarat intézményként hozzajarulas a sziillok munkavallalasi esélyeinek
novelésehez.

A mini bélcséde gondozasi elonyei

e kis csoport [étszdm, mely lehetdvé teszi az egyénre szabott foglalkozést,
o ritkdbbak a fertézéses megbetegedések,

e akiilonleges igényli gyermekek szlikségletei jobban kielégithetok,

e acsaladias koriilmények konnyitik a gyermek sziil6tol valo elszakadasat.
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A BOLCSODEI NEVELESUNK ALAPELVEI

e A csalad rendszerszemléleti megkdzelitésével elsddleges a csaldd mitkddésének
megismerese, megeértése/ a kisgyermek mellett a csaladot is kiindulopontnak tekintjik/

A sziilokkel, elsé alkalommal a nyitd sziiléi értekezleten talalkozunk, melyen az
intézményvezetd mellett a kisgyermekneveld is részt vesz, igy lehetdség adodik a sziilok és a
kisgyermekneveld személyes taldlkozasara, a bemutatkozasra is.

A bolesddei ellatds folyamatdban a csaladlatogatas nyUjt szélesebb lehetdséget az elsd
kapcsolatfelvételre, csaladdal torténé megismerkedésre, a bizalom kiépitésére a csaladok és a
szakemberek kozott. Fontosnak tartjuk, hogy megismerjik, milyen szociokulturalis
kornyezetbdl érkeznek a gyermekek. Minden felvételt nyert gyermekhez lehet6ség szerint még
a beszoktatas megkezdése el6tt par nappal elmegylink csaladlatogatasra.

Az ellatds megkezdésének folyamatdban a beszoktatasi id0szak két hetes iddszaka dontd
jelentéséggel bir. Ez az id6szak erdsiti €s stabilizalja a kiépitett kapcsolatot, bizalmat
Kisgyermek, a sziil6 és dolgozok kozott. Hatarozott, de szeretetteljes, csaladias, nyugodt légkort
biztositva tessziik lehetévé a csaladoknak, hogy a beszoktatasi 1d6 résztvevoiként betekintést
nyerjenek a mini bolesédében torténd szakmai munkaba, megismerjék a kisgyermeknevelé altal
alkalmazott nevelési modszereket, kitlizott célokat, és a gyermekek kulturhigiénés szokasok
clsajatitasanak fokozatos folyamatait. Ebben az id6szakban lehet6séget adunk a sziiléknek,
hogy kérdezzenek, biztositjuk az egymas megismerését segité kotetlen beszélgetéseket, a
szlilok meghallgatasat. A kell6 mértékli szakmai informaciok nytjtasaval, valaszok adasaval,
kérdeseik megvalaszolasaval biztonsagot, kiegyensulyozottsdgot nydjtunk szamukra is. A
nyitottsdgunkkal, rugalmassagunkkal, valamint a kisgyermekek egyéni szikségleteinek és a
szlilok igényeinek figyelembe vételével lehetdséget teremtiink a beszoktatasi iddszakban
torténd kérések teljesitésére, egyéni igényekhez igazitott modositasokra a beszoktatasi folyamat
id6beni kiterjedésére vonatkozdan.

A sikeres beszoktatasokat kovetden a sziildnek, hozzatartozonak tovabbi biztonsagot,
nyugalmat biztositunk a reggeli gyermek bevétel sordn, a kisgyermeknevel6 személyi
allandosagaval. Ez a személyi allandosag tovabb mélyiti, erdsiti a csaladok megismeréset,
megértését.

A mini boleséde sziilokkel, csaladokkal szervezett programjai, rendezvényei /sziilécsoportos
beszélgetések, csaladokkal egyiitt szervezett programok pl. gyermeknap, Mano bucsuztato stb./
a bolcsédei nevelés-gondozas és a csaladi nevelés szoros egyiittmiikodését és Osszhangjat
biztositja, megerdsitve a csaladokkal fenntartott folyamatos és kdlesonds kapcsolatot.

Fontosnak tartjuk, hogy helyettesités esetén is a csaladok és a kisgyermekek életében a személyi
allandosagot megorizziik, a kisgyermeknevel6 és a bolcsédei dajkak helyettesitése ugyanazon
személyek Altal torténik. A helyettesitd kollegdk megismerésére a gyermek ellatasat
megeldzden, illetve a gyermek ellatdsa kozben sort keritiink /nyitd sziiléi értekezleten a
szlildcsoportos beszélgetésen vald részvétel, intézmeény székhelyén szervezett programok
alkalmaval megoldott személyes talalkozasok lehetdségeivel/.

e A Kkoragyermekkori intervenciés szemlélet alapjan a kisgyermek sajatos
szlikségleteinek meghatarozasa és figyelembevétele

A mini boles6dében minden egyes kisgyermeknek a sajat fejlettségéhez igazitott egészséges
testi-szellemi és lelki fejlodést biztositunk a bolesédei nevelése-gondozédsa soran. A
kisgyermekek sziikségleteinek meghatarozasat az egyéni igényei és fejlettségiik, fejlédésiik,
azok elézetes, majd folyamatos megismerése és felmérése alapjan végezziik.
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A kotelezéen alkalmazott, a kisgyermekrdl vezetett dokumentacio pontos kitoltésén tal a
csaladlatogatas soran, a beszoktatasi id6szak alatt és az ellatas kdzben tapasztaltak alapjan a
kisgyermekneveld a fejlddési naploba 6sszefoglaldt ir a kisgyermek egyéni allapotarol, aktualis
fejlettségér6l. Tovabba az el6zéek szerint egyéni nevelési tervet készit, melyben kijelolésre
kerlilnek az 6nélldség, az etkezés, a beszédfejlédés, a szocidlis kapcsolatok, a nagymozgasok,
a finommotorika, jatéktevékenység teruletein a fejlesztési feladatok. A kisgyermek életkorahoz
igazitott eldirt id6kozonként, a gyermek bolcsédei ellatasanak kezdd idépontjatol kiindulva
késziti el a nevelési terveket. Ennek a dokumentécionak a vezetését fontosnak tartjuk, hiszen
folyamatossagot, rendszerességet biztosit, lehet6vé teszi fejlédésbeli lemaradasok,
megtorpanasok észrevételét, azok megosztasat a sziilokkel és mas szakemberekkel.

e A csaladias nevelés értékeinek, hagyomanyainak és szokasainak tiszteletben tartasaval
¢s erdsitésével részvétel a gyermekek nevelésében

Fontosnak tartjuk a kisgyermekek nevelése-gondozasa soran, hogy a bdlcsédei nevelés-
gondozés Kiegészitse a csaladi nevelést és a kettd szoros Osszhangja és egylittmiikodése
biztositsa a gyermek kiegyensulyozott egyéni fejlodését és a helyes értékrendjének kialakulasat.

A csaladok folyamatos megismerese, a vellk kialakitott kapcsolat lehet6ségeket teremt, hogy
megismerjlik, elfogadjuk és tiszteletben tartsuk a csaladban €16 hagyoményokat, szokasokat, és
azok megerdsitésével részt vallaljunk a kisgyermek nevelésében.

Pontosan megismerve az egyes csaladok értékeit, hagyomanyait, a mini bolcsddei ellatas soran
a gyermek fejlettségéhez igazitva, a mini bolcsddei nevelési programjainkon keresztiil nyujtunk
ismereteket, tapasztalatokat, és lehetéségeket a gyermekeknek a csalddi hagyomanyok
megismerésére, szokésaik elsajatitasara, a csaladi értékek tiszteletére és megdrzésére. Igy keriil
sor a mini bolcsddei heti terv Kivitelezése kdzben a csaldd fontossagarol vald beszélgetésekre,
ismeretadasra, a csaladi értékrend és tisztelet megerdsitésére, jeles napok, szlletésnapok
gyermekekkel torténé kozos meglnneplésére, az édesanyak és nagymamak kdszontesere, az
adventi hangulat k6zos mini bolcsédei megteremtésére.

Mindezeket a heti terv részeként, a Kkisgyermekek napirendjébe beillesztett szabad
jatéktevékenységuk, a kezdeményezett foglalkozasok, iranyitott kozos alkototevékenységek és
a kdzos elményt ny(jtd jatékos és mozgasos tevékenységeiken keresztil tesszik.

A sziiléknek szervezett sziilécsoportos megbeszélések témajaként is megkozelitjik ezt a
teriletet, tapasztalatokat, informaciokat megosztva egymassal. A témaban felmeriild
kéréseinket tovabbitjuk a sziilok felé /egymas tisztelete, értékek tisztelete, ataddsa a
kisgyermekeknek stb./.

e A kisgyermekkori személyiség tisztelete

A mini bolcs6dében a Kisgyermekek jogainak tiszteletben tartdsaval, egyeniségik és
személyiségik tisztelete mellett végezziik munkéankat. Kiemelt szerepet kap az empatikus, az
odafigyel6-, megérté-, segit6- és tamogatd nevelési attitid valamint a gyermekkdzpontu
pedagdgiai megkdzelités. Ezen ismérvek alapjan végezzilk feladatainkat, a kisgyermekek
ellatasat, a gondozasi miiveleteket.

A mini bolcs6dében kiemelt fontossagiinak tartjuk, a kisgyermekeket is megilletd feltétel
nélkali elfogadast, a nevikon torténd megszolitasukat, a velik valé mindennapi kapcsolat soran
a személyi és fejlettségi kiillonbozdségeikbdl adddod tolerancia kialakitasat és betartasat, a
gyermekek tevékenységei kdzben kialakult konfliktushelyzetek megoldasanak el6segitését és
megoldasat, a kiilonb6z6 tevékenységeik és ellatdsuk soran a reakcidikra, kéréseikre,
kérdeseikre torténd visszajelzések, valaszok fontossagat.
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o A kisgyermekneveld személyiségének meghatarozo szerepe

A mini bolcsddében a kisgyermekneveld esztétikus bolcsddei kornyezetben és nyugodt,
szeretetteljes 1égkorben segiti a gyermekek egeszséges testi-szellemi és lelki fejlodését.

A bolesdde kisgyermekneveldjének személyiségjegyei, tulajdonsagai meghatarozo szerepet
toltenek be az otthonos, csaladias milkodtetésében, a csaladokkal kialakitott kozvetlen
kapcsolat, kdlcsonds egyiittmiikodés fenntartasaban.

A kisgyermekneveld helyes nevel6i magatartasti, hatarozott, de szeretetteljes, dszinte, hiteles
munkavégzése, szemelyének tulajdonsagai nagy hatdssal birnak, és meghatarozé szerepet
toltenek be a bolcsédében a kisgyermekek és csaladjaikkal torténd kapcsolattartason tal, a
kollegékkal végzett koz0s szakmai munkavégzés, a kozos célkitlizéseink elérése, az intézményi
eredményes és 0sszehangolt mitkodés megvalositasaban.

A kisgyermekneveld jellemz6 tulajdonsagai: nyitott kozvetlen, elfogadd, megértd, odafigyeld,
tdmogato, tlrelmes, viddm, kedves, kreativ, helyesen beszél, széleskorli ismeretekkel
rendelkezik a monddkak, versek, mesék, dalok vilagaban, felkészilt, hatarozott, rugalmas,
szereti a gyermekeket és szeret a tarsasdgukban lenni, munkajat a legjobb tudasa szerint,
hitelesen és a szakmai tisztesség elvarasai szerint végzi.

A kisgyermekneveld helyes magyar beszéde, az altala alkalmazott és kozvetitett
kommunikacio-metakommunikacié egységessége, a bolcsédei nevelés-gondozads soran
hasznalt nevelési eszk6zok széles tarhazanak /motivacio, megerdsités, dicséret, megel6zo
figyelmeztetés, rasz6las, magyarazat, felajanlas, kezdeményezés, kivaras, konfliktus kezelés,
sth./ ismerete, és azok kiilonboz6 nevelési-gondozasi helyzetekben alkalmazott adekvat
hasznalata nagymértékben hozzajarul a kisgyermekek egyéni titemben térténé fejlédéséhez, a
mini bolcsddében miikodo elvarasok, szabalyok elsajatitasahoz. Tovabba eldsegiti a
kiegyensulyozott, nyugodt, fogékony, érdeklodd, jol egylittmiikodd, egymas irant
segitOkészséget, tiirelmet, empatiat, tolerans viselkedést mutatdé gyermekek Kkisebb
gyermekkozosségének jokedvii, 6sszeszokott, rugalmas jelenlétét és mitkodését.

e A biztonsag és a stabilitds megteremtése

A mini bolcs6dében a biztonsag és stabilitas elvének feltételeit az allando személyi és targyi
feltételek biztositasa teremti meg. A csaladbarat, vidam, csaladias 1égk6rti mini bolcséde a
biztonsag és stabilitas sziikséges feltételeinek megfelel6 alapokat biztosit.

A helyi és a személyi allandosag biztonsagot nyujt a gyerekeknek. A mini bolcs6dei idészak
alatt ugyanabban a szobaban maradnak, ugyanaz a kisgyermekneveld neveli-gondozza a
gyermekeket. A kisgyermekneveld segitdjeként a bolcsdder dajkdk személye is allando a
kisgyermekek ellatasa soran.

Epiletinkben egy tagas, vilagos, otthonos csoportszoba és az elirtaknak megfeleléen, a
gyermekek ellatadsahoz sziikséges kiszolgald és személyzeti helyiségek allnak rendelkezésre. A
bolcsddei helyiségek berendezésénél a kisgyermekek ¢letkori sajatossagaihoz igazodo kotelezo
eldirasok figyelembevétele mellett igyekszink az esztétikus, a gyermekek igényeit kielégito,
minél tobb természetes anyag hasznalatanak alkalmazéséara és elhelyezésere.

A gyermekek szamara megfelel6 és elegendé jaték- és mozgasteret biztositunk. A kialakitott
fedett terasz és az eldirasoknak megfeleld, természet-kOzeli jatszoudvar is alkalmas a
gyermekek minél tobb szabad levegdén vald tartdzkodasara, az Oromteli, spontin
jatéktevékenységiik megvalositasara és az ¢letkori sajatossagaiknak megfelelé dnfeledt, szabad
mozgasra, a kilonb6z6 mozgasformak elsajatitasara és gyakorlasara. Bolesddénk
jatékkészletének kialakitasanal az el6irt pedagogiai-, higiénés-, és balesetmentes szempontok
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figyelembe vétele mellett, a mindség, esztétikum és a tartdssag tényezdkre is kelld gondot
forditunk, mint a csoportszobaban, mint az udvaron talalhato jatékainknal.

A csoportszobai és udvari jatékok és eszk6zok, berendezési targyak mindig ugyanazon a helyen
talalhatoak, azok a napi, heti takaritas, ferttlenitéseket kovetden, a bolcsddei zarasok utan is
ugyanarra a helyre keriilnek vissza. Szintén ez vonatkozik, és kelld figyelmet forditunk erre a
gyermekek sajat, jellel ellatott, altaluk hasznalt eszkdzeiknél is /poharak, fésik, t6rolkozok,
pihenéshez hasznalt otthonrdl hozott targyaik stb./.

A szakszerii nevelés-gondozas soran, a kisgyermekek szdmara biztonsagot és allandésagot
nyUjto folyamatos és jol szervezett, rugalmas napirend kerlt kialakitisra. A mini bolcs6dében
alkalmazunk évszakokhoz igazodd napirendeket /Tavaszi - Nyari, Oszi - Téli /, melyek az adott
évszak fliggvenyében a szobaban keriilnek kifliggesztésre, es ezek szerint végezzik az allandd
napirenden beliil a kisgyermekek ellatasat, gondozasat.

A folyamatos napirenden beliil nagymértékii allandosagot nyujt a kisgyermekek szamara az
allando helyiik az asztaloknal torténd étkezéseknél, a pihenést szolgald bolesédei fektet6k
helyének, a gondozasi miiveletek soran szamukra biztositott gondozasi sorrend allanddsaga. A
kisgyermekeket és a mini bolcs6dében dolgozod, helyettesité szakemberek munkajat is segitve,
a szobaban a gyermekek jelével ellatott aktualis Ultetési és fektetési rend is Kifliggesztésre
kerdlt.

A folyamatos és valtozatos, sok 0j ismeret, tapasztalat, tudas megszerzésének lehetéségét heti
és havi nevelési tervek alkalmazésaval biztositjuk a Kisgyermekek szaméara. A nevelési
tervekben a hét egyes napjaira lebontva rendszerességgel és allanddsaggal kovetik egymast a
nevelési terv elére megtervezett nevelési programjai, kezdeményezett €s iranyitott
tevékenységei. Ilyen formaban hétfé az anyanyelvi nevelés, kedd a kornyezeti nevelés, szerda
az alkototevékenység, csutortok az ének-zenei nevelés, péntek a mozgasfejlesztés napja.
Természetesen az el6bbieket, rugalmasan, a gyermekek aktualis igényeikhez, allapotukhoz, a
mini bolcs6de miikodésében el6forduld egyéb idészakok eseményeihez, programjaihoz
igazitjuk és alkalmazzuk. Ez a gyakorlatban miikodé rendszer keretet biztosit mindenki
szamara, novelve a gyermekek bolcsddei napjainak stabilitasat, biztonsagat az dket koriilvevo
allandosagot.

e A fokozatossag megvalositasa

Ennek teljestilését segitjik a fokozatos egyéni igényekhez és sziiksegletekhez igazodd
beszoktatasi folyamattal. A beszoktatasi folyamatban a gyermek jelzéseire figyelve, az egyéni
igénye, az Uj kornyezet és Uj személyek elfogadasanak titemében, a gyermek egyiittmiikodése
szerint és mértékben, a kisgyermeknevel6 fokozatosan veszi at a sziil6t6l a gondozasi
miiveleteket, a gyermek ellatasat. Megfelel6 és elegendé id6t adva a kisgyermeknek az Uj
kornyezet megismerésehez, a valtozasok elfogadasahoz. Mindezek pontos dokumentélasa
naponta megtorténik.

A beszoktatas folyamataban fokozatossagot és folyamatossagot tartunk be a kisgyermekek mini
bolcsddei élettel, napirenddel valé ismerkedésiik, a folyamatos napirend elsajatitasa, a higiénés
szokésok kialakitdsa, a helyes étkezési és o6ltozkodési szokasok, a bolcsédei kozosségi
szokasok, a kozos élményt nydjté alkototevékenysegek, a kozds élményt nydjtd jaték-, és
mozgas tevékenyseégek, a bolesddei szocialis kapcsolatok megismerése és elsajatitasa terén.

Hasonldképpen alakitottuk ki a kisgyermekek nevelése-gondozasa sordn a beszoktatas utani
idészakban, a kisgyermekek napirendjébe illesztett, egyéni sziikségleteiket kielégitd gondozasi
folyamatok tevékenységeit. A kezdetben segitséggel végzett egyitt gyakorolt, majd
felligyelettel végzett, vegul az elvardsok bevezetésével kialakult, mar onalléan végzett
tevékenységeik a bolcsddei életiik soran szokasok és készségek kialakulasat eredményezik. A
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mini boles6dében elltott kisgyermekek esetében, ennek a folyamatat az egyéni nevelési tervek
dokumentacioja is alatdmasztja.

A kisgyermekek eltér6 egyéni fejlddési liteméhez az ezzel egyitt jaro valtozasokhoz, és az
ezekbdl adddd megvaltozott igényeikhez, szokdsaikhoz rugalmasan alkalmazkodunk. A
megvaltozott igényeikhez mérten veszlnk részt a nevelésiikben-gondozéasukban, nyujtunk
szamukra elegendd segitséget a gondozasi miveletek elvégzése soran, ajanlunk fel nekik
eszkozoket, jatékokat, kezdeményeziink tevékenységeket, mikdzben a mar kialakult
szokasaikat, 6nalldsdgukat tiszteletben tartva megerdsitjilk 6ket. A gyermekek fejlédésében
bekovetkez6 1), megjelend tevékenységeiket, fejlddési mozzanatokat megjegyzésként irdsban
rogzitjiik a gyermekekr6l vezetett dokumentaciokban is.

e Az egyéni bdndsmod érvényesitése és alkalmazésa

A gyermekeket a differencialt banasmod elvének szem el6tt tartasaval, az egyént tisztelve
fejlesztjuk, hogy képesek legyenek életkoruknak megfeleld tevékenységek és folyamatok
/6ltozkddes, tisztalkodas, etkezés/ elsajatitasara és onallo elvégzésere. A szokésrendszer
kialakitasaval, a csaladias légkorti mindennapokkal biztonsagot teremtiink e tevékenységek
elvégzésehez, gyakorlasahoz. Elegend6é id6ét és nyugodt légkort biztositunk a mindennapi
tevékenységeik elvégzéséhez.

e A gyermeki kompetenciakésztetés tamogatasa

A mini bolesdde teljes tertiletén torekszink az esztétikus, a gyermekek igényeit kielégitd, minél
tobb természetes anyag hasznalatanak alkalmazéasara és elhelyezésére.

Célunk, bolcs6dénk egyszerti, de ugyanakkor igényes, az altalunk készitett diszitések mellett,
a gyermekek alkotasaival, apré miiveikkel valé dekoralésa, ezzel is kiegészitve otthonos mini
bolesddei ellatas megvalositasat. Erdsitve ezzel a hozzank jard gyermekeknek biztositott
csaladias ellatast.

A kisgyermekneveld széleskorli kelléktaranak segitségével mod van a kisgyermekek
folyamatos kivancsisaganak, érdeklédésének felkeltésére és fenntartasara. Kulonds gondot
forditunk az érzelmi és tarsas kompetencidk fejlesztésére, a megismerési folyamatok
fejlodésének segitésére, a kisgyermekkori tanulas folyamatainak biztositdsdra. Ezek
megvaldsitasa kdzben a gyermekkdzpontl pedagdgiai szemlélet eszkdzeit hasznaljuk.

A mini bolcsédei nevelés soran eldtérbe helyezziik a kozds €lményt nyujto
jatéktevékenységeket,  kezdeményezett, irdnyitott  mutogatés-mondokds  mozgasos
tevékenységeket, kezdeményezett kdzos alkototevékenységeket.

A kozos jatéktevékenysegeket a csoportszobéaban és a jatsz6udvaron egyarant szerveziink. A
kozos alkototevékenységekre a csoportszobaban 6sszetolt asztalok mellett, vagy az atadé
helyiségben is sort keritiink. E tevékenységek az ujjfestés, nyomdazas, festés, sablonok
firkaldsa, gyurmazas, gylur6-tépd technikdk, ragasztas kivitelezésével, kézlenyomat,
talplenyomat festések formajaban stb. valésulnak meg. A jatszbudvaron a kiilonbozo
tevékenységek kivitelezéséhez az ott taldlhatod kiilonbozo feliileteket, anyagokat is igénybe
vessziik /gumitégla, fii, homok/.

A kozosen elkeszult kis alkotasok az atado helyiségben keriilnek kiallitdsra, majd a
kisgyermekekrdl vezetett dokumentacioik mellé a dossziéjukba. A kisgyermekek orommel
ismerik fel és mutatjak meg az érkez6 sziiloknek, csalddtagoknak a kis remekmiiveiket.

A gyermekek altal nagyon kedveltek a mondokak, révid gyermekversek, dalok, énekek,
mutogato-mozgasos kozos jatéktevékenyseégek is. Ezek a napirendjikben tébbszor is
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megjelennek, kérésiikre egy-egy heti nevelési terv megvaldsitasahoz kotve, gondozasi
miiveletekhez kapcsolodoan /pl. kézmosd mondoka, 6ltdztetds mondokak stb./ is.

A mini bolcsédei nevelés-gondozas tevékenysegeinek valamennyi teruletén kiemelt
jelentdségiinek tartjuk a tevékenységek, gondozasi folyamatok kozbeni helyes nevel6i
magatartast, kiilonds hangsuly fektetve az ért6 figyelemre, az odafigyelésre, a megértd-, segito-
és tamogatd pedagodgiai attitiid jelenlétére, valamint a pozitiv visszajelzések biztositasira az
ellatott kisgyermekek felé. A pozitiv visszajelzések fontossagat, azok jelenlétét a sziilokben,
csaladokban is erdsitjiik. A csalad fontossagarol, az értékek tiszteletérdl és megdrzésérdl szold
témak mellett, a kisgyermekek megerdsitése, a szdmukra biztositott pozitiv visszajelzések
alkalmazésa a csaladon beliil is, fontos témaja a sziil6i beszélgetéseknek.
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A BOLCSODEI NEVELES FELADATAI

A csaladok tamogatasa, a sziil6i kompetencia fejlesztése

e A bolcsdde, mint kisgyermekes csaladokkal kapcsolatba keriild elsd intézmény jelentds
a sziil6i kompetenciak fejlesztéseben.

e A csalad megismerése, tamogatésa a pozitivumok kiemelésével.

e A csaladi és bolcsédei nevelés Osszhangjanak megvalositisa a sziilok ¢és a
kisgyermekneveld kozotti egyenrangl, konstruktiv, kolcsonds bizalmon alapuld
partneri kapcsolat segitségével.

Egészségvédelem, az egészseges eletmod megalapozasa

e A harmonikus testi és lelki fejlodéshez sziikséges ¢és biztonsagos kornyezet
megteremtése, a fejlodés timogatasa.
e A primer szlksegletek egyeni igények szerinti kielégitése
e Egészségvédelem, egészségnevelés, a kornyezethez valé alkalmazkodas és az alapvetd
kulturhigiénés szokasok kialakulasanak segitése.
e Higiénés szokasok betartdsa a bolcsddei nevelés soran:
- tudatos higiénés szokasok kialakitasa a gondozasi
muveletek soran,
- étkezések elotti és sziikség szerinti kézmosas,
- papir zsebkendd, papirszalvéta hasznalata,
- flirddszobai  higiénés szabalyok  betartasa,
fertdtleniteés,
- csoportszoba gyakori szelldztetése,
- napi, heti takaritas, fertotlenités,
- agynemiicsere rendszeresen, illetve sziikség szerint,
- rendszeres torolkdzdcsere.

A bolesddei egészségnevelés, az egészséges életvitel igényeinek alakitdsa mar a bolcsédés-kord
kisgyermekeknél is kiemelt fontossaggal bir. A bolcsédei nevelés-gondozas egyik alapvetd
feladata a gyermekek szamara az egészséges életvitelhez sziikséges optimalis kornyezet
biztositasa, melyben kozponti helyet foglal el az inger gazdag, gyermekkozponti bolesédei
lettér. Az egészséges ¢és biztonsagos bolcsddei kornyezet /csoportszoba, udvar/
megteremtésével hozzajarulunk a nyugodt, Kkiegyensulyozott, a gyermekek testi
szikségleteiknek és életkori sajatossagaiknak megfelelé jaték- és mozgas igényeiknek a
megteremtéséhez.

Oltoztetés, dltozkddés

Az Oltoztetés és az Oltozkddés hozzajarul gyermekeink 6nalldsaganak, izlésvilaganak,
esztétikai érzékének fejlodéséhez. Bolcs6déseinknek kiilon, jellel ellatott 6ltézéhelyet és
gyermekatadoban pelenkazo-helyeket biztositunk. Bolesddénkben sziikséges benti és kinti
jatszoruha, cserecipd, valtas fehérnemii. A gyermekek életkori sajatossagaihoz, az egyéni
fejlodést figyelembe véve és az Onallosodasi torekvésekhez igazodva elegendd idot ¢€s
szlikséges segitséget biztositunk az 6ltoztetésben, dltozkddésben és a ruhazat elhelyezésében
az 01t6z6 szekrényeikben. Az egyéni fejlodésbeli és onalldsagbeli killonbségek az otthonrdl
hozott szokasokbol is fakadnak, ezért hangsulyt fektetiink a sziilokkel vald 6ltézkodési
szokasok Osszehangoldsara, esetenként a tapintatos meggydzésre. A sziilékkel valo

20



kapcsolattartas soran a megfelelé mennyiségii €s mindségii ruhazat és cipd biztositasara tesziink
javaslatot /kényelmes konnyen fel- és levehetd, a gyermek mozgasat nem akadalyozo ruhazat,
valtoruhak, labboltozatot és labfejet védd cipdk/.

Gondozas

A gondozas a gyermek egészsegének védelmeét, a sziikseg szerinti tisztalkodast, a tisztasagigény
kialakulasat szolgalja. A tisztasig alapvetd fontossaganak, a betegségmegel6zés és fert6zeések
megeldzésének jelentdségét az ¢életkori sajatossagaiknak megfelelé modszerekkel tudatositjuk
a gyermekekben. A gondozasi miiveletek a gyermekek intim szférdjaban zajlanak, a
csecsemOk- €s kisgyermekek gondozasa bensdséges interakcids helyzet felnott és a csecsemd
illetve kisgyermek kozott. A gondozési teenddk elvégzését eldsegitik a bolesddei
gyermekméretli eszkdzok, igy 1étre jon az 6nallo tisztadlkodas lehetdsége, mely a szokdsok
kialakulasan tul a tisztalkodasi igény megjelenését is eredményezi.

Bolcsédei nevelésiink-gondozasunk soran végzett gondozas magaba foglalja, az életkori
sajatossagoknak megfelel6 gondozasi és apolasi miiveleteken tal a csoportszobéba érkezés
elotti kézmosast, az étkezések eldtti és a sziikkség szerinti kéz- és arcmosast, torolkdzo
hasznalatat, a fésulkddést, WC hasznalatat, zsebkendé hasznalatat. A gyermekek az életkori
sajatossagaiknak és egyéni fejlédésiiknek megfeleléen sajat jellel ellatott tisztalkodasi eszkozt
hasznalnak, illetéleg a kisgyermekek napi gondozasahoz-apoldsahoz hasznalt eszkdzoket sajat
jellel ellatott tarolokban és polcokon helyezzik el és hasznaljuk. A kisgyermekeket, az életkori
sajatossagaikat figyelembe véve a sziikségleteik jelzésére szoktatjuk. A gyakorlati teenddk
elsajatitasa soran fokozatosan ravezetjiik a gyermekeket a tevékenyseg 6nallo elvégzésére. Az
egyéni fejlodési iitemet figyelembe véve segitjiik a szobatisztasag kialakulasat.

Fontosnak tartjuk a bdlcsddei és a csaladi gondozasi szokasok 0sszehangolasat, sziikség szerint
a csaladnak val6 segitségnyujtast, tanacsadast. Kuilon figyelmet forditunk az eltérd
szociokulturalis korilmények koziil érkez6 gyermekek gondozasi szokasaira, ha szlikséges,
felvallaljuk a hianyzo szokésok kialakitasat.

A gondozas és a nevelés elvalaszthatatlan egységet alkotnak, a gondozas minden helyzetében
nevelés is folyik, a nevelés helyzetei, lehet6ségei azonban nem korlatozodhatnak kizarolag a
gondozasi helyzetekre. A bolcsédei nevelés-gondozas helyzeteiben segitjik a tajékozodast,
tapasztalatok, élmények feldolgozasat, a kisgyermek érdeklédésétél fiiggben ismeretet
kozvetitlink. Torekszlink arra, hogy a gondozas pillanatai a gyermek szdmara 6romteliek
legyenek.

A gondozasi helyzetekben sem érvényesiilhet teljesitményelvards, ezért elegendd idot
biztositunk az 6nallésodasi torekvések gyakorlasara, mivel az egyes mozzanatok megtanulasa
egyéni fejlédési litemben valosul meg.

A gondozasi helyzetekben megvalosulo interakcid mindsége nagymértékben befolyasolja a
szokasok kialakulasat, az 0Onallésodas folyamatat, valamint a Kisgyermek egészséges
személyiségének alakulasat. Ennek eldsegitése érdekében fontos a pozitiv visszajelzés, biztatas
¢s tAmogatod segités, a sikeres probalkozasok megerdsitése, dicsérettel jutalmazasa. Tekintettel
vagyunk arra, hogy a gyermekek az egyes teriileten nagyon kiilonb6z0 iitemben 6nallésodnak,
és a megszerzett énallésdgukat nem minden esetben hasznaljak szivesen.

Etkezés
A bolcsbdei élelmezés soran figyelembe kell venni, hogy a taplalék:

- mennyiségben elegendd ¢és mindségileg helyes
Osszetételd,
- biztonsagos és a higiénés kovetelményeknek megfeleld,
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- megfeleld konyhatechnikai eljarasokkal elkészitett és
¢lvezhetd legyen.

A Kkisgyermek bolcsédei élelmezésében — 4-szeri étkezés esetén — figyelembe kell venni az
ajanlott napi energia- és tapanyagtartalom 75%-at kell biztositani. Az étrendnek valtozatossag,
idényszerliség, izében vald 0Osszehangoltsdg, 6nalld étkezésre nevelés szempontjabol is
megfelelének kell lennie. Mindezek, a gyakorlatban torténé megvaldsulasa érdekében a
bolcsédei élelmezést biztositd kdzponti konyha szakembereivel folyamatos és kdlcsonos,
egymas munkajat segitd rendszeres kommunikaciot tartunk fenn.

A gyermekek étkeztetése kiszallitassal, illetve a talaldo konyhankban torténd, az eldirdsoknak
megfelelden végrehajtott, étel eldkészitésével torténik. A sziildknek lehetdségiik van elére
megismerni a bolcsdde heti étrendjét.

Az egészséges eletmdd megalapozasa kapcsan fontos feladatunk az étkezés altali kulturhigiénés
szokasok kialakulasanak segitése. A gyermekek taplalasa mindig az életkori sajatossagaiknak
¢és egyéni igényeiknek megfelelden kell, hogy torténjen, ezért fontos feladatunk megismerni a
gyermekek egyedi étkezési szokasait, esetleges ételérzékenységiiket. E tényezoket figyelembe
véve tapintattal segitjiik, szoktatjuk Oket az egészséges, helyes taplalkozasra, szorosan
egylittmiikodve a csaladi neveléssel.

Fontosnak tartjuk a kulturalt étkezés szokasainak kialakitasat. Megfelel6 feltételeket teremtiink
a nyugodt, csaladias étkezéshez az esztétikusan teritett asztal mellett, melyet a rugalmasan
kialakitott napirendiink is lehetévé tesz. Ezek az étkezések lehetdséget biztositanak az egyéni
tempo figyelembevételéhez, segitséget nydjtanak a biztonsdgos eszkdzhasznélathoz.
Lehet6séget biztositunk arra, hogy a gyermek koranak megfeleléen részt vehessen az étkezések
elokészitésében, a teritésben a talalasban, ha ehhez kedvet érez. A csecsemét dlben etetjiik, a
gyermek kezét, karjat szabadon hagyjuk, hogy mozoghasson. A nagyobb gyermekek mar
asztalhoz tlve /ha mar egyedul le tudnak ulni, illetve fel tudnak allni és az ételadagjuk nagy
részét el tudjak fogyasztani/ étkeznek, fejlettségiiktdl fiiggden hasznalnak evdeszkozoket. A
gyermekek szamara egész nap lehetdséget biztositunk az ivdsra a csoportszobaban ¢€s az
udvaron is.

Fokozott figyelmet forditunk az G ételek, izek bevezetésének szabalyaira, fokozatosan,
tapintattal szoktatjuk az 0j izekhez gyermekeinket, médjukban &ll az djat megkostolni, vagy
akar elutasitani, tovabba figyeliink a kisgyermekek elegendé mennyiségl étel fogyasztasara a
gyermek étvagyatol fliggden.

Tiszteletben tartjuk a valldsi vagy nemzetiségi okokbol fakadd étkezési szokasokat is. Az
egészségligyi okokbdl eldirt diétat, vagy egyeni étrend betartasat figyelembe vessziik, de a
specidlis diétak biztositasat vallalni nem tudjuk, azokat az érintett gyermekek esetében a sziild
biztositja.

Alvas, Pihenés

A megfeleld bioldgiai életritmus kialakitdsdban nagy szerepe van a pihenésnek. A bolcsdde
biztositja a gyermekek szamara az életkoruk és egyéni igényeik szerinti alvas és pihenés
lehetdségét, melynek kialakitasat és betartasat csak a csaladdal szorosan egyiittmiikodve lehet
biztositani.

A csecsemoOk fa gyermekagyban /racsos, racstavolsdg 7 cm/, a biztonsagosan jarni tudo
gyermekek bolcs6dei fekteton alszanak, egymastol karnyuajtasnyira elhelyezett agyakon, hogy
ne zavarjak egymast a pihenésben. Bolcsédénkben szabad levegdn vald altatasra lehetdség
nincs. A csoportszoban beliil kialakitott pihendsarok biztositja a gyermekek napkodzbeni
pihenéset, elkilonllését.
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A csoportszobat az ebéd utani pihenés eldkészitésénél jol kiszellztetjiik, és a légcserét
folyamatosan biztositjuk. Az elsotétitett csoportszoba, a csendes beszéd mind elésegitik a belsd
feszultségek csokkenését, a pihenésre valo réhangolddast. Az elalvast segitik a nyugodt
hangvételli altatok, mesék. A gyermekek egyéni igényeinek, elalvasi szokésainak
figyelembevételével segitjiik az elalvast. Eletkori sajatossagaiknak megfeleléen biztatjuk Sket,
hogy a pihendiddben sziikségletiik tdmad, azt jelezzék a kisgyermekneveldnek. A nem alvo
gyermekeket is figyelemmel kisérjik. A kevesebb alvasigényli gyermekeket nem kotelezo
alvasra, hanem pihenésre biztatjuk, igyekezve elsajétitatni vellk azt a szokést, hogy a nem
alvok ne zavarjak alvo tarsaikat.

A gyermekek egészségvédelme és megorzése

e csaladlatogatas soran készitett anamnézis a sziild hozzajarulasaval a gyermekek
miel6bbi megismerése érdekében,

o folyamatos mérések /testmagassag, testsuly/, a kisgyermekek fejlddésének nyomon
kdvetése s rogzitése,

e gyermekek miel6bbi megismerése,

e rugalmas, jOl szervezett napirend segitségével biztositott napi mozgéasszikséglet és
tisztalkodas sziikseg feltételeinek megteremtese,

e gyermekek érzékenységének, allergiajanak, allandé betegségének ismerete és
dokumentalasa,

e az eészlelt betegségek esetén a sziikséges intézkedések megtétele, a tovabbi
megbetegedések megeldzése,

e gondozési feladatok teljesitése elfogadd, tamogatd, deris, nyugodt légkorben, az
egyénileg sziikséges €s elegendd segitség megadasaval

e 0Onkiszolgald, onallésodasi tevékenységek soran az 0OsztOnzés, batoritas, dicséret
fontossaga, a kisgyermekekkel kapcsolatba keriil6 valamennyi felndtt azonos
koncepcidja alapjan,

e egészseges, biztonsagos, esztétikus kdrnyezet megteremtése, pozitiv mintaadasaval és
példamutatasaval,

e Kkornyezeti higiénia megteremtése a bolcsédére és kornyezetére terjedd tisztasaggal,
megfeleld vilagitassal, a légcserével, megfeleld paratartalommal, z6ld névényekkel
biztositva,

e biztonsagosan kialakitott és elegend6 jaték- és mozgastér biztositasa,

e bolcs6dén beliili kdzlekedés, az dvodai programokon vald részvételhez torténd eljutas
biztonsagos Kivitelezése, az eszkdz- és udvarhasznalat szabalyainak tudatositasa,

e sziikség esetén szakemberek bevonasaval — a sziilovel és a kisgyermekneveldvel —
specidlis gondozd-neveld, prevencios és korrekcios testi, lelki nevelési feladatok
ellatasa.

Az érzelmi és tarsas kompetenciak fejlesztése

e derlis légkor biztositasa, a bolcs6débe keriiléssel jardo nehézségek lehetéség szerinti
megel6zése, ill. csokkentése, a gyermekek segitése,

e a kisgyermekneveld-gyermek kozott szeretetteljes, érzelmi biztonsdgot jelentd
kapcsolat kialakulasanak segitése,

e az egyéni szlikségletek kielégitése, az én-tudat egészséges fejlédésének segitése,

e a bizalmon és elfogadason alapuld tarsas kapcsolatok alakulasanak, az egydttélés
szabdlyai elfogadasanak, a masik iranti nyitottsadg, empatia és tolerancia fejlédésének
segitese,

23



lehetéségteremtés a kisgyermeknevelovel és/ vagy a tarsakkal kozos €lmények
szerzésére az én-érvényesités és a tolerancia egyensulyanak iranyaba befolyésolva a
gyermek fejlodését,

a kommunikativ képességek fejlodésének segitése a kommunikacios kedv
felébresztésével és fenntartasaval/ meghallgatas, figyelem, a kérdések megvalaszolasa/,
a szocialis problémaval kiizdd, lassabban fejlodo, érzékszervi és/ vagy mozgéssériilt, a
sajatos nevelési igényii, a hatranyos helyzetii, az elhanyagolt gyermekek nevelése-
gondozésa specidlis tobblet-torédéssel, sziikség esetén mas szakemberek bevonasaval.

A megismerési folyamatok fejlodésének segitése

az érdeklodés kialakulasanak, fennmaradasanak, erosodésének, az érdeklodési kor
boviilésének segitése,

a gyermek életkordnak, érdeklddésének megfeleld tevékenységek lehetdségének
biztositasa,

a gyermek igényeihez igazodd kozos tevékenység soran élmények, viselkedési és
helyzetmegoldasi mintak nyujtasa,

az 0nallo aktivitas és a kreativitas tamogatasa,

az 6nall6 véleményalkotasra, a dontésre, a valasztasra vald képesség segitése

a gyermek tevékenysegének tamogatd-batorito odafigyeléssel kisérése, megerdsitése, az
onkifejezés lehetdségeinek megteremtése az egyes helyzetekben.
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A BOLCSODEI NEVELES ALAPVETO KERETEI, HELYZETEI

Tanuléas

A tanulas a gyermek korabol és fejlettségébol adodo tevékenység, ill. tevékenységbe agyazottan
torténik. A tanulas legfontosabb iranyitdja a személyes kivancsisag, az érdeklédés. A
teljesitményelvarashoz kotott, erdltetett ismeretgyarapitasnak a bolcs6dében nincs helye.

A bolcsddei nevelés-gondozas teriiletén a tanulds fogalmat a lehetd legtagabban értelmezziik:
minden olyan tapasztalat és/ vagy informacidszerzési folyamat tanulds, amely tartds valtozast
idéz eld a viselkedésében és/ vagy a gondolkodasban.

A kisgyermekkori tanulds szinterei a természetes élethelyzetek: A gondozés és a jaték, a
felndttel és a tarsakkal vald egyiittes tevékenység és kommunikacié. Formai: utdnzas, spontan
jatékos  tapasztalatszerzés, a  kisgyermeknevel6-gyermek interakciobol — szarmazd
ismeretszerzés és szokasalakitas.

Sajatos nevelési igényli gyermekekkel vald foglalkozés soran figyelembe vessziik, hogy naluk
hosszabb id6t vesz igénybe a tanulasi folyamat, s ebben direktebben kell részt venni. Tovabba
kevésbé épithetiink arra a belsé motivaciora, amely az ép gyermeknél természetesen jelentkezik
a fejlédés folyaman.

A beszéd a kisgyermekkori tanulds fontos eleme. Az anyanyelvi nevelés a bolcsddei nevelés
teljes folyamataban jelen van. A kommunikativ képességek fejlodésének feltételei a
biztonsagos és tamogat6 kornyezetben zajlé feln6tt-gyermek és gyermek-gyermek interakciok.
Kulturalt rovid és pontos megfogalmazassal segitjik a gyermek beszédértésének alakulasat. A
személyes kozelség, segitségnyujtds, a gondozasi miiveletek végzése lehetdséget nyujt a
gyermekkel torténd beszélgetésre, meghallgatasara és kérdéseinek megvalaszolasara.

Bolcsédénkben fontosnak tartjuk a sziilok figyelmének felhivasat az otthoni anyanyelvi
¢lmények fontossagarol/ sziildi példa, kdzos beszélgetések, mesélések/. A lehetdségek szerint
figyelembe vesszik azoknak a gyermekeknek a nyelvi sziikségleteit, akiknek mas az
anyanyelvik.

Gondozas

Bensdséges interakcios helyzet kisgyermekneveld és gyermek kozott, melynek elsddleges célja
a gyermek szlikségleteinek kielégitése.

A személyes és szocialis kompetencia kialakuldsanak egyik feltétele, hogy a gyermek
csecsemokortol kezdve aktivan vehessen részt a gondozasi helyzetekben, lehetdsége legyen ugy
probalkozni, hogy kdzben érzi a kisgyermekneveld figyelmét, biztatasat, tamogatod segitségét.
Sikeres probalkozasait megerdsitéssel, dicsérettel jutalmazzuk, ami ndveli az egyiittmiikdodési
kedvet is. Lényeges az elegendé id6 biztositasa az egyes mozzanatok megtanuldsara és
gyakorléasara. A sikertelenségért nem jar elmarasztalas.

A felnéttel valo kommunikécio érzelmi toltése, a kisgyermekneveldnek a gyermekrdl adott
jelzései kihatnak az dnelfogadésra, a személyiseg egeszséges alakuldsara. A gondozas jelent6s
mértékben befolyasolja a szokésalakitast és az 6nallésodast.

Jaték

A gyermek kozponti tevékenysége ¢és legfobb Orome, egyben tapasztalatszerzés, a tag

értelemben vett tanulas legfontosabb szintere a jaték. A jaték segit a vilag megismerésében és
befogadasaban, elGsegiti a testi, az értelmi, az érzelmi és a szocialis fejlodést.
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A jaték oromforréas. A jaték célja maga a jaték. Oromet okoz maga a cselekvés, manipulacio,
elképzelés. Jaték kozben ismerkedik a vilaggal, megismeri a véletlen és a valdszinii
torvényszeriiségeit. Osszekottetést jelent él6- és élettelen kornyezetével, ismerkedik,
tapasztalatokat szerez, reagal.

Jatékok tobbségénél a gyermek latja, hallja, és a testén érzi ugyanazt, tehat jellemz6 a
kilonbozo életkori sajatossagoknak megfeleld jatékeszkozoknél, jatékoknal, hogy azonos
idOben tobb érzékszervet vonnak be ugyanazon cél érdekében. A sokféle mozgasban kiprobalja
az erejét, Ugyességeét, igy a térben egyre biztonsagosabban tajékozodik.

A gyermek alland6 késztetést, hajlanddsadgot mutat a jatékra. A jaték vagymegjelenités is. A
tarsigény, az Otletek elfogadasara 6sztonzi, az egyiitt jatszas kreativ egytittmiikgdést alakit Ki.
A vaélasztas és a vallalas dnkéntessége, az utanzd beleéléssel, fantaziaval jatszas képessége
onkifejezésre készteti.

Bolcsodénkben eldtérbe helyezziik a szabadjaték tulsulyanak érvényesiilését. A jaték
feltételeinek/ hangulat, hely 1d6, eszkdzok/ biztositasaval és a megfelel neveldi magatartassal
tdmogatjuk az elmélyilt, nyugodt jatéktevékenységet, a kreativitast. A gyermek igényeit6l és a
helyzettdl fliggben kezdeményeziink, szerepet vallalunk a jatékban, annak tartalmat
Otleteinkkel, javaslatainkkal szinesitjlik. A kisgyermekek érdekl6déséhez, tevékenységéhez
igazodva, esetenként kérdéseikre valaszolva ismereteket kdzvetitlink, melyek gazdagitjak a
gyermekek tudasat, gondolkodasat, figyelmiiket kornyezetiik és tevékenységiik jellemzdire
iranyitjak.

A jatékteriilet kialakitasanal figyeliink arra, hogy legyen lehetéség aktiv és csendes jatékra,
pihenésre, alkoto tevekenysegek (ujjfestés, nyomdazas, ragasztas, gyurmazas stb.) végzésére,
nagymozgasra. A gyermek fejlettségi szintjének megfelelden vilagos és egyszer(i szabalyokat
allitunk fel, tesziink probléma megoldasi javaslatokat.

Bolesddés kort gyermekeknél fontosnak tartjuk a gyakorldjatékot, mert azt valtozatosan lehet
alkalmazni:

e A hang és beszéd gyakorlasa, mely fokozza a gyermekek beszédkedvét és gyarapitja
szokincsuket. Ezt a rovid mondokak mondogatasaval, jatékos mozdulatok ismétlésével
vegezzik.

e A mozgast gyakorl6 jaték soran egy-egy mozgas miiveletet ismételnek.

e Eszkozzel vald jatszas kozben rakosgatjak, tologatjak a targyakat, gyakran mozgassal
kisérve. Ezekbdl alakul ki az épitd és konstrudlo jaték.

e Alkoto jaték sordn megtapogatjak a kiilonb6z6é anyagokat/ viz, papir, gyurma, homok/,
megtapasztaljdk, megismerik a tulajdonsagaikat, mindekdzben fejlodik képzeletiik,
kreativitasuk, sok ismeretet €s tapasztalatot szereznek.

A tobbi gyermekkel vald egyuttlét is 6romforras a kisgyermek szamara, a tarsak viselkedése
mintat nyujt, segitve a szocialis képességek fejlédését is.

A jatékok legyenek esztétikusak, igazodjanak a bolcsédés-kori gyermekek életkori
sajatossagaihoz, segitsék eld a sokoldalu fejlédést. Fontos, hogy fantazialasra, gondolkoddasra,
problémamegoldésra is serkentsen. Jatékeszkozok lehetnek a kornyezetben fellelheté dolgok
is/ &gdarab, falevel stb./.

A jatékok kivitelezése feleljen meg a csoportban val6 fokozott hasznélat tamasztotta, valamint
az eloirt egészségiigyi és pedagodgiai kovetelményeknek is. A jatékkészlet dsszeallitasanal
alapvet6 szempont, hogy 20 hetes kortol a 3-4 éves korosztaly jatéktevékenységének formaihoz
egyarant biztositsa a feltételeket, figyelve arra, hogy minden gyermeknek jusson azonos tipusu
jatékeszkoz. Alapjaték a baba, jatszokendd, képeskonyv, mozgéstejlesztd eszkdzok és a labda.
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Mozgas

A mozgas az érés folyamataban a fejlodé gyermek természetes sziikséglete. Csecsemd- €S
kisgyermekkorban a mozgas alapvetd formai alakulnak ki, fejlédnek.

A mozgasigény rendkivil nagy, az egészséges gyermek drommel gyakorolja a mozgast. Mind
a szobaban, mind az udvaron biztositani kell a minél nagyobb mozgésteret, mozgasfejlesztd
jatékokat, melyek hasznalata sordan gyakoroljak a gyermekek az egyes mozgasformakat,
fejlédik mozgaskoordinaciojuk, harmonikussa valik a mozgasuk. A jatékeszkdzok szerepe az
érdeklddés felkeltése, a mozgas aktivitas fenntartasa.

Lehetdséget kell teremteni a minél valtozatosabb mozgasra, a gyermekek mozgasigényeinek
kialakitasara, hangsulyt fektetve az egyensulyérzék és a ritmusérzék fejlesztésére, mint minden
mozgas alapjara.

A nagymozgésos jatékokra a szabadban, udvaron, teraszon tobb lehetdség adott, mint a
csoportszobaban. Rendkiviil fontos a szabad levegdn val6 tartézkodds, a mozgas és pihenés
egyensulyanak biztositasa, ezzel elkertilve a gyermekek egyoldall igénybevételét.

Kiemelt hangsulyt fektetiink az 6nallésagi torekvések tdmogatdsara, amely a gondozasi
miiveletekben valo aktiv részvétel a praktikus mozgasok gyakorlasara, finomitasara ad
folyamatos lehetdséget.

Fontos szempont a kdrnyezet balesetmentes kialakitasa, a veszélyforrasok kikiiszobolése,
csecsemOknek védett jatszohely biztositasa.

Mondéka, ének

A Dbolcsddei zenei nevelés lehetdséget nyujt a gyermek zenei fejlédésére. A bdlcsddében
sokrétii zenei élmény atélésére, tapasztalatszerzésre ad lehet6séget a kdrnyezet hangjainak
megfigyelése, a kisgyermekneveld ének- és beszédhangja, dddolgatdsa, ritmusos
szovegmondasa, a dallam és ritmushangszerek / dob, csorgd/ hallgatdsa, megszélaltatasa, a
kdzos éneklés. A hang, a ritmus elsé benyomasai, - mint altatd, hintaztato, ringatd, lovagoltat6
— a bensdséges személyes kapcsolat megerdsitését szolgalja.

A gyermek életkori sajatossagaihoz, egyeni fejlettségehez, érzelmi, hangulati allapotahoz
igazodo, felel6sséggel kivalasztott és alkalmazott monddokéak, gyermekdalok, népdalok és
értekes zenemiivek felkeltik a kisgyermek érdeklddését, formaljak esztétikai érzékenységét,
zenei izlését, segitik a hagyomanyok megismerését.

A személyes kapcsolatban, jatékhelyzetekben atélt mondokazas, éneklés, zenehallgatas pozitiv
érzelmeket keltenek, 6rémélményt, érzelmi biztonsagot adnak a kisgyermeknek.

Az ismétlddések, a jatékos mozdulatok megerdsitik a zenei élményt, a zenei emlékezetet.
Erzelmi alapon segitik az anyanyelv, a zenei anyanyelv elsajatitasat, a személyiség fejlédését,
hozzéjarulnak a kisgyermek lelki egészségéhez, valamint a csoportban a deriis, baratsagos
Iégkdr megteremtéséhez.

Mondokak és énekek kivalasztasdnal elonyben részesitjik a természethez, allatokhoz
kapcsolddo, és a népi 6lbeli mondokéakat és énekeket.

Vers, mese

A vers, mese nagy hatéassal van a kisgyermek érzelmi-, értelmi /ezen beliil beszéd, gondolkodas,
emlékezet és képzelet/ és szocialis fejlodésére.

A versnek elsdsorban a ritmusa, a mesének pedig a tartalma hat az érzelmeken keresztiil a
személyiségre. A verselés, mesélés, képeskonyv-nézegetés bensdséges kommunikacios helyzet
igy a kisgyermek szaméra alapvetd érzelmi biztonsag egyszerre feltétel €s eredmény. A
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gyermek olyan tapasztalatokra, ismeretekre tesz szert, amelyeknek megszerzésére mas
helyzetekben nincs lehetdsége.

Fejlodik emberismerete, a fohdssel vald azonosulas fejleszti empatidjat, gazdagodik szokincse.
A mese seqiti az optimista életfilozéfia és az 6nallé véleményalkotas alakulasat.

A bolesédében a természet kozeli és az allatokrdl szol6 versek és mesék tarhazabol valogatunk.
Szivesen felhasznaljuk a népi mondokakat és népmeséket, az irodalmi miiveket is.

Alkoto tevékenységek

Az 6rom forrasa maga a tevékenység- az érzelmek feldolgozasa és kifejezése, az dnkifejezeés,
az alkot&s- nem az eredmény.

Bolcsédénkben a feltételek biztositasaval, az egyes technikdk megmutatasaval, a gyermek
pillanatnyi igényeinek megfeleld technikai segitséggel, az alkotokedv ébren tartasaval, a
gyermek alkotasanak elismerésével és megbecsiilésével, megdrzésével segitjiik az alkotd
tevékenységek iranti érdeklddést és a személyiségfejlodésre gyakorolt hatasok érvényesiilését.

Az alkoto tevékenységeket lehetéség szerint a természetes anyagok felhasznélasaval tervezziik.
Leggyakoribb alkot6 tevékenysegi formak a bolcsédében: nyomhagyo6 eszkdzok hasznalata,
firkalas, gyurmazas, ragasztas, gytrés, tépés, ujjfestés vagy vastag ecsettel festés. A gyermekek
altal és a kozosen készitett alkotasokkal kdzvetlen kornyezetiinket dekoraljuk, fejlesztve a
kisgyermekek igényességét, esztétikai érzekuket.

Egyeb tevékenysegek
Ezek a tevékenységek valamilyen élethelyzet kozos eldkészitéséhez és megoldasidhoz, az

egymastol és a kornyezet szépségérél valdo gondoskodashoz kapcsolddnak/ pl. viraglocsolds
stb./. Az 6nkéntesség nagyon fontos, a tevekenykedés nem lehet feladat.

Az orom forrdsai az egylttesség, a tevékenység kezdeményezés segitségével a kozos
tevékenység fontossdganak, hasznossaganak atélése. A helyzetek 1ényeges tanulasi lehetésége
az egymasra épiil6 elemekbdl allé miiveletsorhoz igazodas, a probalkozast, az egytittmiikodést
és a feladatok megosztasat segiti.

Az egyes tevékenységek fejlesztik az izlést, a hétkdznapi élet esztétikuma iranti igényességet,
a masok felé fordulast, masok igényeinek figyelembe vételét és az empatiat.
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A FEJLODES VARHATO, LEGGYAKORIBB JELLEMZOI A
BOLCSODESKOR VEGERE

Az egyes gyermekek kozott egészséges fejlodés esetén sem lathatunk azonossagot, hiszen a
pszichoszomatikus fejlédésben és a fejlettségi szintben jelentdés egyéni kiillonbségeket
mutatnak.

A gyermek bels6 érése: a csaladi nevelés és a bolcsédei nevelési-gondozasi folyamat
eredményeként a kisgyermekek tobbsége a bolcsddéskor végére eléri az oGvodai élet
megkezdéséhez szukséges fejlettségi szintet.

A fejlodes varhato jellemzoi:

e nagyon sok terlleten 6nallo: egyedul étkezik, 6ltozkdodik, tisztalkodik, legfeljebb aprd
segitséget igényel,

e mar nemcsak a szoros felnétt-gyermek kapcsolatban érzi magat biztonsagban, hanem
szivesen jatszik tarsaival is,

e jOl tajékozddik a kornyezetében, ismeri a napi eseményeket, csoportban kialakitott
szokasokat, szabalyokat, az ezekhez valé alkalmazkodas nem jelent nehézséget
szamara,

e kornyezete irant nyitott, érdekl6do, szivesen vesz részt 1j tevékenységekben,

e gazdag szdokincse van, elsdsorban beszéd utjan tart kapcsolatot felndttel, gyermekkel, a
nyelvtani strukturaja kialakuldban van,

e tObbseéglk szobatiszta,

e szomatikus fejlettség.
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A SAJATOS NEVELESI IGENYU GYERMEK NEVELESE,
FEJLESZTESE

A mini bolcséde sajatos nevelési igényl, illetve korai fejlesztésre, gondozéasra jogosult
gyermekek szdmaéra is nyQjthato ellatds, amennyiben a megfelel6 személyi és targyi feltételek
rendelkezésre allnak. A sajatos nevelési, illetve korai fejlesztésre, gondozasra jogosult igényli
gyermek annak az évnek augusztus 31. napjaig nevelhetd a mini bolcsddében, amelyben a 6.
eletévét betolti.

A sajatos nevelési igényt, illetve a korai fejlesztésre és gondozasra val6 jogosultsagot a
pedagogiai szakszolgalat szakért6i bizottsdga allapitja meg, ennek alapjan lesz jogosult a
gyermek fejlesztésre, egyes szocidlis, gyermekvédelmi ellatasok igenybevételére.

A szakért6i és rehabilitacios bizottsag szakvéleményben javaslatot tehet a sajatos nevelési
igényl gyermek bolcsdédében torténd korai fejlesztésére.

Sajatos nevelési igény, illetve a korai fejlesztésre, gondozasra jogosult gyermek ellatasa esetén
a mini bolcséde koteles egylittmiikodni a gyermek fejlesztését ellato, teriiletileg illetékes
pedagogiai szakszolgalati intézménnyel.

A sajatos nevelési igényli gyermeket ellatd mini bdlcsddei csoportban legfeljebb 5 gyermek
nevelhetd, gondozhat6. Az egyénre szabott fejlesztést ezek a Kisgyermekek a pedagogiai
szakszolgalattal kotott megéllapodés szerint kapjak meg.

Bolcsddénkben a specialis csoport szervezésének feltételei, sajatos nevelési igényli gyermek
fejlesztésének személyi és targyi feltételei nem adottak, ezért egészséges csoportba integraltan
tervezzik nevelni-gondozni a specialis igényli gyermekeket. A bolcsédében a sajatos nevelési
igényl gyermekek egészséges kozosségbe valo integraldsa 6nmagaban is fejlesztd hatassal bir.

Az integracid soran az egyéni foglalkozas és a gondozasba épitett fejlesztés, az ép tarsakkal
val0 egyuttlét, mint minta, biztositja a sériilt gyermekek fejlodését.

A gyermekek napkozbeni ellatdsdban fokozott figyelmet forditunk a sajatos nevelési igényii
gyereket neveld csaladok segitésére. Mindezekkel segitjiik az egyenld esélyekhez jutast, a
tarsadalmi beilleszkedést.
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A BOLCSODEI NEVELES MEGVALOSITASANAK FELTETELEI

» Sajat kisgyermeknevel6”- rendszer

A kisgyermekneveld a bolcsddei nevelés szakembere, aki személyiségével, neveldi attitidjével
mintat jelent a csaladok és a gyermekek szdmara egyarant.

E rendszer a biztonsag és stabilitas megteremtésének szabalyan alapul. A csoport vagy a csoport
gyermekeinek egy része tartozik kozvetlenil egy kisgyermeknevel6hoz. A ,,sajét
kisgyermekneveld” szoktatja be a gyermeket a bolcsddébe és a bolcsddébe jaras idtartama
alatt 6 a kisgyermek neveldje. Bolcs6dénk egy gyermekcsoporttal miikodik, a csoportban
ellatott kisgyermekek sajat kisgyermeknevel6je ugyanaz a személy.

A kisgyermekneveld figyelemmel kiséri a kisgyermek fejlodését, szamon tartja az egyes
fejlodési allomasokat, vezeti az ehhez kapcsolodod szakmai dokumentaciot és feleldsséggel
tartozik a rabizott gyermekért.

A ,.sajat kisgyermeknevel”- rendszerben tobb figyelem jut minden gyermekre, szdmon lehet
tartani az egyéni igényeiket, problémaikat, szokasaikat, elsdsorban a ,,sajat kisgyermekneveld”
segiti at 6ket a bolcsddei élet soran adodo nehézségeken.

Gyermekcsoportok szervezése

A gyermekcsoport létszama jogszabaly altal meghatarozott. A bolcsédei ellatast nyajtd
intézményben az eldirtndl magasabb csoportlétszam nem fogadhaté el, mivel a mindségi
bolesddei nevelést az életkornak es a sajatos igényeknek megfelel6 felnétt-kisgyermek arany
garantalja.

A Gyvt. 49. 8-a értelmében a mini bolcsédében egy bolcsddei csoportban legfeljebb hét
gyermek nevelhetd, gondozhatd, kivéve, ha a csoportban valamennyi gyermek betoltotte a
masodik életévét, vagy sajatos nevelési igényl, illetve korai fejlesztésre és gondozasra jogosult
gyermeket is nevelnek, gondoznak. Amennyiben a csoportban valamennyi gyermek betdltotte
a masodik életévét legfeljebb nyolc gyermek nevelhetd, gondozhatdé. Ha a csoportban egy
sajatos nevelési igényt, illetve korai fejlesztésre és gondozasra jogosult gyermeket latnak el,
legfeljebb 6t; ha, kettd vagy harom sajatos nevelési igényd, illetve korai fejlesztésre és
gondozasra jogosult gyermeket latnak el, legfeljebb harom gyermek nevelhetd, gondozhato.

Eletkor szerint homogén és vegyes csoportok eléfordulnak. A szakmai elveknek megfeleldbb
az életkor szerinti homogén csoport, mert a gyermekek kozotti nagy egyéni kilonbségek
kezelése még homogén csoportban sem konnyt feladat és a vegyes korcsoport elényei inkabb
a késObbi életszakaszokban érvényesiilnek. Bolcsédénkben egy gyermekcsoport vegyes
csoportként miikodik.

Nyitvatartas, napirend

A fenntartd minden év februar 15-éig tdjékoztatja a sziildket a bolcsddei ellatast nyujtd
intézmény, szolgaltatd nyari nyitvatartasi rendjérdl. A nyari zarva tartds idotartamat a fenntartd
legfeljebb 6t hétben hatarozhatja meg.

Aprilis 21.-e, a Bolcsédék Napja minden évben nevelés-gondozas nélkiili munkanap. Ha aprilis
21. a heti pihenénapra esik, akkor az azt koveté munkanap a nevelés-gondozas neélkili
munkanap.

A mini bolcséde, a bolcsddei ellatasi napokon hétfotdl péntekig reggel 7.30- 16.30-ig tart
nyitva.
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A j6l szervezett, folyamatos és rugalmas napirend a kisgyermekek igényeinek, sziikségleteinek
kielégitését, a nyugodt kiszamithatd, folyamatos gondozas feltételeit, annak megvaldsitasat
biztositja, megteremtve a biztonsagérzetet, az aktivitas és az onalldésodas lehetdségét.

A napirenden belll téreksziink az egyes kisgyermekek igényeit gy kielégiteni, hogy kdzben a
csoport életében is rugalmas, de attekinthetd rendszer legyen, a gyermekek tajékozodhassanak
a varhatd eseményekrél, ne legyen felesleges varakozasi id6, mely egyben a stabilitast, a belsé
nyugalmat is biztositja a kisgyermekek és a csoport életében is.

A napirend fiigg a gyermekcsoport életkori dsszetételétdl, fejlettségétdl, sziikségleteitdl, de
befolyasoljak azt, az évszakok, az id6jaras, a csoportlétszam és egyéb tényezok is. Tovabbi
feltételei a személyi allandosag, a targyi feltételek, a j6 munkaszervezés, a bolcsddei dajkaval
val6 dsszehangolt munka, és a kisgyermekek otthoni €letének, életritmusanak lehetség szerinti
figyelembevétele.

Mindezek fuggvényében a tervezett napirendiink a kévetkezd:

730815 Gyerekek folyamatos érkezése, atoltozés, kézmosas utan sziild bekiséri a
csoportszobadba a gyermeket. Szabad jatékteveékenység a kisgyermekneveldvel.
Sziikség szerint gondozasi miiveletek.

815-84 Reggeli, szlikség szerinti tisztalkodas.

845-9% Szabad jaték. Sziikség esetén gondozasi miiveletek.

930-10% Tizorai, majd sziikség szerinti gondozasi miiveletek.

1090-11% Tervezett jatéktevékenység, program kezdeményezése, id6jaras fliggvényében
késziilddés a szabad levegore. Szabad jaték az udvaron vagy a szobaban.

1190-171%0 Gondozasi miiveletek, jaték a szobaban.

1130-1215 Ebéd, gondozasi miiveletek, tisztalkodas.

1215-14%0 Alvas, pihenés.

1430-1500 Ebredés utani gondozasi miiveletek, csendes jaték a szobaban.

15%-15%0 Uzsonna, sziikség szerinti mosakodas.

15%0-16% Szabad jatéktevékenység szobaban vagy udvaron a sziilé megérkezéséig.
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A CSALADOK TAMOGATASANAK MODSZEREI ES LEHETOSEGEI

A Dbolcsddei ellatds a csaladi nevelésre épiil, alapelv a csalddi nevelés elsddlegességének
tiszteletben tartasa. A bolcs6dei nevelés-gondozas a csaladi neveléssel egydtt, azt kiegeszitve
szolgalja a gyermek fejlodését.

A nevelés-gondozas 6sszhangja és a partneri kapcsolat alakitasa a sziilok és a kisgyermekneveld
kozott elengedhetetlen feltétele a gyermek harmonikus fejlédésének. A sziilé ismeri legjobban
a gyermekét, igy kozvetiteni tudja szokésait, igényeit, szikségleteit, segitve ezzel a
kisgyermekneveldt a gyermek ismeretén alapulé differencialt, egyéni banasmod kialakitasaban.
A kisgyermekneveld pedig, mint szakember, szaktudasaval, tapasztalataival tudja segiteni a
sziilot gyermeke nevelésében.

A sziildk és a bolcsdde folyamatosan, kolcsondsen tdjékoztatjdk egymast a gyermek
fejlodésér6l, ez alapvetd fontossagi a személyre sz6ldo bolcsddei nevelés-gondozas
kialakitasaban, és a csaladokat is segiti a gyermek nevelésében.

A csaladdal torténd talalkozasok jo lehetdséget adnak a szakembernek arra, hogy ismereteket
szerezzen a csalad mitkddésérdl, a kisgyermekrdl vald gondolkodasardl, a csalad helyzetérdl.
A céliranyos beszélgetések és megfigyelések segitenek feltérképezni a csalad erdsségeit és
azokat a kockézati tényezoket, amelyek negativ irdnyban befolyasolhatjdk a gyermek
fejlodését. Ezen ismeretek birtokdban valaszthatjuk meg azokat a lehetdségeket ¢és
moddszereket, melyekkel erdsithetjiik a csaladok miikodését.

A kapcsolatépités, a korrekt partneri egylittmikodés feltétele a kdlcsonds bizalom, az
Oszinteség, a hitelesség, a személyes hangvételli /de nem bizalmaskodo/, etikai szempontbodl
megfeleld, az érintettek személyiségi jogait tiszteletben tartd, tapintatos, folyamatos
kommunikacio, az informacio megosztasa.

A kapcsolattartasnak, tajékoztatdsnak tobb forméaja van, mind mas-mas szerepet tolt be, ezért
parhuzamosan tobbet alkalmazunk beldliik.

A mini bolesode helyi tajékoztatasi formainak megvaldsitasa az alabbiak szerint torténik:

A mini bolcséde altalanos tajékoztatojat tartalmazd Osszefoglaldé dokumentum kihelyezésre
keriil és megtalalhato a helyi védondi szolgalat, a korzeti orvosi rendeld, az dnkormanyzat
hirdet6tablain, tovabba évente egyszer megjelenik a helyi Kenyeres-kerti Kronikas
kiadvanyokban.

Az intézmény mini bolcsédei szolgaltatasanak tartalmai, a kapcsolodd alapdokumentumai
megtalalhatoak és letolthetéek a Gombai Goélyafészek Ovoda és Mini Boleséde honlapjan a
Mini Bolcséde cimszo6 alatt. A mini bolesdde telephely dokumentumai és szabalyzatai mind az
intézmény és telephely dolgozoi, tovabba a mini bdlcsddei szolgaltatast igénybevevok szamara
nyilvanosak ¢és hozzaférhetéek. Az intézmény és a mini bolcsédei telephely
alapdokumentumainak méasolatai, az 6vodai és a mini bolcsddei telephelyen is megtalalhatoak
¢és nyilvanosak. A szolgaltatas igénybevevéit érinté informaciokat tartalmazo tdjékoztatd
dokumentumok kifliggesztésre kerlilnek a mini bolesédei telephely faliGjsagjan és
hirdetdtablajan.

Csaladlatogatas

Célja a csaladdal valé kapcsolatfelvétel, a kisgyermek és a sziilék otthoni kdrnyezetének
megismerese. A csaladi élet az emberek intim szférajahoz tartozik, ezért a csaladlatogatas
lehetdségének ajanlasakor, az idépont megvalasztasakor, a csaladlatogatés alatt és utan a csalad
kivansagainak tiszteletben tartasat tartjuk szem elott.
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Lehet6ség szerint az elsd csaladlatogatasra a beszoktatas megkezdése el6tti héten a délutani
orakban, a csaladddal torténé elozetes egyeztetést kovetden Keritlink sort. A csaladlatogatas
lehetdséget nyujt, hogy a sziild bovebben informalddjon a bolcsddei életrdl, jobban megismerje
azokat a személyeket, akikre a gyermekét bizza. Tovabba fontos szintere a bizalmi kapcsolat
megalapozasanak, ami elengedhetetlen feltétele a jo egyiittmiikddésnek.

Beszoktatas /adaptéacid/

A sziilovel torténd fokozatos beszoktatds a csaladdal valo egyiittmiikodést helyezi el6térbe. Az
anya, az apa vagy mas csaladtag jelenléte biztonsagot ad, segiti a kisgyermeknevel6 és a
gyermek kozott az érzelmi kotddés kialakulasat, ezzel a gyengéd atmenetet, az (1j kornyezethez
val6 alkalmazkodast.

A sziildvel torténd fokozatos beszoktatas folyamata soran tovabb épiil a bizalmi kapcsolat, a
sziild informaciot nyGjt a bolcsddei nevelés tartalmardl és gyermekének fejlodési
sajatossagarol. A kisgyermekek és a neveld kozott kialakuld érzelmi kapcsolat megkonnyiti a
beilleszkedést a bolcsédei kozosségbe, mérsékli az adaptacid soran mutatkozo stressz reakciok
I pl. étkezési, alvasi nehézségek, sirds, nyugtalansdg, tiltakozas, fokozott ragaszkodas a
sziilohoz stb./ sulyossagat, idébeni elhuzodasat.

Bolcsodénkben 2 hét, sziilovel torténo beszoktatas torténik. Természetesen ez az ido
lerévidulhet, vagy hosszabbra nyulhat az egyéni igények, sajatossagok fliggvényében.

Napi kapcsolattartas

A napi kapcsolattartas célja a rovid, kdlcsonds informalas a kisgyermek érzelmi allapotarol,
hangulatarol, az 6t érintd napi torténésekrél, valtozasokrol. Az egyéni igények, kérések
megfogalmazéasara is ezen alkalmakkor kertilhet sor.

Az interakcios helyzetet a pozitiv hangvétel jellemzi, de a negativ eseményekrdl is tényszerti
tajékoztatas torténik a szakmai etikai szabalyoknak és idokereteknek megfelelen.

Egyéni beszélgetés

A kisgyermek fejlodésérol szold részletes, kolesonds tajékozodast vagy a hosszabb
megbeszélést igénylé kérdeések, nevelési problémék kozos atgondolasat szolgald talalkozasi
forma.

Kezdeményezheti sziilo, kisgyermekneveld, az intézményvezetd. Az egyéni beszélgetésben
kérhetd egyéb szakember kozremiikodése.

Sziiloi értekezletek

A sziil6i értekezletet az intézményvezetd vezeti. Lehetdség szerint az aktualis bolcsddei
nevelési év megkezdése, a sziil6i megallapodasok megkotése el6tti idépontban.

A sziil6i értekezleten a sziilok tajékoztatast kapnak:

- afelvételhez sziikseges dokumentumokrdl,

- acsaladlatogatasral,

- abeszoktatasrol,

- ahazirendrol,

- abolcsddei élettel kapesolatos tudnivalokrol.

A sziilocsoportos beszélgetések

A bolcsdder ellatdson beliil a sziiléi beszélgetések a sziildk altalanos és az adott
gyermekcsoportra vonatkozo tajékoztatsat, valamint a gyermeket érintd, a sziilok kdzosen
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meghozand6 dontéseinek elsegitését szolgaljak, sziiloket foglalkoztatd aktualis nevelési témak
megbeszélése.

Egy nevelési éven belill harom alkalommal tartunk sziildcsoportos megbeszéléseket /a
beszoktatasok eldtt, a beszoktatasokat kovetden és a nevelési év vége felé/, de a bolcsddét, vagy
az adott gyermekcsoportot érintd kiilonleges helyzetekben rendkiviili sziiléi megbeszélések
0sszehivasara is sor kertlhet.

A probléméak megosztasa, egymas meghallgatasa segiti a sziil61 kompetencia érzés megtartasat.
Lehet6ség van az egymastol hallott helyzetkezelési modok tovabb gondoléséra, ezaltal a sajat
viselkedésrepertoar bdvitésére. A kisgyermeknevel6tdl kapott indirekt megerdsitések
befolyasolhatjak a sziil6k nevelési szokésait.

A sziilokkel vald kapcsolattartads keretében a sziildcsoportos beszélgetéseket, sziildi
értekezleteket a mini bolcsdde csoportszobajaban vagy az 6voda épliletében tartjuk.

Indirekt kapcsolattartasi formak
Az indirekt kapcsolattartasi formak jol kiegészitik a direkt kapcsolattartasi formakat.

Az irasbeli tajékoztatok, falitjsag, hirdet6tablak, honlap, szordlap, kozosségi oldalakon zart
csoportban valé kapcsolattartas, megjelenések lehetéséget adnak az ismeretterjesztésre, az
informaciok kozvetitésére a csaladok felé.

Az &tadoban elhelyezett faliGjsagon tajékoztatjuk a sziiléket az altalanos, minden csaladot
érintd, aktualis programokrol, fontos tudnivalokrol. Itt kertiil elhelyezésre a hazirend, a nevelési
év rendje az aktualis programjaink ismertetése és minden egyéb informacio, ami a gyermekek
ellatésat és az egyiittmiikodo, partneri munkat segiti.
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A BOLCSODEI ELET MEGSZERVEZESENEK ELVEI

Személyi feltételek

A mini bolesdde 3 f6 szakmai alkalmazott foglalkoztatésara alkalmas munkakdrrel rendelkezik.
Kisgyermekneveld 1 6
Bolcsddei dajka 2 16

Egy teljes munkaidében dolgozd kisgyermeknevel6 €s egy bolcsédei dajka mellett egy
részmunkaidés bolcs6édei dajka segiti, hogy a bolcsdde teljes nyitva tartds idejére a
gyermekellatas biztonsagos legyen.

Kisgyermeknevelo

A bolcsodei ellatas kozéppontjaban a kisgyermek all, fontos szerepl6é a kisgyermekneveld,
személyisége meghatarozd a gyermekek szamara. A kisgyermeknevel$ elfogado, segito,
tdmogatd attitidje, mintat jelent a gyermekek szdmara. Személyisége, viselkedése,
szakmaiséaga, jelenléte a gondozas és nevelés id6tartamaban fontos feltétele a bolcsddei
nevelésnek.

A kisgyermekneveld személyiségére jellemzd a nyitottsdg, a gyermek tisztelete, szeretete,
jogaik tiszteletben tartasa, a massag elfogadasa. Nevelémunkajat a bizalom, szeretet, empatia,
elfogadas, az egyéni banasmadra valo torekvés jellemzi.

Megértd, tdmogato, tiirelmes és elfogadd partneri szerepet tolt be a csaladokkal valo
egylittgondozasban és nevelésben. Figyelembe veszi a gyermeki esélyegyenldség és az egyenld
banasmaod biztositasanak kovetelmeényeit.

A kisgyermeknevel6 betegsége, szabadsdga vagy mas varatlan helyzet miatti hianyzasa esetén
az intézmény kisgyermekneveld végzettségii helyettest biztosit.

Bolcsodei dajka

Fontos feladatot lat el a gyermek gondozésaban, nevelésében. Személyisége jellemzoi a
kiegyensulyozottsag, a gyermekszeretet és tisztelet.

A Dbolcsédei dajkat a gondozoi-neveléi munka sordn kozvetlen segitonek tekintjiik, aki
személyiségével, magatartasaval, beszédstilusaval hatast gyakorol a kisgyermekekre.

A neveléi munka sordn a kisgyermekneveld és a bolcsddei dajka tevékenysége dsszehangolt.
Minden esetben a szakmai programnak megfeleléen tevékenykedik. A bolcsddei dajkat
betegsége, szabadsaga vagy mas varatlan helyzet miatti hianyzasa esetén a masik bolcsédei
dajka vagy a kijelolt dvodai dajka helyettesiti.

A folyamatos szakmai felkesziltség biztositasa

Aprilis 21-e, a Bolesddék Napja minden évben nevelés-gondozas nélkiili munkanap, melynek
célja a szakmai fejlodés segitése. A Bolcsddék Napjan, tovabba a Magyar Bolcsddék
Egyesulete altal szervezett tovabbképzéseken, szakmai napokon és programokon lehetéség
szerint részt veszink. Szakmai konyvek, folyoiratok segitsegével ismereteinket folyamatosan
bovitjiik.

Targyi feltételek

Bolcs6édénk a falu kozponti helyének kdzelségében, a mini bolcsddei ellatas funkcidinak
megfeleléen atalakitott épiiletben, az Ovoda-bolcséde intézmény kihelyezett telephelyén
miikodik.
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Az épiiletben 1 csoportszoba €s az eldirtaknak megfelelden a sziikséges kiszolgald helyiségek
talalhat6ak meg. A bolesddei helyiségek berendezésénél igyekeztiink az esztétikus, minél tébb
természetes anyag hasznalatanak alkalmazasat, elhelyezését, a gyermekek szamara megfelel6
¢s elegendd mozgéstér biztositasat figyelembe véve.

A csoportszoba padozata kOnnyen tisztantarthato ¢€s fert6tlenithetd. A nagyobb
ablakfeliileteken lehetévé valik a napfény és a friss levegd bearamlasa. A csoportszoba
berendezése az eldirasoknak megfeleléen és a gyermekek életkori sajatossagainak és
igényeiknek megfeleléen keriilt kialakitdsra. A berendezési targyak és a jatékszerek
megvalasztasanal igyekeztiink a természetes anyagokat elétérbe helyezni.

A csoportszobdban a jatékszerek elhelyezése, a gyermekek szamdéra konnyen hozzéaférhetd
nyitott polcokon, tarol6edényekben torténik. A szoros feliigyeletet igényl6 jatékokat a neveld
altal elérheté polcon taroljuk. A jatékkészlet Osszeallitasanal egészségiigyi €és pedagdgiai
szempontokat vettunk figyelembe.

Lényeges a pihenésarok kialakitasa. El6fordul, hogy egy-egy gyermek elféarad a jatékban, vagy
csendre, egyedillétre vagyik, esetleg a kozérzete nem jO, és ezert szeretne lepihenni. A
hangulatos, puha parnak, szényegek, puha textil jatékok pihentetd, nyugtatd hatasuak.

Az atado/gyermekoltoz6/ kulon helyiségben, a csoportszoba mellett talalhatd. Itt a gyermekek
ruhai, valtdcipdi kiilon jellel ellatott helyen vannak. Ebben a helyiségben kertil elhelyezésre a
falinjsag, amely a sziilok folyamatos tajékoztatasanak eszkoze.

A mosddban a gyerekek gondozasat és onallosodasat segit6 berendezési targyak és eszkdzok a
gyermekek méretéhez és fejlettségéhez adottak. A Kkisgyermekek &ltal hasznalt eszkdzok
jelukkel ellatva talalhatdak meg a helyiségben.

Bolcsddénk egyéb helyiségei és berendezési targyai az eldirt szabdlyoknak megfelelden
kialakitva teszik lehet6vé a mini bolcsédei ellatast. A terasz és az udvar kialakitasa szintén az
eldirtakban foglaltak alapjan tortént.

Dokumentacio a mini bolcsodében

A bolcsdde a gyermek fejlddésének nyomon kdvetése, a fejlodési folyamat alakulasardl valo
tajékozodas céljabol dokumentaciot vezet.

A dokumentaciok részletes leirasat a bolcsOde iratkezelési szabalyzat tartalmazza. A
dokumentéci6é vezetésénél és Orzésénél a személyiségi jogokat, valamint az adatvédelmi
szabalyokat mindenkor figyelembe kell venni.

A dokumentacié formai:

- gyermek felvételével kapcsolatos dokumentacio,

- adatszolgaltatassal kapcsolatos dokumentacio,

- agyermek fejlédésével kapcsolatos dokumentacio,
- egyéb dokumentacio.

A dokumentéacio vezetésénel fontos szempontok:
- targyszerliség/objektivitas/,
- validitas/ a szempontok, kategoriak, kritériumok stb.
alkalmasak annak a helyzetnek, folyamatnak a
jellemzésére, amelyre hasznalva vannak/,
- hitelesség,
- arnyaltsag,
rendszeresség ill. folyamatossag.
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A kisgyermeknevelé altal vezetett dokumentdcio:

e A bolcsddei gyermekek egészségiigyi torzslapja: a gyermek egészségligyi allapotanak
rogzitésére szolgald dokumentum /1 éves korig havonta, késdbb negyedévente vezetve/.
Kiegésziti a fejlodési lap.

o Fejlodési naplo: a kisgyermek személyiségfejlodését, képességrendszerének
kibontakozasat kdveti nyomon/ 1 éves korig havonta, késdbb negyedévente vezetve/.

e Uzend fiizet: feladata a sziilok és a kisgyermekneveld kolcsonds tajékoztatasa.
Tartalmazza:

- agyermek és a sziilok adatait, elérhetdségeit,

- gybgyszer- és ételérzékenységet,

- napi rendkivili eseményeket/ baleset, megbetegedés,
0j viselkedésforma megjelenése/.

e Fejlodési tablazat

e Csoportnaplo: tajékoztatast ad a nevelési feladatok tervezésérdl, megvaldsitasarol.

Tartalmazza:

- hianyzok nevet,

- napi étrendet,

- aktudlis eseményeket a gyermekcsoportban,

- egyéb a csoport életét befolyasolo torténeseket.

Napi jelenléti kimutatas a gyermekekrol

Kisgyermeknevel6i jellemzés a szakért6i és egyéb vizsgalatokhoz

Sziildi értekezlet dokumentalasa, jegyzokonyv készitése

Sziilécsoportos beszélgetésekrol jegyzOkonyv készitése

e Bolcs6dei személyi nyilvantartas

Eves nevelési terv alapjan késziild heti terv a napi kezdeményezések témakoérdk szerinti
rogzitését tartalmazza, a kovetkez6ekbdl 6sszeallitva:

- zenei nevelés, éneklés, zenehallgatas, tanc
- anyanyelvi nevelés, mese, vers, mondokézas
- alkoto jaték, gyurmazas, festes, nyomdazas, ragasztas
- jatékos mozgas
- kornyezeti nevelés
A mini boleséde kapcsolatai
Az 6voda és a mini bélcséde kapcesolata

Az intézmény szervezeti és miikodési feltételeit a Gombai Golyafészek Ovoda és Mini
Bolcsode Szervezeti Miikodési Szabalyzata tartalmazza.

Az 6voda folyamatos szakmai kapcsolatot tart fenn mini bolcsédével, az intézményvezetd a
mini bolcsdde szakmai vezetdi feladatait is ellatja. Az intézmény szé¢khelyén miikodé dvoda és
az intézmény telephelyén miik6do mini bolcsdde kdzott fontos olyan tartalmas, belsé kapcsolat
kialakitasa, amely a kolcsonds érdeklodés révén lehetdvé teszi egymas munkajanak, céljainak
megismerését, megértését. Lehetdség illetve igény szerint a bolcsédénkbe jard gyermekek
¢letkori sajatossagaiknak megfeleld modon lehetdséget nyuajt, a kiillonbozd jeles napokon,
linnepnapokon torténo részvételiikre.

Az 6voda segiti, az dvoda és bolcsdde kdzotti atmenet megkonnyitését, a gyermekek szdmara
szervezett jatszo délelottokkel illetve a sziildk szdmara szervezett nyitott napokkal,
tajékoztatokkal. Az Ovodapedagdgusok a nevelési év vegén latogatast tesznek a mini
bolecsddében a leendd 6vodasok megismerésére.
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Kapcsolat a hazi gyermekorvossal és védonaovel

A hazi gyermekorvos és a védond ajanlasaval allithatd Ossze a mini bolcséde alap
gyogyszerkészlete. Bolcsédénkbe a bolcsédei nevelési év alatt a korzeti védono sziikség szerint
latogatast tesz. A gyermekekr6l szold informaciokat sziikség esetén megosztjuk, ha ezzel
segitjiik a gyermekek a megfeleld fejlodését és egészségi allapotat.

Kapcsolat tarsintézményekkel, szakemberekkel

A mini boleséde dolgozdinak feladata és kotelezettsége a gyermekek testi, értelmi vagy erkolcsi
fejlodésének figyelemmel kisérése, eldsegitése, s amennyiben e téren veszélyeztetettséget
észlelnek, a gyermek tdmogatasa, megsegitése érdekében torténd beavatkozas.

A kompetenciahatarok kolcsonds tiszteletben tartdsaval kooperativ kapcsolatot tartunk fent
mindazokkal az intéezmenyekkel, melyekkel a csaladok kapcsolatba kerlilnek:

e gyermekjoléti és csaladsegité kOzpont,

e gyamhatoség,

e pedaglgiai szakszolgalat,

e tanulasi képességeket vizsgalo szakértdi és rehabilitacios bizottsag.

A bolcs6de, mint jelzérendszerbe tartozod intézmény kotelességének és feladatanak tekinti a
csalad- és gyermekjoléti szolgalat felé valo jelzést, igy jo kapcsolatot alakitunk ki az ott dolgoz6
munkatarsakkal, illetve a tobbi tarsintézmény szakembereivel. Felismerjik a testi, lelki, fizikai
bantalmazas, elhanyagolas jeleit, és a veszélyeztetettséget jelentjik. Szlkség esetén
esetmegbeszélésen veszink részt.

Gyermekvédelmi program

A bolcsédék gyermekvédelmi tevékenységi kore, feladatai, a gyermekek napkozbeni
ellatasaban:

gyermekvédelemmel kapcsolatos jogszabalyok ismertetése, betartasa, betartatasa,

szocialis feladatok feltételeinek biztositasa,

prevencios megoldasok, javaslatok,

egyeni banasmod hatékony alkalmazasa a gondozasban és a nevelésben,

egyuttmiikodés a csalad- és gyermekjoléti szolgalattal, a szakemberekkel, j6 szakmai

kapcsolat a védénokkel, pedagdgiai szakszolgalattal,

o veszélyeztetettség esetén a jelzérendszer mitkodtetése, jelzés a gyermekjoléti kozpont
felg,

e évente beszamol6 gyermekvédelmi feladatokrol.

A mini bélcséde szakmai kapcsolatai

Intézménylink kapcsolatrendszerének még teljesebbé tételét a Magyar Boles6dék
Egyesiiletével, mint bolcs6dei modszertani szervezettel, a régid bazis intézményével, a megyei
moddszertani tanacsadoval és a bolcsddei haldzat intézményeivel torténd egyiittmiikodéssel
biztositjuk.

A mini bolesdde és a kézmiivelddési intézmények kapcsolata

A kozségi konyvtar konyvallomanyat a bolcsdde dolgozoi felhasznéljadk munkajuk soran a
gyermekek ismereteinek fejlesztése, bovitése érdekében.
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AZ UNNEPEK

Bolcsddénk kornyezeti adottsagaibol €s a hitvallasunk tartalmabol fakad, hogy a bolcsddei
életinket a fennmaradé hagyomanyok, a népszokasérzé és természetovd jeles napok
lehetdségeink szerinti megszervezésével gazdagitjuk. Egy-egy eseményt mindig izgalmas
késziil6dés el6z meg. Ez az tinnepre hangolo, 6romteli kozos tevekenykedés a kisgyermekek
szocialis viselkedesére maradandd hatast gyakorol.

Az évrdl- évre visszatérd hagyomanyok biztonsdgot, megnyugtatd eligazodast jelentenek a
gyermekek életében, erdsitik a valahova tartozas érzését. Az adott gyermekcsoport Osszetétele
alapjan a csoport hatarozza meg a név- és sziletésnapok innepléseét.

Bélcsodenk tinnepei és jeles napjai
Maércius 15. nemzeti tinnep: Bolcs6dei megemlékezés /a csoport adott életkora szerint/.
Népszokdsdrzd, hagyomanyapold jeles napok:

Szureti felvonulés: az 6vodasok sziireti felvonulasanak szemlélédé megtekintése, a bolcsédei
csoport aktudlis dsszetételének figyelembe vételével, a jatékba vald bekapcsolodas.

Mikulds: Mikulds napjanak ko6zos szervezése az oOvodaval, a bolcs6dés gyermekekkel
Mikulésvaro nap szervezése. Hazhoz jon a Mikulas, ajandékot oszt a gyermekeknek.

Karacsony: mézeskalacs sttemény készités és sliteményszaggatds lehet6sége az aktualis
gyermekcsoport életkori dsszetételét figyelembe véve, karacsonyfa allitas, gondoskodunk a
meghitt Unnepi hangulatrol.

Farsang: a gyerekek és a bolesédei dolgozok jelmezbe 6ltdzhetnek, tancos, jatékos farsangi
mulatsag szervezése, beillesztése a farsangi idészak napirendjébe.

Husvet: a gyermekekkel husvéti formak szinezése, ujjfestése, az alkalomnak megfelel6 alkoto
tevékenységekkel szinesitve. HUsvéti jatékos tojaskeresés szervezése az udvaron.

Edesanyak innepnapja: az édesanydk méltd megiinneplése, a modszerek kivalasztasanal
figyelembe véve az aktualis gyermekcsoport életkori dsszetételét. Enekellink, mondokazunk,
apr6 meglepetésekkel varjuk a délutan érkez6 édesanydkat, nagymamakat.

Gyermeknap: a csaladokkal egyutt szervezett vidam nap keretében, szines programokkal/zene,
tanc, arcfestes sth./ egybekotott évzard csaladi délutan/nap.

Természetovo jeles napok a bolcsédében:

Bolcsddénkben a természetdovo jeles napok iinneplését a gyermekek életkori sajatossagaihoz
igazitva kiilondsen fontosnak tartjuk, a kisgyermek az érzelmein at ismerkedik az éldvilaggal.

Oktober 4. Az Allatok Vilagnapja
Marcius 22. A Viz Vilagnapja
Aprilis 22. A Fold Vilagnapja
Majus 10. Madarak és Fak Napja

Az éves nevelési terviinket a lehet6ségeinket figyelembe véve, az évszakokra bontva tervezzik
meg. Az ¢évszakokkal Osszefliggd természeti jelenségek, torténések €s az adott évszakhoz
tartozd Unnepeink, jeles Unnepnapok koré épitve. Kiegészitve a kapcsolodd tevékenység
kezdeményezésekkel és a szabad levegdn torténd programokkal, tevékenységekkel. Mindezek
mellett a kornyezetiink, bélcsddénk folyamatos, igényes dekoralasara is hangsulyt fektetiink.
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Evszakokra bontva tervezzilk meg az éves programunkat:

Osz

Tél

ismerkedés a természettel, kornyezettel, az 6szi gylimdlcsokkel, az 0szi szinekkel, az
6szi termésekkel, 6szi termések gytijtése, megfigyelése

falevélgyiijtés, falevélpréselés, ujjfestés, falevélfestés az észi szinekkel

szlreti felvonulas megtekintése, gyiimdlcsok a csoportban

Allatok Vilagnapjanak iinneplése, a szabadban az allatok megfigyelése

sO-liszt gyurmadiszités termésekkel, 6szi gytiimolcsok készitése gyurmabol

versek, monddkék kapcsolddasa, mesék, az 6szi hangulat megjelenitése a dekoracidban
a gyermekek alkotasait is felhasznalva, kiallitva

varjuk a Mikulast, az alkalomnak megfeleld dekoracid készitése, versek, dalok
kapcsolddasa, linnepvaras

festés ujjal, ecsettel Mikulés zsakja, csizmdja kifestése a gyermekekkel kbzosen
mézeskalacs slitemenyszaggatas, sitemenyek diszitése

a télhez, innepekhez kapcsolddo énekek, versek, mondokak

jaték a havas kertben, ismerkedés a hdval héember, hogolyo készitése stb.

az évszakkal kapcsolatos dekoracio készitése, diszités a gyermekek alkotésaival
madarak megfigyelése, etetése, kapcsolddo rajzok szinezése, festése

készilédés a farsangra, papirhajtogatas, alarc-festés, szinezés, ragasztas,
dekorécidkészités, farsangi mulatsag a kapcsolédé mondokakkal, énekekkel, tAnccal

Tavasz

az €bredd természet koszontése: ismerkedés a rligyezo fakkal, tavaszi virdgokkal, a
tavaszi hangulat megjelenitése a dekoracidéban, az alkotd tevékenységekben,
kapcsolddd mesék, dalok, monddkak, versek hallgatasaval, megismertetésével

viragok a csoportban, jaték gytimolcsok, zoldségek a csoportban

a Viz Vilagnapjanak inneplése, szinezeés, festés a viz megjelenitése az alkotasokon
Husvéti késziilédés: husvéti formak festése, ragasztas a gyermekekkel, Ginnepvéaras a
kapcsolodd monddkakkal, versekkel, énekekkel, husvéti tojaskereses

a Fold napjanak tinneplése alkalmabdl viragok iiltetése a csaladok bevonasaval/sziilok,
nagysziilok/, a gyermekekkel kdzosen, viragok, ndvények locsolasa a bolcsdde udvaran
Madarak és Fak napjanak tinneplése, megfigyelés a szabadban

Anyak napi késziil6dés, édesanyak megajandékozasa apré figyelmességekkel, diszités,
vers, ének

Gyermeknapi csaladi napra késziilddés, dekoracid, mondokék, énekek, versek
nyari jaték a kertben, vizes jaték, vidam zenék
Mano bucsuztato
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AZ ELLATAS IGENYBEVETELENEK MODJA

A mini bdlcsdde a gyermekjoléti alapellatas részeként, a bolcsddei ellatds egyik
intézménytipusa, amely 20 hetes kortdl 3 éves korig fogadja a gyermekeket. Az dvodai
nevelésre még nem eérett gyermekek a 4. életévik betoltését kovetd augusztus 31-ig
maradhatnak a mini bolcs6dében. Azok a gyermekek, akik a nevelési év folyaméan augusztus
31-ig betoltik a 3. életéviket, szeptember 1-t6l tesznek eleget oOvodai nevelési
kotelezettségiiknek.

Bolcsddébe felvehetd: minden olyan gyermek, akinek sziilei, neveldi, gondozdi valamilyen ok
miatt nem tudjak biztositani a napkdzbeni ellatdsat. A gyermekvédelmi torveny altalanos
rendelkezéseihez kapcsolddo szabaly szerint, a felvételi eljaras soran elényben kell részesiteni:

e azon kisgyermekeket, akinek szocialis- vagy egyéb ok miatt egészséges fejlédése
érdekében sziikséges a bolcsddei nevelés, gondozas,

e agyermekvédelmi torveny 42/A. §-a értelmében, azt a gyermeket, akinek sziildje, vagy
mas torvényes képvisel6je igazolja, hogy munkaviszonyban vagy munkavégzésre
iranyuld egyéb jogviszonyban all,

e védelembe vétel esetén a telepiilési Onkormanyzat jegyzdje altal kotelezett sziild
gyermekét /gyermekvédelmi torvény 68. 8(3) bekezdés a) pont/.

A gyermek bolcsodébe tortéend felvételéet a sziilo  kérheti, egyéb esetekben a sziilo
hozzajarulasaval kezdeményezheti:

e aveédoéno,

e ahazi gyermekorvos, vagy a haziorvos,

e aszocidlis ill. csaladgondozo, a gyermekjéléti szolgélat,
e agyamhatosag.

A mini bolesddei ellatas igénybevételének modjardl sz616 tajékoztatas
A mini bélcsode helyi tajékoztatasi formainak megvalositasa az alabbiak szerint torténik:

A mini bolcs6de altalanos tajékoztatdjat tartalmazd Osszefoglaldé dokumentum kihelyezésre
kerll és megtalalhat6 a helyi védondi szolgalat, a korzeti orvosi rendeld, az 6nkormanyzat
hirdet6tablain, tovabba évente egyszer megjelenik a helyi Kenyeres-kerti Kronikas
kiadvanyban.

Az intézmény mini bdlcsédei szolgaltatasanak tartalmai, a kapcsolodd alapdokumentumai
megtalalhatoak és letolthetek a Gombai Golyafészek Ovoda és Mini Bolcséde honlapjan a
Mini Bolcsdde cimszd alatt. A mini bdlcséde telephely dokumentumai és szabalyzatai
nyilvanosak ¢és hozzaférhetéek. Az intézmény ¢és a mini bolcsédei telephely
alapdokumentumainak masolatai, az 6vodai és a mini bolcsddei telephelyen is megtalalhatoak.
A szolgaltatds igénybevevoit érintd informaciokat tartalmazéd tajékoztatdé dokumentumok
kifiiggesztésre keriilnek a mini bolcsddei telephely faliijsagjan.

A mini bolcsédei ellatds igénybevételi mddjanak részletes leirasat intézményiunk mini
bolcsédei felvételi szabalyzata tartalmazza. A sziil6k tajékoztatasi formait a mini bolcsédei
ellatas igénybevetelérdl a felvételi szabalyzat mellékleteiben foglalt dokumentumok részletesen
tartalmazzak. A sziilovel torténé folyamatos beszoktatasrol és a beszoktatast megel6zo
csaladlatogatasrol szolo részletes informaciokat a mini bolcs6de beszoktatasi szabalyzata
tartalmazza.
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Az igénybevevék jogai, kotelessegei

A bolcsddei nevelés-gondozas a csaladi neveléssel egyiitt szolgalja a gyermek fejlédését.
Tevékenységét a vonatkozo gyermeki és sziildi jogok és kotelességek figyelembe vételével

Végzi.

A gyermek joga:

segitséget kapjon a sajat csaladjaban torténé nevelkedéshez, személyisegének
kibontakozasahoz, a fejlodését veszélyeztetd helyzet elharitdsdhoz, a tdrsadalomba valo
beilleszkedéshez,

sériilés, tartds betegség esetén a fejlodését és személyisége kibontakozasat segitd
kilonleges ellatasban részesiljon,

a fejlédésre artalmas kornyezeti és tarsadalmi hatasok, valamint az egészsegére karos
szerek ellen védelemben részesiljon,

emberi méltosagat tiszteletben tartsdk, a bantalmazassal — fizikai, szexudlis vagy lelki
erdszakkal -, az elhanyagolassal szemben védelemben részesuljon,

a hatranyos megkilonboztetes minden formdjatél mentes nevelésben-gondozéshan
részesuljon.

A sziil6 joga, hogy:

megvalassza az intézmeényt, melyre gyermeke nevelését-gondozasat bizza,
megismerhesse a gyermekcsoport életét, nevelési, gondozasi elveket,

tandcsot, tajékoztatast kérjen és kapjon a kisgyermeknevel6tol,

véleményt mondjon, illetve javaslatot tegyen a bolcsdde miikodésével kapcsolatban,
megismerje sajat gyermeke ellatasaval kapcsolatos dokumentumokat.

A sziil6 kotelessége, hogy:

a gyermeke ellatdsdban  kozremiikodé  személyekkel ¢és  intézményekkel
egylittmiik6d;jon,

a fizetendd dijat idOben rendezze,

az intézmény hézirendjét betartsa.
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MINOSEGI MUNKAVEGZES A MINI BOLCSODEBEN, A
NEVELOMUNKA BELSO ELLENORZESE

Mindségnek nevezziik a nevelési-gondozasi munka azon jellemzdit €és sajatossagait, amelyek
az eletkori sajatossagoknak ¢és egyéni igényeknek megfeleld banasmodot, az elhelyezett
gyermekek egészséges fejlodését, a gyermekkdzpontusagot biztositjak.

Feladatok:

e a bolcsdde miikodését szabalyozdé dokumentumokban foglaltaknak megfeleld
munkavégzés,

e az elvégzett munka rendszeres és igényes dokumentacidja,

e a sziilok elvardsainak megismerése, kompetencidjuk biztositasa, egylittmiikodési
formak keresése,

o lchetdségek keresése a miikodés targyi feltételeinek javitasara,

e dolgozodk érdekeltté tétele a mindségi munkavégzésben.

A belso ellenérzés szabalyzasa az intézmény szervezeti és miikodési szabalyzataban talalhato.
A Dbelsé ellendrzés legfontosabb feladata a mini bolcsédében folyd nevelés-gondozas
hatékonysaganak nyomon kovetése, a sziikséges korrekciok elvégzese.

A sziil6i elégedettség mérésére nyitottak vagyunk, sziildi elégedettségi kérdodiv lehetdségének
formajaban.
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ERVENYESSEGI RENDELKEZESEK

A szakmai programot az intézmény vezetdje késziti el.
A szakmai programot az intézmény nevel6testiilete fogadja el.

A szakmai programot azon rendelkezéseinek érvénybelépéséhez, amelyekbdl a fenntartora
tobbletkotelezettség harul, a fenntarto egyetértése szikséges.

Az intézményvezetd jovahagyasaval valik érvényessé.

A hatélybalépés napja 2021. szeptember 1.

A hatalyba lépéssel egyidejiileg érvényét veszti az 2020. évben késziilt szakmai program.
A szakmai program médosul:

e torvényi szabalyozasban bekdvetkezo valtozas esetén,
e akisgyermeknevel6 szakmai indoka alapjan,
e sziil6i igények alapjan.

A modosités igényét az intézmény vezetdjéhez irasban kell eljuttatni.

A publikalas forméja:
A Gombai Golyafészek Ovoda és Mini Bolcséde honlapjan.
A szakmai program megtalalhatd az intézmény székhelyén és a mini bolcsdde telephelyén.

A programrdl tajékoztatast ad az intézményvezetd, vagy az altala megbizott személy.
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LEGITIMACIOS ZARADEK

A szakmai programjat készitette és jovahagyta a Gombai Golyafészek Ovoda és Mini Bélcséde

Mini bolesédei intézményvezetdje:

Déatum:

Intézményvezetd

Ph.

A szakmai programjat elfogadta a Gombai Golyafészek Ovoda és Mini Boélcséde
Nevelotestiilete:

Datum:

Nevelotestulet nevében

A szakmai programjaban foglaltakkal egyetértését nyilvanitotta:

Datum:

Gomba Kozség Onkormanyzata nevében
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